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Responsabile UFFICIO:

il caposettore competente TONI /BARALDI/MORDINI TONI /BARALDI/MORDINI

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO A,re‘i‘l,di CHES
supporto/processi istituzionali PROCESSO FISCAIo
primari
Pr.oces_,so Tutt(_e Ie_ Tuttii n. 1 Conferimento | A) o AFFIDAMENTO
primario fur_12|o_n| | macroprocessi | di incarichi di Acquisizione | INCARICHI
istituzionali ) e
collaborazione, progressione
studio e ricerca del personale
nonche' di (generale)

consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione

PROCESSI
CAPOGRUPPO

PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Conferimento di incarichi di collaborazione, studio e | Nessuno
ricerca nonche' di consulenza a soggetti estranei
all'amministrazione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
ARCH. MORDINI ALESSANDRO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Ambiente

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utlicio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so Sviluppo. Sviluppo n. 1 C) _ _ Ambiente
primario tscistlenébule © sostenibile e tutela | Inquinamento Autorlzzaz_lone
uea de del territorio e idrico: o concessione
territorio e eIl T e : _ provvedimenti
dellambiente | - iior dallaria e Autorizzazione | ampliativi della
TR allacciamento sfera giuridica
dellinquinamento | alla pubblica dei destinatari
foanatura per privi di effetto
9 o .p- economico
stabili di civile diretto ed
abitazione immediato per il
destinatario
(generale)
Prloces_,so Sviluppol Sviluppo n. 2 C) _ _ Ambiente
primario tsotstlen(;bllle € sostenibile e tutela | Inquinamento Autorlzzaz_lone
uela de del territorio e idrico: O concessione
territorio e eIl T : o provvedimenti
dellambiente | A - iior dalraria e Autorizzazionia | ampliativi della
riduzione scarichi civili sfera giuridica
dell'inquinamento | esistenti, non dei destinatari
- privi di effetto
allacciati alla .
] economico
pubblica diretto ed
fognatura, immediato per il
confluenti in destinatario
acque (generale)
superficiali,
suolo o
sottosuolo
Processo Sviluppo Sviluppo n. 3 Bonifica e [) Smaltimento Ambiente
primario tsotstlenébllle © sostenibile e tutela | ripristino di aree dei ”f!]Et'
u e.a .e del territorio e Contaminate- (SpeCI |Ca)
territorio e dell'ambiente: L
dell'ambiente Rifiuti | approvazione
Processo Sviluppo Sviluppo n. 4 Bonifica D) Concessione | Ambiente
primario ;s,otstlenéb|lle © sostenibile e tutela | rimozione ed erogazione
ute'a de del territorio e cemento- sovvenzioni,
territorio e ' ; ; contributi,
. . dell'ambiente: . . L .
dell'ambiente | o v amianto: sussidi, ausili
concessione finanziari,
contributi vantaggi
economici
(generale)
Processo Sviluppo [) Smaltimento Ambiente

Sviluppo

n. 5 Progetto




primario sostenibile e | sostenibile e tutela | Operativo degli | dei rifiuti
tutela del del territorio e Interventi di (specifica)
territorio e dell'ambiente: e
dell'ambiente | Difesa del suolo Bonifica:
approvazione
Processo Sviluppo Sviluppo n. 6 Contributi D) Concessione | Ambiente
primario fotstlenébllle © sostenibile e tutela | per attivita' ed erogazione
ute'a de del territorio e ambientali sovvenzioni,
territorio e e contributi,
dell'ambiente B 9 cualls S.USSIdlI, gusm
finanziari,
vantaggi
€Cconomici
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 7 Controllo F) Controlli, Ambiente
primario tscistlenébule © sostenibile e tutela | esercizio e yerlflqhe_,
utela de del territorio e manutenzione Ispezioni €
territorio e dell'ambiente: e sanzioni
dellambiente | - iior dalraria e degli impianti (generale)
riduzione termici civili e
dellinquinamento | loro rendimento
Pr.oces_,so Sviluppo. Sviluppo n. 8 Adozione di | C) _ _ Ambiente
primario tsotstlencljb|lle © sostenibile e tutela | aree a verde Autorlzzaz_lone
utela de del territorio e pubblico o concessione €
territorio e dell'ambiente: provvedimenti
dell'ambiente Uit del suélo ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 9 F) Controlli, Ambiente
primario fotstlenéb|lle © sostenibile e tutela | Sospensione yerlflghe_,
tu e_ta e del territorio e attivita' spezioni €
derlrll' ong_e ¢ dell'ambiente: sanzmn:
elfambiente | qualita’ dell'aria e (generale)
riduzione
dell'inquinamento
Processo Assetto del Sviluppo n. 10 Dati e P) Gestione dati | Ambiente
primario tedr_rll_tquo ed sostenibile e tutela | statistiche sullo ? ![nfor(rjnalllzmnl, e
earizia del territorio e stato utela defla
abitativa ' : i privacy
dell'ambiente: dell'ambient 7
Qualita' dell'aria e effambiente (specifica)
riduzione
dell'inquinamento
Processo Assetto del Sviluppo n. 11 [) Smaltimento Ambiente
primario tedr-rll_tgno ed sostenibile e tutela | Conferimento dei r|f!;1_t|
gb:tZtli?/ a del territorio e rifiuti (specifica)
(Ij?(iaflilua;imblente: differenziati
presso i centri di
raccolta
Processo Sviluppo Sviluppo n. 12 Isole F) Controlli, Ambiente
primario sostenibile e verifiche,




tutela del sostenibile e tutela | ecologiche: ispezioni e
territorio e del territorio e controllo sanzioni
dell'ambiente | dell'ambiente: L (generale)
Difesa del suolo servizio di
raccolta
Processo Assetto del Sviluppo n. 13 Permesso | |) Smaltimento Ambiente
primario te(jr_r;tqno ed sostenibile e tutela | d'accesso al dei r|f!]th_t|
abitativa dell'ambiente: =
e rifiuti utenze non
Rifiuti .
domestiche
Processo Assetto del Sviluppo n. 14 Richieste [) Smaltimento Ambiente
primario te‘;.rl'.t‘?”O ed | sostenibile e tutela | verifiche dei ”f!]Et'
eb!tlztlg del territorio e distanze (specifica)
abitativa dell'ambiente: .
P cassonetti
Rifiuti
Processo Assetto del Sviluppo n. 15 Verifica F) Controlli, Ambiente
primario tedr_rll_tqno ed sostenibile e tutela | contabile del yerlflghe_,
ediizia del territorio e recupero di Ispezioni
abitativa e P sanzioni
delfambiente: rifiuti assimilati | (generale)
Difesa del suolo _ 9
delle imprese
Processo Assetto del Sviluppo n. 16 Tessere F) Controlli, Ambiente
primario tee(;ﬂ:;(?go ed sostenibile e tutela | per accesso ai ;/sepneﬂzci;:)]r?i’ R
abitativa gz:l.t:;:g?;ﬁ; centri di raccolta | ganzjoni
Rifiuti (generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Inquinamento idrico: Autorizzazione allacciamento alla
pubblica fognatura per stabili di civile abitazione

2 Inquinamento idrico: Autorizzazioni a scarichi civili

esistenti,

non allacciati

alla pubblica fognatura,

confluenti in acque superficiali, suolo o sottosuolo

3 Bonifica e ripristino di aree contaminate: approvazione

4 Bonifica rimozione cemento-amianto: concessione

contributi

3 Bonifica e ripristino di aree contaminate: approvazione

5 Progetto Operativo degli Interventi di Bonifica:

approvazione

3 Bonifica e ripristino di aree contaminate: approvazione

6 Contributi per attivita' ambientali

7 Controllo esercizio e manutenzione degli impianti | Nessuno
termici civili e loro rendimento
\ 8 Adozione di aree a verde pubblico \ Nessuno
| 9 Sospensione attivita' | Nessuno
| 10 Dati e statistiche sullo stato dell'ambiente | Nessuno




11 Conferimento
raccolta

rifiuti differenziati presso i

centri

di

12 Isole ecologiche: controllo servizio di raccolta

11 Conferimento rifiuti differenziati presso i1 centri di | 13 Permesso d'accesso al centro raccolta rifiuti utenze
raccolta non domestiche

11 Conferimento rifiuti differenziati presso i centri di | 14 Richieste verifiche distanze cassonetti

raccolta

11 Conferimento rifiuti differenziati presso i centri di | 15 Verifica contabile del recupero di rifiuti assimilati
raccolta delle imprese

11 Conferimento rifiuti differenziati presso i centri di | 16 Tessere per accesso ai centri di raccolta

raccolta

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si

ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢

g

affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO ¢' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, ¢ che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Anagrafe

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Areaidirischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so Orgit?l_e Ordine pubblico e n. Gestione e ][\l) ALti\_/ita' Anagrafe
primario g.l:; urelggae sicurezza: Polizia dislocamento clfr?wei)terrliaeli
locale e delle salme (specifica)
amministrativa
Prpces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 1 Anagrafe: F) 90 ntroll, Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Certificati yerlflghe_,
generali e di gestione: anagrafici ispezioni e
gestione Anagrafe, stato sanzmn:
civile e servizio (generale)
elettorale
Prloces_so _Se.rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 2 Anagrafe: F) Q_ontrolli, Anagrafe
primario |st|tu2|opall,_ generali e di Iscrizioni registri lvenﬂc;he_,
generali e di gestione: anagrafici ispezioni e
gestione Anagrafe, stato sanzmn:
civile e servizio (generale)
elettorale
Pr.oces'so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 3 Anagrafe: F) Co ntrolli, Anagrafe
primario 'Sé'g;zr;)”n:“ai generali e di Cancellazioni ;’Ser'ef'zﬁgﬁi’ o
gestione gestione: registri anagrafici sapnzioni
A_nggrafe, st.af[o per irreperibilita’ | (generale)
civile e servizio
elettorale
Processo .S‘t?t“’iz.i i | Serviziistituzionali, | n- 4 Anagrafe: F) %F’Tfm'“’ Anagrafe
primario Istituzionall, generali e di Variazione di vertlicne,
generali e di - o ispezioni e
gestione gestions: indirizzo sanzioni
Anagrafe, stato |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Senvizi | geryigi istituzionali, | N 5 Anagrafe: | F) Controlli Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Adeguamento yerlflghe_,
generali e di o , ispezioni e
gestione %es |on?. tat anagrafe ai sanzioni
.n.agra ©, s.a.o risultati del (generale)
civile e servizio .
elettorale censimento
Processo Senvizi | servigiistituzionali, | N6 Anagrafe; | P) Gestione dati | Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Certificati e informazioni, e
generali e di - . .. | tutela della
gestione gestione: anagrafici storici privacy
Anagrafe, stato (specifica)

civile e servizio
elettorale




Processo Servizi | Serviziistituzionali, | n-7 Anagrafe: | F) Controll Anagrafe
primario ISt uzu:;pa Id generali e di Ripristino vertticne,
oo gesiore | inmigazone | SEnl®
Anagrafe, stato |
civile e servizio (generale)
elettorale
Prloces_,so ,tAsgttattp decli P e n. 8 L)bPlapltfllcazmne Anagrafe
primario eeJ:iIIZCI);IO © territorio ed edilizia | Accertamento g :;ﬁc'gf‘
bitata abitativa: requisiti di P
g;::ﬂ:)sg(;? © dimora abituale
territorio delle variazioni
di residenza
Prloces_,so $$;'VIZ.I ' Servizi istituzionali, | N. 9 Anagrafe: P) (?estlon_e d.atl Anagrafe
primario ISt uzm;pa :j generali e di Rilascio carta di ? ;nlorgwa;lzmm, e
generali e di gestione: dentita’ utela della
gestione i:aentita privac
Anagrafe, stato %’
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo .S‘t?tr‘"z.‘ i | Serviziistituzionali, | .10 Anagrafe: F) ?F”r‘l“o'”’ Anagrafe
primario Igselnizr;in: I(ii generali e di Comunicazioni ?/s%nelz(i:or?i, R
gestione gestione: all'ufficio tributi sanzioni
Anagrafe, stato |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Sevizi | Serviziistituzionali, | N 11Anagrafe: | F) Controll, | Anagrate
primario IgSeInLtjaZr:in: Ic’ii generali e di Comunicazioni ivseprclalz(i:or?i’ o
- gestione: Prefettura i
gestione Anagrafe, stato sanzmn:
civile e servizio (generale)
elettorale
Pr.oces-so .S(ta.,[v'z.' i Servizi istituzionali, | N- 12 Anagrafe: F) (_?c_o ?}tro"" Anagrafe
primario ISt u2|cina Id generali e di Tenuta registro vertticne,
ennons S| gestione: unioni civili e ©
9 Anagrafe, stato |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, | N- 13 Anagrafe: 'CI') ) Accesso & Anagrafe
primario ISt u2|()|na Id generali e di Accettazione e rasp?_renza
generali e di gestione: tenut (specifica)
gestione Anagrafe, stato ent'a
civilg e sérvizio dichiarazioni di
elettorale testamento
biologico
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, | N- 14 Anagrafe: F) (i_or;]trolli, Anagrafe
primario Iselnuezrgjlin: Ic;i generali e di Iscrizione AIRE ivserlelzci;orje\i’ R
gestione %estion?: o (Anagrafe Italiani sapnzioni
nagrate, stato Residenti (generale)

civile e servizio
elettorale

all'Estero) dei
cittadini italiani
per trasferimento
da AIRE o APR




di altro Comune

Prloces_so _Se:rvizj . Servizi istituzionali, | - 15 Anagrafe: F) .C.o ntrolli Anagrafe
primario |st|tu2|c:lnaI::,r generali e di Variazioni lvern‘lclhe.,
Soreoe” | gesione anagatcne | SO
An?grafe, St.a.to AIRE (Anagrafe | (general
civile e servizio generale)
elettorale Italiani Residenti
all'Estero)
Pr.oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | - 16 Anagrafe: F) _C_o ntrolli Anagrafe
primario |st|tu2|o|lnalgl generali e di Cancellazione yenﬂ(l:he.,
Sorione” " gosone: | anagatcne | SR
A.n.agrafe’ St.a.to AIRE (Anagrafe (generale)
civile e servizio L . .
elettorale Italiani Residenti
all'Estero)
Processo Sevizi | senviz isttuzionali, | N 17 Stato civile: | F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|or1all,_ generali e di Acquisto della yenﬂghe_,
gene_rall edi gestione: cittadinanza per ispezioni e
gestione Anagrafe, stato _ _ sanzioni
civile e servizio matrimonio (generale)
elettorale
Processo Sevizi | Servizi isttuzionali, | N 18 Stato civile: | F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Acquisizione yerlflghe_,
gereratedi  gestone spezonie
gCﬁegreafsee’:/tli;[g cittadinanza (generale)
elettorale italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante
la minore eta' del
figlio, o nel caso
in cui la
paternita’' o
maternita' non
puo' essere
dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero
Processo Servizi | seryizi isttuzionali, | N 19 Stato civile: | F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o!1all,_ generali e di Acquisizione yenﬂc;he_,
St gesone ot S
é:‘/ﬁegrea;ee’:/ﬁz;[g cittadinanza (genera|e)
elettorale italiana per

riconoscimento o




dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel
caso in cui la
paternita' o
maternita' non
puo' essere
dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne

straniero
Prloces_,so _S(t-::[viz_i ' Servizi istituzionali, | n- 20 L)bPia_nitflicazione Anagrafe
primario Igselnl:ezr;)lin: I(;i generali e di Toponomastica: gp:gi'f?c'g)a
gestione gestione: Denominazione
Anagrafe, stato nuove strade e
civile e servizio .
elettorale plazze
Prloces_so .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 21 Anagrafe: F) %_orr]‘trolll, Anagrafe
primario 'gse'nlézrf”n: I(ii generali e di Attestazione di ;/si)rclelz(i;or?i’ R
estione gestione: regolarita’ di sanzioni
9 Anagrafe, stato :
civile e servizio soggiorno (generale)
elettorale
Processo .Sﬁ[V‘Z.‘ i | Serviziistituzionali, | n- 22 Anagrafe: F) .Cf."rr‘]tro'”’ Anagrafe
primario ISt u2|()|na Id generali e di Attestazione di vertlicne,
el gesone soggome | S
9 Anagrafe, stato permanente |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo .S‘t?tr"‘z.‘ i | Serviziistituzionali, | n- 23 Anagrafe: F) %F’rr‘]tm'“’ Anagrafe
primario g’elnuezr:iin: I(;i generali e di Verifica ivseprlelz(i:or?i’ o
gestione gestione: dichiarazione di | ganzioni
Anagrafe, stato rinnovo della [
civile e servizio . . (generale)
elettorale dimora abituale
Pr.oces'so .Sﬁ'\/iz.i i Servizi istituzionali, | N- 24 F) ?,.0 r;]trolli, Anagrafe
primario Igselnuezrgjlin: Ic;i generali e di Accertamento ;/sepnelzciorje\i’ o
gestione gestione: Organi requisiti di sanzioni
istituzionali dimora abituale (generale)
delle variazioni
di residenza
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, | N- 25 Anagrafe: | F) ('?,O r;]trolli, Anagrafe
primario ISt “Z'Olf‘a Id generali e di Autentica di vertiiche,
gente_ra iedi gestione: firma ispezioni e
gestione Anagrafe, stato sanzioni
(generale)

civile e servizio




elettorale
Pr.oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 26 Anagrafe: F) .C.O ntrolli, Anagrafe
primario |st|tu2|o!1all,_ generali e di Autentica di yern‘lghe_,
generali e di o , ispezioni e
tione gestione. copia sanzioni
ges Anagrafe, stato |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 27 Registro P) Gestione dati | Anagrafe
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di convivenze di e informazioni, e
generali e di - tutela della
tione gestione. fatto privacy
ges Anagrafe, stato o
civile e servizio (specifica)
elettorale
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Anagrafe: Certificati anagrafici

2 Anagrafe: Iscrizioni registri anagrafici

1 Anagrafe: Certificati anagrafici

3 Anagrafe: Cancellazioni registri anagrafici per

irreperibilita’

1 Anagrafe: Certificati anagrafici

4 Anagrafe: Variazione di indirizzo

1 Anagrafe: Certificati anagrafici

5 Anagrafe: Adeguamento anagrafe ai risultati del
censimento

1 Anagrafe: Certificati anagrafici

6 Anagrafe: Certificati anagrafici storici

1 Anagrafe: Certificati anagrafici

7 Anagrafe: Ripristino immigrazione

1 Anagrafe: Certificati anagrafici

8 Accertamento requisiti di dimora abituale delle
variazioni di residenza

9 Anagrafe: Rilascio carta di identita'

Nessuno

10 Anagrafe: Comunicazioni all'ufficio tributi

11 Anagrafe: Comunicazioni Prefettura

12 Anagrafe: Tenuta registro unioni civili

Nessuno

13 Anagrafe: Accettazione e tenuta dichiarazioni di
testamento biologico

Nessuno

14 Anagrafe: Iscrizione AIRE (Anagrafe Italiani Residenti
all'Estero) dei cittadini italiani per trasferimento da AIRE
0 APR di altro Comune

15 Anagrafe: Variazioni anagrafiche AIRE (Anagrafe
Italiani Residenti all'Estero)

14 Anagrafe: Iscrizione AIRE (Anagrafe Italiani Residenti
all'Estero) dei cittadini italiani per trasferimento da AIRE
o APR di altro Comune

16 Anagrafe: Cancellazione anagrafiche AIRE

(Anagrafe Italiani Residenti all'Estero)

17 Stato civile: Acquisto della cittadinanza per

matrimonio

18 Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana
per riconoscimento o dichiarazione giudiziale della
filiazione durante la minore eta' del figlio, o nel caso in
cui la paternita' o maternita' non puo' essere dichiarata,




purche' sia stato riconosciuto giudizialmente il diritto al
mantenimento o agli alimenti, di minore straniero

17 Stato civile: Acquisto della cittadinanza per
matrimonio

19 Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana
per riconoscimento o dichiarazione giudiziale della
filiazione o nel caso in cui la paternita' o maternita' non
puo' essere dichiarata, purche' sia stato riconosciuto
giudizialmente il diritto al mantenimento o agli
alimenti, di maggiorenne straniero

| 20 Toponomastica: Denominazione nuove strade e piazze

Nessuno

21 Anagrafe: Attestazione di regolarita’ di soggiorno

22 Anagrafe: Attestazione di soggiorno permanente

23 Anagrafe: Verifica dichiarazione di rinnovo della
dimora abituale

24 Accertamento requisiti di dimora abituale delle
variazioni di residenza

\ 25 Anagrafe: Autentica di firma \ Nessuno
\ 26 Anagrafe: Autentica di copia \ Nessuno
\ 27 Registro convivenze di fatto \ Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. BARALDI DAVIDE

UFFICIO: Asilo Nido

PTPCT 2020/2022

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO fuaie GH D R
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so Diri_t’gi sociali, | i sociali, n. 1 Iscrizioni e F) (_antrolli, A_silo
primario pollpclhe politiche sociali e graduatorie per yenﬂc.:hel, Nido
]:csoc[a II' © famiglia: Interventi | gsilo nido Ispezioni €
amiglia per l'infanzia e i sanzmn:
minori e per asili (generale)
nido
Processo Diritti sociali, | biritti sociali n. 2 D) Concessione | Asilo
primario ggg};?ee politiche sociali e Collocazione ggvir:r?;grﬁne Nido
famiglia famiglia: Interventi | fasce tariffarie | congriputi,
9 per l'infanzia e i .S.E.E. per idi ’ il
minori e per asili RS sussidl, ausfl
T utenti asilo nido | finanziari,
vantaggi
economici
(generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Iscrizioni e graduatorie per asilo nido

2 Collocazione fasce tariffarie I.S.E.E. per utenti asilo
nido

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. BARALDI DAVIDE

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Biblioteca

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi U G n. 1 Prestito E) Gestione Biblioteca
primario |st|tu2|olnaI|,. velbteedersce B delle entrate,
gengrall e di [ . delle spese e
gestione aulliuralfe At del patrimonio
culturali e (generale)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi R G n. 2 Prestito E) Gestione Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ valorizzazione dei | interbibliotecario delle entrate,
gene_rall e di O delle spese e
gestione sl AT del patrimonio
culturali e (generale)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi e @ n. 3 Punto E) Gestione Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ vl de delle entrate,
gengrall edi seaiil @ sitivE delle sp.ese g
gestione sulliurElt: A del patrimonio
culturali e (generale)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi S n. 4 Postazioni D) Concessione | Biblioteca
primario g’é';uezr;?:“ai istituzionali, internet con ggv?:r?za;ilrﬁne
gestione g:gtei :ril“e:eﬁ(\jllri accesso gratuito contributi,
servizi generali E::ifigﬁus'l'
vantaggi
economici
(generale)
Processo Servizi Tutela e n. 5 Assistenza P) Gestione dati | Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ valorizzazione dei | alla ricerca e informazioni,
gengrah e di beni e attivita' e Futela della
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e (specifica)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e n. 6 Acquisizione | E) Gestione Biblioteca
primario istituzionali, delle entrate,

generali e di

valorizzazione dei

patrimonio

delle spese e




gestione beni e attivita' documentario del patrimonio
culturali: Attivita' (generale)
culturali e
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi U G n7 P) Gestione dati | Biblioteca
primario |st|tu2|c:lnalgl valorizzazione dei | Catalogazione e ;nlzolrmgz::)m,
gen?ra led beni e attivita' © lutela defla
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e (specifica)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi U G n. 8 Gestione reti | P) Gestione dati | Biblioteca
primario |st|tu2|c:lnalgl valorizzazione dei | documentarie e ;nlzolrmgz::)m,
gentgra i edi [ . e tutela della
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e (specifica)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi R G n. 9 Educazione | P) Gestione dati | Biblioteca
primario |st|tu2|()|paI|(;_ valorizzazione dei | alla lettura © Lni;olrmgz;lom,
gentgra led beni e attivita' © lutela defla
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e (specifica)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi e @ n. 10 Incontri con | P) Gestione dati | Biblioteca
primario |st|tu2|()|naI|(;_ valorizzazione dei | I'Autore e Ln{o[mgz:lonl,
gen?ra i edi N e tutela della
gestione culturali: Attivita' privacy
culturali e (specifica)
interventi diversi
nel settore
culturale
Processo Servizi e @ n. 11 Interventi di | P) Gestione dati | Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ valorizzazione dei | promozione alla & informazioni,
generali e di 3 ey ) e tutela della
. beni e attivita lettura dei .
gestione A privacy
culturali: Attivita bambini =
culturali e ambini (specifica)
interventi diversi
nel settore
culturale
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Prestito locale

2 Prestito interbibliotecario




3 Punto internet

4 Postazioni internet con accesso gratuito

3 Punto internet

5 Assistenza alla ricerca

6 Acquisizione patrimonio documentario

7 Catalogazione

6 Acquisizione patrimonio documentario

8 Gestione reti documentarie

9 Educazione alla lettura

10 Incontri con I'Autore

9 Educazione alla lettura 11 Interventi di promozione alla lettura dei bambini

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, ¢ che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

UFFICIO: Consiglio comunale

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo di _Sgrviz_i _ Sl n. 1 Z) N _ Consiglio
supporto |st|tu2|olnaI|,. istituzionali Programmazione Amml_q|strator| comunale
generali e di generali e di A (specifica)
gestione : | e pianificazione
gestione: Organi
istituzionali
Processo di Servizi Servizi n. 2 Convenzioni | T) Organismi di | Consiglio
supporto IgSS;L:aZr:in:“c’ii istituzionali, traicomunietrai gedcientramento comunale
gestione gengrall .e di . | comunie partecipazione -
gestione: Organi S .
istituzionali provincia, Az|enFje .
costituzione e p_ubbllche_e enti
modificazione di | dipendenti, ’
. sovvenzionati o
forme associative sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Processo di Sgrviz_i _ Servizi n. 3 Statuti Z) N _ Consiglio
supporto 'Sé';izl_g?:“(’ﬁ istituzionali, dell'ente e delle (Asmz:lir;ifér)atorl comunale
gestione generaliedi | aziende speciali, P
gestione: Organi regolamenti
istituzionali o
nonche' criteri
generali in
materia di
ordinamento degli
uffici e dei servizi
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi n. 4 Organismidi | T) Organismidi | Consiglio
supporto |st|tu2|cinallc,j_ istituzional, decentramento e de;entramento comunale
gzgﬁcﬁée ' | generali e d di partecipazione earlteci azione -
9 gestione: Organi ,F’-)\ziendz
istituzionali pubbliche e enti
dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Processo Se_rviz_i _ Servizi n. 5 Modalita' di Z) . _ Consiglio
primario ;sélglézrgrglgi istituzio_nali,_ gestione dei ér;ggi%ls;r)aton comunale
gestione generaliedi | pybblici servizi
gestione: Organi
istituzionali
Processo Servizi n. 6 Istituzione e | E) Gestione Consiglio

Servizi




primario istituzionali, istituzionali, ordinamento dei | delle entrate, comunale
gengrali e di gengrali e di | tributi, con delle spese e
gestione gestione: Organi ) del patrimonio
istituzionali esclusione della | (generale)
determinazione
delle relative
aliquote;
disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni
e dei servizi
Processo di _Sgrviz_i _ Servizi n. 7 Indirizzi da T) Organismi di | Consiglio
supporto |st|tu2|onall,_ istituzionali, osservare da degentramento comunale
gengrah e di generali e di parte delle edi L i
gestione gestione: Organi _ partempazmne
istituzionali aZ|enf:le ) Az|enFje .
pubbliche e degli | pubbliche e enti
enti dipendenti, dipendenti,
sovvenzionati o sovvenzm_)natl °
i sottoposti a
sottoposti a vigilanza
vigilanza (specifica)
Processo di _Sgrviz_i _ Servizi n. 8 Contrazione | E) Gestione Consiglio
supporto |st|tu2|cinallc,j_ istituzional, dei mutui non ge::e entrate, comunale
gostone | Soneraiedi | previst del patrimonio
iy " | copessamenten | (gnerale)
atti fondamentali
del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari
Processo di Servizi Servizi n. 9 Spese che E) Gestione Consiglio
supporto istituzionali,_ istituzionali impegnano i delle entrate, comunale
gengrall edi generali e di bilanci per gl delle spese e
gestione gestione: Organi i del patrimonio
istituzionali esercizl o (generale)
successivi,
escluse quelle
relative alle
locazioni di
immobili ed alla
somministrazione
e fornitura di beni
e servizi a
carattere
continuativo
Processo di Servizi Servizi n. 10 Acquistied | E) Gestione Consiglio
supporto |st|tu2|o|nallc,j_ istituzionali, alienazioni ge::e entrate, comunale
gestone | Seneraliedl - immobiliari, | o) patrimonio

gestione: Organi




istituzionali

relative permute,
appalti e
concessioni che
non siano previsti
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio o
che non ne
costituiscano
mera esecuzione
e che, comunque,
non rientrino nella
ordinaria
amministrazione
di funzioni e
servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari

(generale)

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione: Organi
istituzionali

n. 11 Indirizzi per
la nomina e la
designazione dei
rappresentanti
del Comune
presso enti,
aziende ed
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti
del Consiglio
presso enti,
aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla

legge

G) Incarichi e
nomine
(generale)

Consiglio
comunale

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione: Organi
istituzionali

n. 12 Istituzione
commissioni
permanenti,
temporanee o
speciali

G) Incarichi e
nomine
(generale)

Consiglio
comunale

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione: Organi
istituzionali

n. 13 Procedure
di valutazione
relative all'analisi
dell'impatto della
regolamentazione

Z)
Amministratori
(specifica)

Consiglio
comunale




(AIR) e alla
verifica
dell'impatto della
regolamentazione
(VIR) ai sensi
dell'art.14, commi
1 e 4, della legge
28 novembre

2005, n. 246
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Programmazione e pianificazione

2 Convenzioni tra i comuni e tra i comuni e provincia,
costituzione e modificazione di forme associative

1 Programmazione e pianificazione

3 Statuti dell'ente e delle aziende speciali, regolamenti
nonche' criteri generali in materia di ordinamento degli
uffici e dei servizi

1 Programmazione e pianificazione

4 Organismi di decentramento e di partecipazione

1 Programmazione e pianificazione

5 Modalita' di gestione dei pubblici servizi

1 Programmazione e pianificazione

6 Istituzione e ordinamento dei tributi, con esclusione
della determinazione delle relative aliquote; disciplina
generale delle tariffe per la fruizione dei beni e dei
servizi

1 Programmazione e pianificazione

7 Indirizzi da osservare da parte delle aziende
pubbliche e degli enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza

1 Programmazione e pianificazione

8 Contrazione dei mutui non previsti espressamente in
atti fondamentali del Consiglio Comunale ed emissione
dei prestiti obbligazionari

1 Programmazione e pianificazione

9 Spese che impegnano i1 bilanci per gli esercizi
successivi, escluse quelle relative alle locazioni di
immobili ed alla somministrazione e fornitura di beni e
servizi a carattere continuativo

1 Programmazione e pianificazione

10 Acquisti ed alienazioni immobiliari, relative
permute, appalti e concessioni che non siano previsti
espressamente in atti fondamentali del Consiglio o che
non ne costituiscano mera esecuzione e che, comunque,
non rientrino nella ordinaria amministrazione di
funzioni e servizi di competenza della Giunta, del
Segretario Generale o di altri funzionari

1 Programmazione e pianificazione

11 Indirizzi per la nomina e la designazione dei
rappresentanti del Comune presso enti, aziende ed
istituzioni nonche' per la nomina dei rappresentanti del
Consiglio presso enti, aziende ed istituzioni ad esso
espressamente riservata dalla legge




1 Programmazione e pianificazione

12 Istituzione commissioni permanenti, temporanee o
speciali

1 Programmazione e pianificazione

13 Procedure di valutazione relative all'analisi
dell'impatto della regolamentazione (AIR) e alla
verifica dell'impatto della regolamentazione (VIR) ai
sensi dell'art.14, commi 1 e 4, della legge 28 novembre
2005, n. 246

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Contratti

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO fuaie GH D e
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so _Sgrvi;i . Sl n. 1 Rogito atti F) _C_ontrolli, Contratti
primario ;;S(tal:]ltjazr:)lrzllc;i istituzionali, segretario ivseprglz(i:gr?i’ o
; generali e di comunale -
gestione gestione: Altri sanzmn:
servizi generali (generale)
Processo Servizi At n. 2 F) Controlli, Contratti
S stituzionali Servizi . tich
primario g’elnlcjazr;)l:’]: Ic’ii istituzionali, Autenticazione ivseprlelz(i:or?i’ o
: generali e di scritture private o
gestione gestione: Altri sanzmn:
servizi generali (generale)
Prloces_so _Se_wi;i . Servizi n. 3 Trascrizione | F) Qpntrolli, Contratti
primario |st|tu2|o|_nal|a. istituzionali, decreti esproprio yerlflghe_,
gente_ra i edi generali e di o altri ispezioni e
gestione gestione: Altri sanZ|on:
servizi generali (generale)
Pr.oces'so _Sgwi;i . S n. 4 Liquidazione | E) Gestione delle | Contratti
primario gé':l“ezrg:”:“dl istituzional, diritti di :gter:éeé ‘;Z'I'e
X generali e di segreteria ; ;
gestione gestione: Altri patrlmorluo
servizi generali (generale)
Pr.oces-so .SE[E{V'Z.I ; Sy n.5 F) (i_orrl]trolll, Contratti
primario ISt u2|o|_na 11 istituzionali, Registrazione vertticne,
genﬁra iedi generali e di ispezioni e
gestione gestione: Altri sanzmn:
servizi generali (generale)
Pr.oces_so _S?trvgl ; Servizi n. 6 F) g]:c_orrl]trolll, Contratti
primario ISeInL;ng)IF: L’“ istituzionali, Adempimenti ivserélz(i:or?i’ o
gestione generalie di conseguenti alla s;nzioni
9 gestione: Altri stipula del |
servizi generali (generale)
contratto:
registrazione
anni successivi
Pr.oces'so _Sgwi;i . Servizi n. 7 Rilascio F) Qpntrolli, Contratti
primario Isélliuezrflin:“c;i istituzionali, copia dei ;’Serg'zci;gﬁi’ o
gestione generali e di contratti stipulati sapnzioni
9 gestione: Altri con |
servizi generali L . (generale)
'amministrazione
Processo Servizi E) Gestione delle | Contratti

Servizi

n. 8 Pagamento




primario istituzionali, istituzionali, delle spese di entrate, delle
gengrall e di gengrall e di . registrazione spese e Qel
gestione gestione: Altri patrimonio
servizi generali (generale)
Processo Servizi Sl n. 9 Vidimazione | F) Controlli, Contratti
primario |st|tu2|o|_nal|d. istituzionali, repertorio yerlflqhe_,
gen?ra i edi generali e di ispezioni e
gestione gestione: Altri sanzmn:
servizi generali (generale)
Processo Servizi Seraid n. 10 AGID: S) Agenda Contratti
primario |st|tu2|o_nal|,. istituzionali, Acquisto e D|g_|ta!e, .
generali e di generali e di ) digitalizzazione e
gestione . consegna firme informatizzazione
gestione: digitali rocessi
Statistica e sistemi b e
informativi (specifica)
Processo Servizi Seraid n. 11 B) Affidamento di | Contratti
primario |st|tu2|o_nal|,l istituzionali, Affidamento Iavo.rl, servizi e
generali e di generali e di servizi postali forniture - Scelta
gestione gestione: Organi del cont_raente_e_
istituzionali contratti pubblici
(generale)
Processo Servizi iR T n. 12 Adesione B) Affidamento di | Contratti
primario |st|tu2|o!’1all,. macroprocessi convenzioni Iavo_rl, servizi e
generali e di forniture - Scelta
gestione CONSIP o del del contraente e
Soggetto contratti pubblici
Aggregatore di (generale)
riferimento
Processo Tutte le iR T n. 13 Proroga B) Affidamento di | Contratti
primario fur-12|o.n| . macroprocessi contratto in Iavo_rl, servizi e
istituzionali forniture - Scelta
scadenza del contraente e
contratti pubblici
(generale)
Processo Tutte le Tuttili n. 14 B) Affidamento di | Contratti
primario fur'12|o.n| . macroprocessi Autorizzazione al Iavo_rl, servizie
istituzionali A forniture - Scelta
ricorso a del contraente e
transazioni e altri | contratti pubblici
rimedi di (generale)
risoluzione delle
controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Rogito atti segretario comunale

2 Autenticazione scritture private

1 Rogito atti segretario comunale

3 Trascrizione decreti esproprio e altri




1 Rogito atti segretario comunale

4 Liquidazione diritti di segreteria

1 Rogito atti segretario comunale

5 Registrazione

1 Rogito atti segretario comunale

registrazione anni successivi

6 Adempimenti conseguenti alla stipula del contratto:

1 Rogito atti segretario comunale

7 Rilascio copia dei contratti
I'amministrazione

stipulati con

1 Rogito atti segretario comunale

8 Pagamento delle spese di registrazione

1 Rogito atti segretario comunale

9 Vidimazione repertorio

\ 10 AGID: Acquisto e consegna firme digitali \ Nessuno

| 11 Affidamento servizi postali | Nessuno
12 Adesione convenzioni CONSIP o del Soggetto | Nessuno
Aggregatore di riferimento

\ 13 Proroga contratto in scadenza \ Nessuno
14 Autorizzazione al ricorso a transazioni e altri rimedi di | Nessuno

risoluzione delle controversie alternativi a quelli
giurisdizionali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. BARALDI DAVIDE

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Cultura

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO e
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi n. 1 B) Affidamento Cultura
. . stituzi i Tutela e . dil ; o
primario 'Se'nlézr;)”n: Ic;i valorizzazione dei Organizzazione el f:r\;:i)trllj,rZP:mZI
gen beni e attivita’ manifestazioni
gestione culturali: Attivita' Scelta del
culturali e con’;ra;at_nte Sbl' .
interventi diversi contratli pubblici
nel settore (generale)
culturale
Pr.oces_,so _Sgrviz_i _ S n. 2 Concessione B_) Affid_ament_o_ Cultura
primario istituzionali, Vo e G a terzi per di lavori, servizi
generali e di o @ E T .. | eforniture -
gestione culturali: Attivita' rappre.sentazmm Scelta del
cuIturaIi.e teatral contrae_nte e
e it e et contratti pubblici
nel settore (generale)
culturale
Pr.oces-so Sgwiz_i _ il @ n. 3 Sovvenzioni | D) Conces_,sione Cultura
primario istituzionali, valorizzazione dei e sussidi a ed erogazione
generali e di g e . sovvenzioni,
estione beni e attivita’ sostegno di contributi
9 culturali: Attivita' . ’
; operatori del sussidi, ausili
culturali e o ! L
interventi diversi settore artistico e | finanziari,
nel settore culturale vantaggi
culturale economicl
(generale)
Processo Servizi il @ n. 4 Contributi D) Concessione | Cultura
primario istituzionali, vilsiErae alef per ed erogazione
generali e di g ey . L sovvenzioni,
gestione 25&;? t,lb\\/tltti?/ita' manifestazioni contributi,
culturali e ?USS'd." ?US'I'
interventi diversi |naPz|ar_|,
nel settore vantaggl
culturale economicl
(generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Organizzazione manifestazioni

2 Concessione a terzi per rappresentazioni teatrali

1 Organizzazione manifestazioni

3 Sovvenzioni e sussidi a sostegno di operatori del




settore artistico e culturale

1 Organizzazione manifestazioni 4 Contributi per manifestazioni

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO ¢' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANA GEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Economato

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO A.r e?l,d ! Ufficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO risciio
primari
Prloces_,so _Sgrviz_i _ Sl n. 1 Predisposizione | E) Gestione Economato
gestione gengrall edi approvvigionamento | g
gestione: . .
e patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione
e provveditorato
Prloces_,so _S(t-::[viz_i ' Sl n. 2 Fornitura E’}fd t Economato
primario 'gse'nlézrf”n: I(ii istituzionali, cancelleria ed altro di Ilz:l\?on:ien 0
gestione gentgrall ed materiale di servizi e
ne: ; .
%eess‘l%nee consumo per dli forniture -
economica, uffici Scelta del
finanziaria, contrae_nte e
programmazione Cogtbr?tt.'
e provveditorato ?;enelrcallle)
Pr.oces-so Sgwiz_i B = n. 3 Acquisto arredi | E) Gestione Economato
primario 'St'tUZ'cina“(’j. istituzionali, e attrezzature uffici ge::e entrate,
gen?ra iedi generali e di deI e spese e
gestione gestione: e .
Costame patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione
e provveditorato
Pr.oces-so Sgwiz_i B = n. 4 Acquisto arredi | E) Gestione Economato
primario g’g;‘g;?:lgi istituzionali, e attrezzature gg”g zgg:éee’
gestione generali e di scuole del
gestione: . .
Costa patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione
e provveditorato
Pr.oces',so Se_rviz_i B n. 5 Consegne F) Q_ontrolli, Economato
primario sttuzionall | istituziona, material verifiche,
generali e di generali e di ispezioni e
gestione gestione: sanzioni
Gestione (generale)
economica,

finanziaria,




programmazione
e provveditorato
Processo _Scte_:viz_i . Syl n. 6 Carico F) _Cf_or;]trolli, Economato
primario ;;Selnljazrgjlinz Ic;i istituzionali, magazzino beni di ivsepr:alz(i:o?\i’ o
gestione gggg;ilé_e di facile consumo sanzioni
Gestione (generale)
economica,
finanziaria,
programmazione
e provveditorato
Processo Servizi Sl n. 7 Affidamento B) Economato
N stituzionali e Affid ¢
primario IStituzionatl, istituzionali, servizi di pulizia hidamento
generali e di generali e di . ) di lavori,
gestione gestione: uffici comunali servizi e
Gestione l‘sornﬁurg -I
economica, cet a e;
finanziaria, contraﬁp ee
programmazione cort;br? !
e provveditorato pubblic
(generale)
Pr.oces_,so _Sgrviz_i | Servizi n. 8 Fornitura B)_ Economato
primario L;S(;I;Ltjazrz?:“c’ii istituzionali, vestiario e calzature gﬁgﬂ\?orzento
gestione g:gﬁ;ilé? di personale servizi e
Gestioné forniture -
economica, Scetlta de{l
finanziaria, contraﬁp ee
programmazione cort;br? !
e provveditorato pubblic
(generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Predisposizione piani di approvvigionamento

2 Fornitura cancelleria ed altro materiale di consumo

per gli uffici

1 Predisposizione piani di approvvigionamento

3 Acquisto arredi e attrezzature uffici

1 Predisposizione piani di approvvigionamento

4 Acquisto arredi e attrezzature scuole

1 Predisposizione piani di approvvigionamento

5 Consegne materiali

1 Predisposizione piani di approvvigionamento

6 Carico magazzino beni di facile consumo

1 Predisposizione piani di approvvigionamento

7 Affidamento servizi di pulizia uffici comunali

1 Predisposizione piani di approvvigionamento

8 Fornitura vestiario e calzature personale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'




affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.



Responsabile UFFICIO:

ARCH. MORDINI ALESSANDRO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Edilizia Privata

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Area di rischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Assetto del Rt &l n. 1 Permesso di | C) Edilizia
i i territorio ed N . . Autorizzazione o | Privata
primario edilizia territorio ed edilizia | costruire - CONCESSIONe ©
abitativa ?eb sltlgte“:;l aIT_: lizia Autorizzazione provvedimenti
pubblica e locale e afmphatlwl_gllella
piani di edilizia Z e.rg g't‘?” t"’a.
economico- e.' ) gs Tfattarl
popolare privi di efietto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del el ol n. 2 Permesso di | ©C) Edilizia
i i territorio ed s TRt .o Autorizzazione o | Privata
primario edilizia territorio ed edilizia | costruire in concessione 6
abitativa abitativa: Edilizia | sanatoria - provvedimenti
residenziale Autorizzazione ampliativi della
pubblica e locale e f iuridi
piani di edilizia (Sj e.rg g't‘."' t'Cé‘.
economico- el (ej.s I?fattan
popolare privi di etietto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Pr.oces'so tAss_tett(.) declI Seseie all n. 3 ngl;l._lt.oh abﬂ?hw Edllhzl!a
primario eegﬁzggo © territorio ed edilizia | Aggiornamento edilizi (specifica) rivata
abitativa 6?&22}’;;03 . annuale costo di
assetto del costruzione
territorio
Processo Assetto del o ——— n. 4 Restituzione | F) Controlli, Edilizia
i i territorio ed s ARef . . verifiche Privata
primario e territorio ed edilizia | del contributo di . ;o
ed!“z'.a abitativa: Costruzione ISpez.Ion.I e
abitativa Ujenfisties @ san2|on:
assetto del (generale)
territorio
Processo Servizi | Assetto del n.5 o Edilzia
primario g’elnizrg)lin: Ic;i territorio ed edilizia | Ristrutturazione c:n(c):gzi?ozrllzn: ° fivata
- itativa: Edilizi ilizi : ;
gestione abitativa: Edilizia | edilizia provvedimenti

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-

(cosiddetta
"pesante" ) -
Autorizzazione

ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari




popolare PdC / silenzio- privi di effetto
assenso ai sensi gicrzggrg'go
dell'art. 20, dpr immediato per il
380/ 2001 e destinatario
SCIA alternativa | (generale)
alla
autorizzazione
Processo .S?[Viz.i i Assetto del n. 6 Nuova 2) torizzazi Eqiliztia
primario g’e'nlé?g?: :ii territorio ed edilizia | costruzione di un c:n(;zzz?;rﬁn: ° rivata
gestione abitativa: Edilizia | manufatto provvedimenti
residenziale edilizio - liativi dell
pubblica e locale e ) , ampliativi detia
N Autorizzazione sfera giuridica
piani di edilizia . ; .
economico- (PdC)/silenzio- | dei destinatari
popolare assenso ai sensi | PV di effetto
economico
dell'art. 20 del diretto ed
d.p.r. 380/ 2001 immediato per il
e SCIA destinatario
alternativa alla | (9enerale)
autorizzazione
Processo .S?,:Viz.i i Assetto del n.7 X) torizzazi Ediliztia
primario Igselnuezr;in: I(ii territorio ed edilizia | Ampliamento c:n(c):zzz?ozrizn: ° rivata
gestione abitativa: Edilizia | fuori sagoma - provvedimenti
residenziale ; ‘ L
X Autorizzazione ampliativi della
pubblica e locale e , , —
A, PdC/silenzio- sfera giuridica
piani di edilizia . ; .
economico- assenso ai sensi | € f’g?t';‘fa:f”
. privi di effetto
popolare dell'art. 20, d.p.r. | o 000
380/ 2001 diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Servizi Assetto del n.8Interventidi | C) Edilizia
primario g'é';“ezr;’“”:“dl territorio ed edilizia | urbanizzazione ?g;g;‘g?;‘;”: 0 | Privata
gestione abitativa: Edilizia | primaria e provvedimenti
residenziale secondaria - liativi dell
pubblica e locale e . , a;np |aI|V|_d.e a
piani di edilizia Autorizzazione | stera gluridica
economico- (PdC) /silenzio- | de q(ejstl?fa:?rl
popolare assenso ai sensi | D1V Al €U0
economico
dell'art. 20 del diretto ed
d.p.r. 380/ 2001 immediato per il
destinatario
(generale)
Processo tAss_tettQ declj Assetto del n.9 2) torizzazi Ed.'l'zt'a
primario eegi'i'izci’;'o © territorio ed edilizia | Realizzazione di C:nzgzzf‘;‘;”s 0 | Frivata
abitativa abitativa: Edilizia | infrastrutture e provvedimenti

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare

impianti -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del

ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il




d.p.r. 380/ 2001

destinatario

(generale)
Processo Assetto del Peaeis & n. 10 Torri e C) Edilizia
primario territorio ed e e e el tralicci - Autorizzazione o | Privata
edilizia A Roro (S i ) concessione e
abitativa ?: Sltlgte“l'lél aIT_g lizia AutorlzzaTZ|onle provvedimenti
pubblica e locale e (PC) / silenzio- ampliatlivi_dlella
piani di edilizia | @ssenso aisensi | sfera giuridica
economico- dell'art. 20, d.p.r. dell .dcej.StI;;}a:tan
privi di effetto
popolare 380/2001 SCONOMICo
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del Rt &l n. 11 Manufatti C) Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | leggeri utilizzati Autorizzazione o | Privata
ed!IIZI.a abitativa: Edilizia come abitazione Concess.lone e
abitativa R provvedimenti
. o luogo di lavoro | ampliativi della
pubblica e locale e . piiativi c
piani di edilizia 0 magazzinio | sfera giuridica
economico- depositi- dei Qegtl?fatarl
popolare Autorizzazione gg\é;glmeicgtto
(PdC) / silenzio- | giretio ed
assenso ai sensi | immediato per il
dell'art. 20 del destinatario
d.p.r. 380/2001 | (generale)
Processo Assetto del | n. 12 C) Edilizia
primario territorio ed e I Roalizzazione di Autorizzazione o | Privata
edilizia P ) concessione e
abitativa ?:sljgg\r/; :: lizia pertln.enze.— provvedimenti
pubblica e locale e Autorlzz.azmr?e ampl|at.|V|_d.eIIa
piani di edilizia (PdC) /silenzio- | sfera giuridica
economico- assenso ai sensi | dei destinatari
popolare dell'art. 20 del zgg'ng'meifggtto
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del PeEee Gl n. 13 Depositie | C) Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | impianti Autorizzazione o | Privata
edilizia otiv o Edilig , concessione e
abitativa f:slfgg\r/; :: lizia | all ap.erto g provvedimenti
pubblica e locale e Autorlzz.azmr?e ampliativi della
piani di edilizia (PdC) /silenzio- | sfera giuridica
economico- assenso ai sensi | 9€i Qegthfatar|
popolare dell'art. 20 del Zg(‘)"ng'mei Citto
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del St Gl n. 14 Nuova C) Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | costruzione Autorizzazione o | Privata
edilizia P concessione e
abitativa ?:;gg\rlsl :: Rais (cla.usola provvedimenti
pubblica e locale e re3|dl.1ale) i ampliativi della
Autorizzazione sfera giuridica

piani di edilizia




economico- (PdC) /silenzio- | dei destinatari
popolare assenso ai sensi privi di gffetto
, economico
dell'art. 20 del diretto ed
d.p.r. 380/2001 immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del Rt &l n. 15 C) Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | Ristrutturazione Autorizzazione o | Privata
edilizia e L concessione e
abitativa Urbanistica e urbanistica - provvedimenti
Autorizzazione ampliativi della
assetto del pliativi o«
territorio (PdC) /silenzio- | sfera giuridica
assenso ai sensi | dei destinatari
, privi di effetto
dell'art. 20, d.p.r. £CONOMICo
380/2001 diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Prloces_,so Ass.ettcl) del el ol n. 16 Varianti in C) _ _ Edjlizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | corso d'opera a Autorizzazione o | Privata
edilizia P o concessione e
abitativa ?ebslfgte“r/; aIT_: lizia | permessi di provvedimenti
: costruire che ampliativi della
pubblica e locale e , —
piani di edilizia presentano i sfera giuridica
economico- caratteri delle dell qe.Sh;atan
popolare variazioni privi di effetto
o economico
essenziali - diretto ed
Autorizzazione immediato per il
(PdC) /silenzio destinatario
assenso art. 20, | (9enerale)
d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Seseie all n. 17 Varianti a C) Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | permessi di Autorizzazione o | Privata
edilizia P ) concessione e
abitativa ?:slfgte“:;. alf: lizia | costruire _ provvedimenti
pubblica e locale e compgrtantl ampl|at.|V|_d.eIIa
piani di edilizia modifica della | sfera giuridica
economico- sagoma nel dei q(ejstl?fa:?rl
. privi di effetto
popolare centr(? StOI'.ICO | aconomico
Autorizzazione diretto ed
(PdC) / silenzio- | immediato per il
assenso ai sensi | destinatario
dellart. 20 del | (generale)
d.p.r. 380/2001
Pr.oces-,so Ass_ettg del o ——— n. 18 Mutamento | ©) _ _ Edjlizia
primario teedrirllitz(?go ed territorio ed edilizia | di destinazione ﬁ‘g;‘ggéi?ozr:‘;n: o | Privata
abitativa abitativa: Edilizia | quso avente provvedimenti

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare

rilevanza
urbanistica -
Autorizzazione
(PdC)/silenzio-
assenso dell'art.
20 del d.p.r.

ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il




380/2001 destinatario
(generale)
Prloces_so Asgettg del R & n. 19 Interventi C) ' ' Eqilizia
primario gmﬁ;o ed | territorio ed edilizia | edilizi che é:;‘;gg?;:‘;”: o | Privata
abitativa ?:;gg\:; aIT_g lizia aIt(.arano |_° stato provvediment
pubblica e locale e dei luoghi o ampI|atI|V|_dleIIa
piani di edilizia l'aspetto sfera giuridica
economico- esteriore degli dﬁi/?gisg?f::?g'
popolare edifici e che gconomico
ricadono in zona | djretto ed
sottoposta a immediato per il
tutela destinatario
paesaggistica - | (generale)
Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione
Prloces_so Ass_ettg del | n. 20 Interventi C) _ _ Edjlizia
primario tee(;ﬂ:;(?go ed territorio ed edilizia | che rientrano fra ég;ggg?ozr']znee o | Privata
abitativa f:;gg;:: lizia 9" interv.en’ti di provyedimenti
pubblica e locale e lieve en.tlta ampl|at.|V|_d.eIIa
piani di edilizia | elencatl sfera giuridica
economico- nell'elenco dei destinatari
popolare dell'Allegato | al | PrVi di effetto
economico
D.p.r.n. diretto ed
31/2017, immediato per il
ricadenti in zone | destinatario
sottoposte a (generale)
tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto
esteriore degli
edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione
paesaggistica
Pr.oces-,so Ass_ettg del o ——— n. 21 Interventi C) _ _ Edjlizia
primario teJ.rl'.t‘?”o ed | territorio ed edilizia | ediliziin zone | Autorizzazione o | Privata
abitativa | 2Dltativar Edilizia | classiicate come | prolvedimenti

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare

localita' sismiche
ad alta e media
sismicita’ -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
(la mappatura si

ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)




riferisca al PdC)

Processo Assetto del Peaeis & n. 22 Interventi C) Edilizia
primario teedrirllitz?erllo ed territorio ed edilizia | aventi ad é:r:(():gzziaozr:‘;n: o | Privata
abitativa ?: Sltlgte“l'lél aIT_g lizia oggetto provvedimenti
. I'esecuzione di ampliativi della
pubblica e locale e o o
YA opere e lavoridi | sfera giuridica
piani di edilizia . ; .
economico- qualunque dei Qegtlpfatarl
popolare genere su beni gg\élncci)lmeicgtto
culturali - diretto ed
Autorizzazione immediato per il
(PdC) piu’ destinatario
Autorizzazione (generale)
soprintendenza
(la mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del | n. 23 Interventi C) Edilizia
primario teeJ.T.tZ?Q" d | territorio ed edilizia | su immobil é:;g:g?;‘f;": o | Privata
abitativa ?:;gg\sl :ed lizia S_OttOPOSti a provvedimenti
pubblica e locale e YInCOIO . a;nphapwglella
piani di edilizia idrogeologico - | stera giuridica
economico- Autorizzazione dell qe.Stmatarl
popaiare | pacypur | P00 e
Autorizzazione diretto ed
idrogeologica immediato per il
della Regione destinatario
(La mappatura si (generale)
riferisce al PdC)
Processo Assetto del PeEee Gl n. 24 interventi C) Edilizia
primario teeJﬂ'.tz?Q(’ ed | territorio ed edilizia | su immobili in é(‘)‘rt]zre'g?;r']‘;”: o | Privata
abitativa f:slfgg\r/; :: lizia | area sottoposta | provvedimenti
pubblica e locale e a. tutela (fa.sce d! afrnpl|at.|V|_g.eIIa
piani di edilizia rispetto dei corpi | stera giuridica
economico- idrici) - dei destinatari
popolare Autorizzazione gg\éhgﬁfggtto
(PdC) piu’ diretto ed
Autorizzazione immediato per il
idraulica destinatario
Regionale (la (generale)
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del o ——— n. 25 Interventi C) Edilizia
primario faedrmtz?go ed | territorio ed edilizia | da realizzare in é:;‘;ggf‘ozr']‘;”: o | Privata
abitativa abitativa: Edilizia | aree naturali provvedimenti

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare

protette -
Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione

ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico




Ente Parco (la
mappatura si
riferisce al PdC)

diretto ed
immediato per il
destinatario

(generale)
Prloces_,so Asgettp del J——— n. 26 Relazione | N.R. - Ngssqna Edjlizia
primario te‘jr_rl{tc?rlo ed el A strutture area di rischio Privata
gb:t';t'if‘/ . abitativa: Edilizia | ultimate delle
residenziale :
pubblica e locale e operein
piani di edilizia conglomerato
economico- cementizio
popolare armato normale,
precompresso e
a struttura
metallica -
Comunicazione
asseverata
Prloces_so Ass_ettg del | n. 27 Interventi V) I'I_'it_oli abiI!t_ativi Edjlizia
primario te;_rllltquo ed e \clic zone edilizi (specifica) | Privata
bitativa abitativa: Edilizia | appartenenti alla
reS|d§nZ|aIe rete Natura 2000
pubblica e locale e ) .
piani di edilizia - Autorizzazione
economico- (PdC) piu'
popolare Autorizzazione
(la mappatura si
riferisce al PdC)
Pr.oces'so Ass_ettp del Pt Gl n. 28 Nuovi C) _ _ Edjlizia
primario teeJﬂ'.tz?Q(’ ed | territorio ed edilizia | impianti ed é(‘)‘rt]zre'g?;r']‘;”: o | Privata
abitativa f:slfgg\r/; :: lizia inf.ra.s.trutture. | provvedimenti
pubblica e locale e adibiti a.1d attivita ampl|at.|V|_d.eIIa
piani di edilizia produttive, sfera giuridica
economico- sportive e dei destinatari
popolare ricreative e privi di sffetto
economico
postazioni di diretto ed
servizi immediato per il
commerciali destinatario
polifunzionali - (generale)
Autorizzazione
(PdC) piu': a)
comunicazione
(se non si
superano le
soglie della

zonizzazione
comunale), b)
(autorizzazione
in caso di
emissioni
superiori ai limiti
della




zonizzazione).
(La mappatura si
riferisce al PdC)

Prloces_,so Asgettp del J——— n. 29 C) . _ Edjlizia
primario teedrirllitzci)erllo ed territorio ed edilizia | Realizzazione di é:;zzgia;']zn: o | Privata
abitativa ?:slfzg\r/; :: lizia | opere in provvedimenti
pubblica e locale e conglomerato ampliat.ivi_d.ella
piani di edilizia cementizio e sfera giuridica
economico- armato normale, | dei destinatari
popolare precompresso e privi di eﬁetto
economico
a struttura diretto ed
metallica - immediato per il
Autorizzazione | destinatario
(PAC) piut (generale)
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Prloces_so Ass_ettg del | n. 30 Cantieriin | C) _ _ Edjlizia
primario tee(;ﬂ:;(?go ed territorio ed edilizia | cui operano piu’ égr:?:relzz?ozrﬁnee o | Privata
pubblica e locale e esecutrici oppure ampliat.ivi_d.ella
piani di edilizia un‘unica impresa | sfera giuridica
economico- la cui entita’ dei destinatari
popolare presunta di privi di effetto
) economico
lavoro non sia diretto ed
inferiore a immediato per il
duecento destinatario
uomini-giorno - (generale)
Autorizzazione
(PdC) piu’
Comunicazione
(la mappatura si
riferisce al PdC)
Pr.oces-so Ass_ettg del Seseie all n. 31 Interventi V) .'I_'it_oli abiI!t_ativi Edjlizia
primario tedr'rll_tqno ed O e e o Jilizi che edilizi (specifica) | Privata
:b:t';t'f/ . abitativa: Edilizia | alterano lo stato
reS|de_n2|aIe dei luoghi o
pubblica e locale e
piani di edilizia l'aspetto
economico- esteriore degli
popolare edifici e che

ricadono in zona
sottoposta a
tutela
paesaggistica -
Autorizzazione
che si aggiunge
ad attivita'




edilizia libera

Prloces_so Asgettg del feseie del n. 32 Interventi V) lT'it'oIi abiI!t_ativi Eqilizia
primario ter_r [tqno ed territorio ed edilizia | che rientrano fra edilizi (specifica) | Privata
edilizia abitativa: Edilizia | gji interventi di
abitativa residenziale g -
pubblica e locale e lieve en.tlta
piani di edilizia elencati
economico- nell'elenco
popolare dell'Allegato | al
D.p.r.n.
31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a
tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto
esteriore degli
edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.
Pr.oces_,so Ass_ettg del | n. 33 Interventi V) .'I_'it_oli abiI!t_ativi Edjlizia
primario ter_rl_tqno ed Tl cdilizi in zone edilizi (specifica) | Privata
edilizia abitativa: Edilizia | glassificate come
abitativa residenziale ot i
pubblica e locale e localita S|sm|c.:he
piani di edilizia ad alta e media
economico- sismicita’ -
popolare Autorizzazione in
aggiunta ad
attivita' edilizia
libera
Pr.oces-so Ass_ettg del Pt Gl n. 34 Interventi V) .'I_'it_oli abiI!t_ativi Edjlizia
primario tem_tqno ed territorio ed edilizia | aventi ad edilizi (specifica) | Privata
edilizia abitativa: Edilizia | oggetto
abitativa residenziale ' ‘ ;
pubblica e locale e lesecuzione (,jl .
piani di edilizia opere e lavori di
economico- qualunque
popolare genere su beni
culturali -
Autorizzazione
oltre ad attivita’'
edilizia libera
Pr.oces-so Ass_ettg del o ——— n. 35 Interventi V) .'I_'it_oli abil@t_ativi Edjlizia
primario tem_to_no ed e . | imrobili edilizi (specifica) | Privata
edilizia abitativa: Edilizia | sottoposti a
abitativa residenziale ;
vincolo

pubblica e locale e




piani di edilizia

idrogeologico -

SETCLIEES Autorizzazione e
popolare o
attivita' libera
Processo Assetto del J——— n. 36 F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed = Comunicazione verifiche, Privata
edilizia abitativa: Edilizia | g fine lavori - | SPeZonie
abitativa aeaidle o sanzioni
pubblica e locale e Comunicazione (generale)
piani di edilizia
economico-
popolare
Processo Assetto del J——— n. 37 interventi V) Titoli abilitativi | Edilizia
primario territorio ed e = <., immobili in edilizi (specifica) | Privata
Zg:::lazél?/a abitativa: Ed|I|Z|a area Sottoposta
re5|dgnz|ale a tutela (fasce di
pubblica e locale e ) ) )
piani di edilizia rispetto dei corpi
economico- idrici) -
popolare Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del | n. 38 Interventi V) Titoli abilitativi | Edilizia
primario territorio ed o Ja realizzare in edilizi (specifica) | Privata
cdtiza abitativa: Edilizia | aree naturali
abitativa residenziale
. protette -
pubblica e locale e ) .
piani di edilizia Autorizzazione e
economico- attivita' edilizia
popolare libera
Processo Assetto del Seseie all n. 39 Interventi V) Titoli abilitativi | Edilizia
primario territorio ed o e | llc zone edilizi (specifica) | Privata
abitativa residenziale
. rete Natura 2000
pubblica e locale e i i
piani di edilizia - Autorizzazione
economico- e attivita' edilizia
popolare libera
Processo Assetto del PeEee Gl n. 40 F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | Manutenzione verifiche, Privata
ed!“z'.a abitativa: Ed|I|Z|a Straordinaria ISpez.Ion.I e
abitativa el sanzioni
pubblica e locale e (leggera) - CILA | (generale)
piani di edilizia
economico-
popolare
Processo Assetto del ReeEr Gl n. 41 Impiantio | V) Titoli abilitativi | Edilizia
primario territorio ed e I ttivita' edilizi (specifica) | Privata
cdiizi abitativa: Edilizia | produttive
abitativa residenziale
. soggette a
pubblica e locale e .
piani di edilizia documentazione
economico- di impatto
popolare acustico: a)




SCIA unica (se
non si superano
le soglie della
zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della
zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla
CILA) oltre ad
attivita' libera

Processo Assetto del | n. 42 Impiantio | ©) Edilizia
primario te;_rli_tq;io ed territorio ed edilizia | attivita' ’2‘:;2222?;12”: o | Privata
edilizi e o _
abitativa ?:;gg\sl :ed lizia produttive provvedimenti
pubblica e locale e soggette a . ampliat.ivi_d.ella
piani di edilizia documentazione | sfera giuridica
economico- di impatto def' Qegtlnatarl
popolare acustico: a) gg\é;gﬁfggtto
SCIA unica (se diretto ed
non si superano | immediato per il
le soglie della destinatario
Zonizzazione (generale)
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della
zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla
CILA)
Processo Assetto del PeEee Gl n. 43 Interventi C) Edilizia
primario Leglrl'ltz‘?;" ed | territorio ed edilizia | da realizzare in ég;ggg?oz:;”: o | Privata
abitativa ?:;32\:; :: lizia | aree naturali provvedimenti
pubblica e locale e protette - . ampliat.ivi_d.ella
piani di edilizia CILA/SCIA piu' | sfera giuridica
economico- autorizzazioni (Ia dell .de.Stmatan
popolare mappatura si gg\éhgﬁfggtto
riferisce alla diretto ed
CILA) immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del St Gl n. 44 Interventi C) Edilizia
primario territorio ed -8 ncllc zone Autorizzazione o | Privata
edilizia concessione e

abitativa: Edilizia




abitativa

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

appartenenti alla
rete Natura 2000
- CILA/SCIA piu'

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica

economico- _ b dei destinatari
popolare autorizzazioni (la | privi di effetto
mappatura si eponomico
riferisce alla Qretttzjg? |
immediato per i
CILA) destinatario
(generale)
Processo Assetto del J——— n. 45 Interventi C) Edilizia
primario territorio ed o . <, immobili in Autorizzazione o | Privata
edilizia P concessione e
abitativa ?:;ggil aIT_: lizia | area sottoposta | provvedimenti
pubblica e locale e a tutela (fasce di ampliat.ivi_d.ella
piani di edilizia rispetto corpi | sfera giuridica
economico- idrici) - dei destinatari
popolare CILAISCIA piu' | PV di effetto
Autorizzazione diretto ed
(la mappatura si | immediato per il
riferisce alla destinatario
CILA) (generale)
Processo Assetto del | n. 46 Interventi C) _ Edilizia
primario :aedrirllitz?go ed territorio ed edilizia | su immobili ég;ggg?oz#;n: o | Privata
abitativa ?:;gg\sl :: lizia S_OttOPOSti a provvedimenti
pubblica e locale e vincolo ampliativi della
piani di edilizia idrogeologico - | sfera giuridica
economico- CILA/SCIA piur | del destinaran
| . . privi di effetto
popolare Autorlzza2|or.1| (la €CONOMiIco
mappatura si diretto ed
riferisce alla immediato per il
CILA) destinatario
(generale)
Processo Assetto del Seseie all n. 47 Interventi C) Edilizia
primario territorio ed e e il aventi ad Autorizzazione o | Privata
edilizia o i concessione e
b : Edil . -
abitativa ?:slzgte“si al : fizid | oggetto provvedimenti
: I'esecuzione di ampliativi della
pubblica e locale e o pliativi c
piani di edilizia opere e lavori di | sfera giuridica
economico- qualunque dei destinatari
popolare genere su beni privi di effetto
} economico
culturali - diretto ed
CILA/SCIA piu' immediato per il
autorizzazione destinatario
(la mappatura si (generale)
riferisce alla
CILA)
Pr.oces-,so Ass_ettg del o ——— n. 48 interventi C) _ _ Edjlizia
primario :aedrirllitz(?go ed territorio ed edilizia | edilizi in zone é:;%gé?ozr';n: o | Privata
o itativa: Edilizi ifi ) ;
abitativa abitativa: Edilizia | classificate come provvedimenti

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-

localita' sismiche
ad alta e media
sismicita' -

ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari




popolare CILA/SCIA piu’ privi di effetto
Autorizzazione gicrzggrg'go
(la mappatura si | immediato per il
riferisce alla destinatario
CILA) (generale)
Processo Assetto del i n. 49 interventi C) Edilizia
primario territorio ed T Jilizi che Autorizzazione o | Privata
edilizia PP S, concessione e
abitativa ?:SIESZ\:]&ZII aifg lizia altferano |_° stato | proyvediment
pubblica e locale e ?el luoghi o a][npl|atl|V|_(cjilella
piani di edilizia l'aspetto stera giuridica
economico- esteriore degli dell .dglsn:;}a:ta”
popolare edifici e che gggho'rficg °
ricadono in zona | djretto ed
sottoposta a immediato per il
tutela destinatario
paesaggistica - (generale)
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione
(la mappatura si
riferisce alla
CILA)
Processo Assetto del | n. 50 Movimenti | F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed . i torra non verifiche, Privata
edilizia abitativa: Edilizia | inerenti I'attivita' | ~PS2oM ©
abitativa R - _ sanzioni
pubblica e locale e agricola - CILA (generale)
piani di edilizia
economico-
popolare
Processo Assetto del PeEee Gl n. 51 CILA V) Titoli abilitativi | Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | (Clausola edilizi (specifica) | Privata
edilizia o o
I abitativa: Edilizia residuale)
abitativa residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare
Processo Assetto del PeEee Gl n. 52 Variantiin | ©) Edilizia
primario territorio ed territorio ed edilizia | corso d'opera a Autorizzazione o | Privata
edilizia P o concessione e
abitativa ?:;32\:; :: lizia permessi| di provvedimenti
pubblica e locale e costruire - CILA afmpha‘qwglella
piani di edilizia stera giuridica
©CONOMICO- dei destinatari
popolare privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del St Gl n. 53 F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed e g el Realizzazione di verifiche, Privata
edilizia o e . ispezioni e
abitativa abitativa: Edilizia pertinenze sanzioni




residenziale minori - CILA (generale)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare
Processo f\sgfttg de(lj Assetto del n. 54 2) torizzazi Ediliztia
primario eeJirllizci)erllo © territorio ed edilizia | Eliminazione anzggﬁozr:gn: ° fivata
abitativa abitativa: Edilizia | delle barriere provvedimenti
reS|dgnZ|aIe architettoniche ampliativi della
pubblica e locale e ) f iuridi
iani di edilizia (pesanti) - CILA sfera giuridica
zfonr:omico- dei destinatari
popolare privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Prloces_,so Ass.ettcl) del el ol n. 55 Serre F) Q_cmtrolli, Edjlizia
primario te;_rll_tquo ed territorio ed edilizia | mobili stagionali lvenﬂc;he_, Privata
eb!tlztl.a abitativa: Edilizia (Con strutture in ISpez.Ion.I e
o TESTEPEE muratura) - CILA | (genorale)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare
Prloces_,so Ass.ettcl) del el ol n. 56 Restauroe | F) Q_cmtrolli, Edjlizia
primario tedr_rll_to_no ed territorio ed edilizia | risanamento yenﬂc;he_, Privata
eb!tlztl.a abitativa: Edilizia conservativo ISpez.Ion.I e
abitativa A (leggero) - CILA sanzmn:
pubblica e locale e (generale)
piani di edilizia
economico-
popolare
Pr.oces'so Ass_ettg del Seseie all n. 57 Agibilita’ - C) _ _ Edjlizia
primario tec;"rll_tquo ed territorio ed edilizia | SCIA Autorlzzgzmne o | Privata
eb!t'zt'.a abitativa: Edilizia Concesj.'onet?
abitativa residenziale provl\./et. 'r.nden"'
pubblica e locale e :gfalaimidiaa
piani di (_adilizia dei degstinatari
sgggcl)an:éco- privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo tAss_tettQ declj Assetto del n. 58 2) torizzazi Ed.'l'zt'a
primario eeJiTizci);lo © territorio ed edilizia | Realizzazione di C:nzgzz‘l"‘;‘é”s 0 | Frivata
abitativa abitativa: Edilizia | opere in provvedimenti

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare

conglomerato
cementizio e
armato normale,
precompresso e
a struttura
metallica - SCIA
UNICA

ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)




Prloces_,so Asgettg del J—— n. 59 Variantiin | ©) ' ' Edjlizia
primario :aedrirllitz(?;lo ed territorio ed edilizia | corso d'opera ﬁ‘:;zgzﬁozr']‘;n: o | Privata
abitativa ?:;ggi, :: lizia | che non _ provvedimenti
pubblica e locale e presentano i ampliativi della
piani di edilizia | caratteri delle | sfera giuridica
economico- variazioni dei qg.St'Pfa:f”
popolare essenziali - SCIA | PMV! @l €1iEto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Prloces_,so Asgettp del J——— n. 60 SCIA in C) . _ Edjlizia
primario tedr_rll_tc_)rlo ed territorio ed edilizia | sanatoria - SCIA | Autorizzazioneo | Privata
edrizia abitativa: Edilizia concessione e
abitativa . provyecﬁmenh
pubblica e locale e a;nphapw_(cjilella
piani di edilizia stera giundica
ey dei destinatari
popolare privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Pr.oces_so Ass_ettp del | n. 61 Cantieriin | ©) _ _ Edjlizia
primario :aedrirllitz?go ed territorio ed edilizia | cui operano piu’ ég;ggg?oz#;n: o | Privata
abitativa ?g;gg\r/;'i:: lizia imprese. _ provvedimenti
pubblica e locale e esecutrici oppure | ampliativi della
piani di edilizia | un'unica impresa | sfera giuridica
economico- la cui entita’ dei qg.s’"?fa:f”
| . privi di effetto
popolare presunta di . ©CONOMiIco
lavoro non sia diretto ed
inferiore a immediato per il
duecento destinatario
uomini-giorno - (generale)
SCIA UNICA
Processo Servizi Assetto del n. 62 € . Edilizia
primario g’g;uezrg?:“(’“ territorio ed edilizia | Manutenzione é:;%:ii?;:zn: o | Privata
gestione ?:slfgg\r/; :: lizia | straordinaria provvedimenti
subblicalcllocalsls (pesante) - SCIA | ampliativi della
piani di edilizia sfera giuridica
SGEnE e dei destinatari
popolare privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)

Pr.oces-,so Se_rviz_i _ Assetto del n. 63 Restauroe | F) Q_ontrolli, Edjlizia
primario 'Sé';izr':”n:“(’“ territorio ed edilizia | risanamento ivsi)rglz(i:gr?i’ o Privata
gestione abngtNaE Ifdll|z|a conservativo sanzioni

residenziale (pesante) - SCIA | (generale)

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-




popolare

Pr.oces_so _Se_rviz_i _ i n. 64 F) _C_ontrolli, Edjlizia
primario |st|tu2|onall,_ territorio ed edilizia | Ristrutturazione yern‘lghe_, Privata
generalie di | opiiativa: Edilizia | edilizia ispezioni e
gestione . ddett sanzioni
pubblica e locale e SOSI (.a a,‘, (generale)
piani di edilizia semplice” o
economico- "leggera” - SCIA
popolare
Processo servizi Assetto del n. 65 Nuova €) , Edilizia
primario ;;Sé'rt_‘lézr;in:“c’“ territorio ed edilizia | costruzione In 's;t]zgg?ozr:(;n: o | Privata
gestione ?:;ggil :s lizia | esecuzione di provvedimenti
pubblica e locale e strumfan.to ampl|at.|V|_d.eIIa
piani di edilizia urbanistico sfera giuridica
economico- attuativo - SCIA Sﬁl\/?glsg;}ztta;l
popolare altern.atwa.alla eConomico
autorizzazione diretto ed
(PdC) immediato per il
destinatario
(generale)
Pr_oces_,so Ass_ettg del el ol n. 66 Sanzioni F) (_3_ontrolli, Edjlizia
primario ter_r |_tqr|o ed territorio ed edilizia | per interventi yerlflghe_, Privata
edilizia abitativa: Edilizia | esequiti in ispezioni e
abitativa B sanzioni
pubblica e locale e a.ssenz.a ? (generale)
piani di edilizia difformita’ dalla
economico- segnalazione
popolare certificata di
inizio attivita'
Pr.oces-so Sviluppq Sviluppo n. 67 F) Qpntrolli, Edjlizia
primario economico e' ST & Segnalazione yerlflghe_, Privata
competitivita competitivita': certificata di Ispezioni e
Commercio - reti | ;75 attivita' Ccenoral
distributive - tutela (generale)
dei consumatori (SCIA) per
ascensori
Processo Sevizi | servizi isttuzionali, | n- 68 D) Concessione | Edilizia
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Trasformazione ed erogazione Privata
gengrall edi gestione: Gestione | diritto di sovvenziont,
gestione economica, o COﬂtI:Ib.UtI, N
finanziaria, superficie in S.USSId.I, gusm
programmazione e | diritto di finanziari,
provveditorato proprieta’ aree vantaggi
ERP economici
(generale)
Processo servizi Servizi istituzionali, | N- 69 Gestione S) Agenda Edilizia
primario |st|tu2|onall,_ generali e di tecnologica SIT: D|g_|ta!e, _ Privata
generali e di gestione: Altri Int i | digitalizzazione e
gestione ik el nterventiperia | informatizzazione
normalizzazione | processi
delle banche dati | (specifica)
comunali
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 70 Gestione S) Agenda Edilizia
primario istituzionali, Digitale, Privata




generali e di

generali e di

tecnologica SIT:

digitalizzazione e

gestione gest!o_ne: Altri . Formazione GIS mformat.lzzazmne
servizi generali processi
(specifica)
Processo Sevizi | Servizistituzionali, | N 71 Gestione | S) Agenda Edilzia
primario IStituzional, generali e di tecnologica SIT: gitate, rivata
generali e di gestione: Altri . digitalizzazione e
gestione cervizi qenerall Creazione banca | informatizzazione
9 dati geografica processi
(specifica)
Processo _S(t-:ftrwzll i Servizi istituzionali, | N- 72 Gestione IB) Affidamento di Ed.'l'zt'a
primario istituzionali, generali  di tecnologica SIT: avori, servizi e rivata
generali e di v : i forniture - Scelta
gestione servizi generall _ del contraente e
censimento contratti pubblici
edifici, foto, (generale)
numerazione
interna
Processo | Assello del | pgqqo g n730pere O Edia
primario eedrirlliz?go € territorio ed edilizia | contingenti e cgnzgiz?cﬂzn: ° fivata
o itativa: Edilizi - ) -
abitativa abitativa: Edilizia | temporanee provvedimenti
residenziale Comunicazione | ampliativi della
pubblica e locale e f iuridi
piani di edilizia (CIL) v
economico- el ng I?fatfn
popolare privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Pr.oces-so ,tAss_?ttQ de(lj Seseie all n. 74 Relazione Vél;l_'it_oli abiI!]’E_ativi Ediliztia
primario edr_rll_ oro e territorio ed edilizia | a strutture edilizi (specifica) rivata
edrizia abitativa: Edilizia | ytimate delle
abitativa : :
residenziale .
. opere in
pubblica e locale e
piani di edilizia conglomerato
economico- cementizio
popolare armato normale,
precompresso e
a struttura
metallica -
Comunicazione
asseverata oltre
a attivita' edilizia
libera.

Processo Assetto del n. 75 Cantieri in | V) Titoli abilitativi | Edilizia
. . territorio ed Assetto del . dilizi ii Privat
primario eedriTizci);lo e territorio ed edilizia | cui operano piu’ edilizi (specifica) rivata

abitativa abitativa: Edilizia imprese

residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare

esecutrici oppure
un'unica impresa
la cui entita’
presunta di
lavoro non sia
inferiore a




duecento
uomini-giorno -
Comunicazione
di inizio lavori e
attivita' libera
Pr.oces_so _S(ta_:wz_l i Servizi istituzionali, | N- 76 L)bP|a_n|:‘.|caZ|one Ed.'l'zt'a
primario ISt u2|<)|na Id generali e di Toponomastica: ur an_|f§ Ica rivata
oo el | gestione: Attribuzione (specifica)
? Anagrafe, stato numero civico
civile e servizio
elettorale
Prloces_,so Asgettg del Sviluppo n. 77 Verifiche F) Qpntrolli, Edjlizia
primario teedrirllitz(?;lo ed sostenibile e tutela | superfici ivs%rglzcigr?i’ o Privata
abitativa del 'terrlt(_)rlo e. immobili soggetti | sanzioni
dell'ambiente: a tariffa |
Rifiuti (generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

2 Permesso di costruire in sanatoria - Autorizzazione

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

3 Aggiornamento annuale costo di costruzione

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

4 Restituzione del contributo di costruzione

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

5 Ristrutturazione edilizia (cosiddetta "pesante" ) -
Autorizzazione PdC / silenzio-assenso ai sensi dell'art.
20, d.p.or. 380/ 2001 e SCIA alternativa alla
autorizzazione

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

6 Nuova costruzione di un manufatto edilizio -
Autorizzazione (PdC)/silenzio-assenso ai sensi dell'art.
20 del d.p.r. 380/ 2001 e SCIA alternativa alla
autorizzazione

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

7 Ampliamento fuori sagoma - Autorizzazione
PdC/silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20, d.p.r. 380/
2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

8 Interventi di urbanizzazione primaria e secondaria -
Autorizzazione (PdC) /silenzio-assenso ai sensi dell'art.
20 del d.p.r. 380/ 2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

9 Realizzazione di infrastrutture e impianti -
Autorizzazione (PdC) /silenzio-assenso ai sensi dell'art.
20 del d.p.r. 380/ 2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

10 Torri e tralicci - Autorizzazione (PdC) / silenzio-
assenso ai sensi dell'art. 20, d.p.r. 380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

11 Manufatti leggeri utilizzati come abitazione o luogo
di lavoro o magazzini o depositi- Autorizzazione (PdC)
/ silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del d.p.r.




380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

12 Realizzazione di pertinenze - Autorizzazione (PdC)
/silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

13 Depositi e impianti all'aperto - Autorizzazione
(PdC) /silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

14 Nuova costruzione (clausola residuale) -
Autorizzazione (PdC) /silenzio-assenso ai sensi dell'art.
20 del d.p.r. 380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

15 Ristrutturazione urbanistica - Autorizzazione (PdC)
/silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20, d.p.r. 380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

16 Varianti in corso d'opera a permessi di costruire che
presentano i caratteri delle variazioni essenziali -
Autorizzazione (PdC) /silenzio assenso art. 20, d.p.r.
380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

17 Varianti a permessi di costruire comportanti
modifica della sagoma nel centro storico -
Autorizzazione (PdC) / silenzio-assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r. 380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

18 Mutamento di destinazione d'uso avente rilevanza
urbanistica - Autorizzazione (PdC)/silenzio-assenso
dell'art. 20 del d.p.r. 380/2001

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

19 Interventi edilizi che alterano lo stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore degli edifici e che ricadono in zona
sottoposta a tutela paesaggistica - Autorizzazione
(PdC) piu' Autorizzazione

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

20 Interventi che rientrano fra gli interventi di lieve
entita' elencati nell'elenco dell'Allegato I al D.p.r. n.
31/2017, ricadenti in zone sottoposte a tutela
paesaggistica, e che alterano lo stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore degli edifici - Autorizzazione (PdC)
piu' Autorizzazione paesaggistica

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

21 Interventi edilizi in zone classificate come localita'
sismiche ad alta e media sismicita' - Autorizzazione
(PdC) piu' Autorizzazione (la mappatura si riferisca al
PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

22 Interventi aventi ad oggetto I'esecuzione di opere e
lavori di qualunque genere su beni culturali -
Autorizzazione (PdC) piu' Autorizzazione
soprintendenza (la mappatura si riferisce al PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

23 Interventi su immobili sottoposti a vincolo
idrogeologico -  Autorizzazione (PdC)  piu'
Autorizzazione idrogeologica della Regione (La
mappatura si riferisce al PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

24 interventi su immobili in area sottoposta a tutela
(fasce di rispetto dei corpi idrici) - Autorizzazione
(PdC) piu' Autorizzazione idraulica Regionale (la
mappatura si riferisce al PdC)




1 Permesso di costruire - Autorizzazione

25 Interventi da realizzare in aree naturali protette -
Autorizzazione (PdC) piu' Autorizzazione Ente Parco
(la mappatura si riferisce al PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

26 Relazione a strutture ultimate delle opere in
conglomerato cementizio armato normale,
precompresso € a struttura metallica - Comunicazione
asseverata

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

27 Interventi nelle zone appartenenti alla rete Natura
2000 - Autorizzazione (PdC) piu' Autorizzazione (la
mappatura si riferisce al PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

28 Nuovi impianti ed infrastrutture adibiti ad attivita'
produttive, sportive e ricreative e postazioni di servizi
commerciali polifunzionali - Autorizzazione (PdC)
piu': a) comunicazione (se non si superano le soglie
della zonizzazione comunale), b) (autorizzazione in
caso di emissioni superiori ai limiti della
zonizzazione). (La mappatura si riferisce al PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

29 Realizzazione di opere in conglomerato cementizio
e armato normale, precompresso ¢ a struttura metallica
- Autorizzazione (PdC) piu' comunicazione asseverata
(la mappatura si riferisce al PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

30 Cantieri in cui operano piu' imprese esecutrici
oppure un'unica impresa la cui entita' presunta di
lavoro non sia inferiore a duecento uomini-giorno -
Autorizzazione (PdC) piu' Comunicazione (la
mappatura si riferisce al PdC)

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

31 Interventi edilizi che alterano lo stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore degli edifici e che ricadono in zona
sottoposta a tutela paesaggistica - Autorizzazione che si
aggiunge ad attivita' edilizia libera

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

32 Interventi che rientrano fra gli interventi di lieve
entita' elencati nell'elenco dell'Allegato I al D.p.r. n.
31/2017, ricadenti in zone sottoposte a tutela
paesaggistica, e che alterano lo stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore degli edifici - Autorizzazione, oltre
ad attivita' edilizia libera.

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

33 Interventi edilizi in zone classificate come localita'
sismiche ad alta e media sismicita' - Autorizzazione in
aggiunta ad attivita' edilizia libera

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

34 Interventi aventi ad oggetto I'esecuzione di opere e
lavori di qualunque genere su beni culturali -
Autorizzazione oltre ad attivita' edilizia libera

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

35 Interventi su immobili sottoposti a vincolo
idrogeologico - Autorizzazione e attivita' libera

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

36 Comunicazione di fine lavori - Comunicazione

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

37 interventi su immobili in area sottoposta a tutela
(fasce di rispetto dei corpi idrici) - Autorizzazione e
attivita' edilizia libera




1 Permesso di costruire - Autorizzazione

38 Interventi da realizzare in aree naturali protette -
Autorizzazione e attivita' edilizia libera

1 Permesso di costruire - Autorizzazione

39 Interventi nelle zone appartenenti alla rete Natura
2000 - Autorizzazione e attivita' edilizia libera

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

41 Impianti o attivita' produttive soggette a
documentazione di impatto acustico: a) SCIA unica (se
non si superano le soglie della zonizzazione comunale);
b) CILA/SCIA (nel caso di emissioni superiori ai limiti
della zonizzazione comunale) (la mappatura si riferisce
alla CILA) oltre ad attivita' libera

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

42 Impianti o attivita' produttive soggette a
documentazione di impatto acustico: a) SCIA unica (se
non si superano le soglie della zonizzazione comunale);
b) CILA/SCIA (nel caso di emissioni superiori ai limiti
della zonizzazione comunale) (la mappatura si riferisce
alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

43 Interventi da realizzare in aree naturali protette -
CILA/SCIA piu' autorizzazioni (la mappatura si
riferisce alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

44 Interventi nelle zone appartenenti alla rete Natura
2000 - CILA/SCIA piu' autorizzazioni (la mappatura si
riferisce alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

45 Interventi su immobili in area sottoposta a tutela
(fasce di rispetto corpi idrici) - CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la mappatura si riferisce alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

46 Interventi su immobili sottoposti a vincolo
idrogeologico - CILA/SCIA piu' Autorizzazioni (la
mappatura si riferisce alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

47 Interventi aventi ad oggetto 1'esecuzione di opere e
lavori di qualunque genere su beni culturali -
CILA/SCIA piu' autorizzazione (la mappatura si
riferisce alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

48 interventi edilizi in zone classificate come localita’
sismiche ad alta e media sismicita' - CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la mappatura si riferisce alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

49 interventi edilizi che alterano lo stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore degli edifici e che ricadono in zona
sottoposta a tutela paesaggistica - CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la mappatura si riferisce alla CILA)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

50 Movimenti di terra non inerenti l'attivita' agricola -
CILA

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

51 CILA (Clausola residuale)

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

52 Varianti in corso d'opera a permessi di costruire -
CILA

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

53 Realizzazione di pertinenze minori - CILA

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

54 Eliminazione delle barriere architettoniche (pesanti)




- CILA

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

55 Serre mobili stagionali (con strutture in muratura) -
CILA

40 Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

56 Restauro e risanamento conservativo (leggero) -
CILA

57 Agibilita' - SCIA

58 Realizzazione di opere in conglomerato cementizio
e armato normale, precompresso € a struttura metallica
- SCIA UNICA

57 Agibilita' - SCIA

59 Varianti in corso d'opera che non presentano i
caratteri delle variazioni essenziali - SCIA

57 Agibilita' - SCIA

60 SCIA in sanatoria - SCIA

57 Agibilita' - SCIA

61 Cantieri in cui operano piu' imprese esecutrici
oppure un'unica impresa la cui entita' presunta di
lavoro non sia inferiore a duecento uomini-giorno -
SCIA UNICA

57 Agibilita' - SCIA

62 Manutenzione straordinaria (pesante) - SCIA

57 Agibilita' - SCIA

63 Restauro e risanamento conservativo (pesante) -
SCIA

57 Agibilita' - SCIA

64 Ristrutturazione edilizia cosiddetta "semplice" o
"leggera" - SCIA

57 Agibilita' - SCIA

65 Nuova costruzione In esecuzione di strumento
urbanistico  attuativo - SCIA alternativa alla
autorizzazione (PdC)

57 Agibilita' - SCIA

66 Sanzioni per interventi eseguiti in assenza o
difformita’ dalla segnalazione certificata di inizio
attivita'

57 Agibilita' - SCIA

67 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)
per ascensori

68 Trasformazione diritto di superficie in diritto di | Nessuno

proprieta' aree ERP

69 Gestione tecnologica SIT: Interventi per la | 70 Gestione tecnologica SIT: Formazione GIS
normalizzazione delle banche dati comunali

69 Gestione tecnologica SIT: Interventi per la | 71 Gestione tecnologica SIT: Creazione banca dati
normalizzazione delle banche dati comunali geografica

69 Gestione tecnologica SIT: Interventi per la | 72 Gestione tecnologica SIT: Affidamento censimento

normalizzazione delle banche dati comunali

edifici, foto, numerazione interna

73 Opere contingenti e temporanee - Comunicazione

(CIL)

74 Relazione a strutture ultimate delle opere in
conglomerato cementizio armato normale,
precompresso € a struttura metallica - Comunicazione
asseverata oltre a attivita' edilizia libera.

73 Opere contingenti e temporanee - Comunicazione

(CIL)

75 Cantieri in cui operano piu' imprese esecutrici
oppure un'unica impresa la cui entita' presunta di




lavoro non sia inferiore a duecento uomini-giorno -
Comunicazione di inizio lavori ¢ attivita' libera

\ 76 Toponomastica: Attribuzione numero civico \ Nessuno

\ 77 Verifiche superfici immobili soggetti a tariffa \ Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANA GEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.
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UFFICIO: Elettorale e Leva

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, | . 1 Elettorale: F) (_Dpntrolli, Elettorale
primario gé';lézrg?:lbi generali e di rilascio tessera ;;e;)rg'zﬁggf o eLeva
. tione: .
gestione %iz ;am?e stato elettorale sanzioni
civile e servizio (generale)
elettorale
Pr.oces_,so _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, | N 2 Elettorale: F) _Cpntrolli, Elettorale
primario ISS;L:azrgin:“c’ii generali e di iscrizione ;/serglzcigr?i, e eLeva
gene gestione: nell'albo deg pezion
gestione Anagrafe, stato _ sanzioni
civile e servizio scrutatori (generale)
elettorale
Pr.oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, | N- 3 Elettorale: F) C_:pntrolli, Elettorale
primario ISS;L:azrgin:“c’ii generali e di revisione ;/serglzcigr?i, e eLeva
gene gestione: semestrale liste pezion
gestione Anagrafe, stato _ sanzioni
civile e servizio elettorali (generale)
elettorale
Pr.oces'so Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, | - 4 Elettorale: F) Qpntrolli, Elettorale
primario 'Sé':]tje?g?:lgi generali e di revisione ;/seneﬂz(i:gﬁi’ o eleva
gene gestione: dinamica liste pezion
gestione Anagrafe, stato _ sanzioni
civile e servizio elettorali (generale)
elettorale
Pr.oces'so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 9 Elettorale: F) 90 ntrolli, Elsttorale
primario |st|tu2|onall,_ generali e di aggiornamento yerlﬂc_:he., e Leva
generali e di gestione: ) ispezioni e
gestione Anagrafé stato albo scrutatori sanzioni
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Servizi | geryigiistituzionali, | N6 Eletiorale: | F) Controlli, | Elettorale
primario 'Sé':‘ljeiﬁrglgi generali e di iscrizione ;/seneﬂz?gﬁf e eleva
gene gestione: nell'albo dei pezion
gestione Anagrafe, stato _ = sanzioni
civile e sérvizio Presidenti di (generale)
elettorale seggio
Pr.oces'so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 7 Elettorale: F) C_)p ntrolli, Elettorale
primario |st|tu2|onall,_ generali e di aggiornamento yerlﬂc_:he., e Leva
generali e di o v . i ispezioni e
; gestione: albo Presidenti .
gestione Anagrafe, stato _ _ sanzioni
’ di seggio (generale)

civile e servizio




elettorale

Processo Senizl .| Serviziistituzionali, | n. 8 Elettorale: | F) control, cletorale
p sl oeneiied  supporo yelche [ oleve
gestione gestione: commissioni sapnzioni
Anagrafe, stato :
civile e servizio elettorali (generale)
elettorale
P;zg::;‘zo _S(t-:ftrwzll i Servizi istituzionali, | N- 9 Elettorale: F) 2.‘)?]”0'"’ Elﬁttorale
P g’elnl:ezrlz;in: :ii generali e di autorizzazione al ;;er;'zﬁoﬁf o eleva
gestione gestione: voto fuori s:nzioni
Anagrafe, stato :
civile e servizio sezione (generale)
elettorale
P;zg::;‘zo _S(t-:ftrviz.i nall Servizi istituzionali, | n- 10 Elettorale: | F) 2.‘)?]”0'"’ Elﬁttorale
P IS |nuzr|cil a :j generali e di voto domiciliare | Yercne, eleva
ge tga iedi gestione: ispezioni e
gestione Anagrafe, stato sanzmn:
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Servizi | Servigiisttuzionali, | n- 11 Elettorale: | F) Control, | Eletiorale
P Iselnuezrg)li :Ic’l' generali e di voto assistito vertiiche, eleva
9 i ' gestione: Ispezioni €
gestione Anagrafe, stato sanzmn:
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Servizi | Servigi isttuzionali, | N 12 Elettorale: | F) Control, | Eletiorale
primario IgSeInL:aZr:in: Ic’ii generali e di iscrizione ;/sertlalzcior?i, e eLeva
gestione gestione: nell'albo dei sapnzioni
Anagrafe, stato Giudici Popolari |
civile e servizio P (generale)
elettorale
Processo Servizi | Servigiisttuzionali, | N 13 Elettorale: | F) Controlli, | Eletiorale
P Iselnuezrgina Id generali e di aggiornamento veniche, eleva
generall e di gestione: Ibo Giudici Ispezioni €
gestione albo Lludict sanzioni
Anagrafe, stato Popolari
civile e servizio opotar (generale)
elettorale
P:i(r)r?aeﬁio .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 14 Leva: F) C;O r;ltrolli, Elﬁttorale
P 'Se'n‘ézrg’””: 'é. generali e di Certificati di leva | Y&MCne, eleva
9 f ' gestione: Ispezioni €
gestione Anagrafe, stato san2|on:
civile e servizio (generale)
elettorale
P:i?::zzo .S?[V'Z.' nali Servizi istituzionali, | N- 15 Leva: F) ﬁ.or;trolli, EIEttoraIe
P IS 'n“Zr'OI. a 'a. generali e di Variazioni liste di | YeMcne, eleva
ge te_a iedi gestione: leva ispezioni e
gestione Anagrafe, stato sanzioni
(generale)

civile e servizio
elettorale

PROCESSI
CAPOGRUPPO




PROCESSO CAPOGRUPPO

PROCESSO COLLEGATO

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

2 Elettorale: iscrizione nell'albo degli scrutatori

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

3 Elettorale: revisione semestrale liste elettorali

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

4 Elettorale: revisione dinamica liste elettorali

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

5 Elettorale: aggiornamento albo scrutatori

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

6 Elettorale: iscrizione nell'albo dei Presidenti di
seggio

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

7 Elettorale: aggiornamento albo Presidenti di seggio

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

8 Elettorale: supporto commissioni elettorali

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

9 Elettorale: autorizzazione al voto fuori sezione

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

10 Elettorale: voto domiciliare

1 Elettorale: rilascio tessera elettorale

11 Elettorale: voto assistito

12 Elettorale: iscrizione nell'albo dei Giudici Popolari

13 Elettorale: aggiornamento albo Giudici Popolari

14 Leva: Certificati di leva

15 Leva: Variazioni liste di leva

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
il caposettore competente TONI /BARALDI/MORDINI TONI /BARALDI/MORDINI

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: GARE

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Tutte le iR T n. 1 Affidamento | B) Affidamento | GARE
primario f“'.‘ZiO.”‘ . macroprocessi appalto di lavori, di Iavqri, servizi
istituzionali . i e forniture -
servizi e forniture | geelta del
di importo contraente e
inferiore a contratti pubblici
40.000 euro (generale)
tramite il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Tutte le iR T n. 2 Affidamento | B) Affidamento | GARE
primario fur_12io.ni . macroprocessi appalto di servizi di Iavc_>ri, servizi
istituzionali . . e forniture -
e forniture di Scelta del
importo pari o contraente e
superiore a contratti pubblici
40.000 euro e (generale)
inferiore alle
soglie di cui
all'articolo 35, D.
Lgs. 50/2016
mediante il
sistema della
procedura
negoziata
Processo Tutte le Tutti i n. 3 Affidamento | B) Affidamento GARE
primario fupzio.ni . macroprocessi appalto di servizi di Iavqri, servizi
istituzionali ) i e forniture -
e forniture di Scelta del

importo
superiore alle
soglie di cui
all'art. 35, D.
Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta

contraente e
contratti pubblici
(generale)




PROCESSI
CAPOGRUPPO

PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Affidamento appalto di lavori, servizi e forniture di | Nessuno
importo inferiore a 40.000 euro tramite il sistema
dell'affidamento diretto

2 Affidamento appalto di servizi e forniture di importo | Nessuno
pari o superiore a 40.000 euro e inferiore alle soglie di cui
all'articolo 35, D. Lgs. 50/2016 mediante il sistema della
procedura negoziata

3 Affidamento appalto di servizi e forniture di importo | Nessuno
superiore alle soglie di cui all'art. 35, D. Lgs. 50/2016
attraverso il sistema della procedura aperta

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. BARALDI DAVIDE

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Giovani

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO fuaie GH D R
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Diritti sociali, | piitti sociali n. 1 P) Gestione dati | Giovani
primario pollpclhe politiche sociali e Informagiovani te |tm|°or(rjna|1|2|on|, ©
]?oc[a I'.e famiglia: Interventi u'e'a defla
amiglia per soggetti a privacy
rischio di (specifica)
esclusione sociale
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO
\ 1 Informagiovani \ Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Giunta comunale

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Areaidirischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi Ee i n. 1 Atti di Z) Giunta
primario g;'rt]‘frgl":“dl istituzionali, indirizzo e di g;gi’])i'csg)ato” comunale
gestione gen?rall eg' | amministrazione
gestione: Organi
istituzionali a contenuto
generale
Processo Servizi Servizi n. 2 Parere sul Z) Giunta
primario |st|tu2|o_nal|,l istituzionali, documento delle Amm|.n_|strator| comunale
generali e di generali e di in (specifica)
gestione gestione: Organi nee ;
istituzionali programmatiche
di mandato del
Sindaco
Processo Servizi Servizi n. 3 Programmi, | £) Giunta
primario |st|tu2|o|_nal|a. istituzionali, piani e progetti Amm|.rf1_|strator| comunale
generali e di generali e di tivi attuativi (specifica)
gestione gestione: Organi esecutivi attuativi
istituzionali del pro.gram.ma
amministrativo
del Sindaco, che
non rientrano
nella competenza
del Consiglio
comunale o nelle
funzioni di
gestione
dell'Ente
Processo Servizi S n. 4 Atti di Z) Giunta
primario ggrt::azr:)l?:“c;i istituzionali, controllo politico- ,(A;r;;nc;irflilsér)atorl comunale
gestione gggﬁgi'e_eg: . amministrativo
?stituzionéli 9 sui provvedimenti
di gestione
dellEnte
Processo di Servizi S n. 5 Regolamenti | £) Giunta
supporto Igsélrglézrgrglgi istituzionali, e bozze di atti ,(A;n;;nc;irflif;r)atorl comunale
X li e di i
gestione gggﬁgan;'eg:gani fondamentali da
istituzionall sottoporre alle

determinazioni




del Consiglio e
collaborazione
nelle attivita' di
iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di
partecipazione

Prloces_,so _Sgrvi;i . Servizi n. 6 Criteri E) Gestione Giunta
primario |st|tu2|o_nal|,. istituzionali, generali per la delle entrate, comunale
gengrall e di generali e di determinazione delle spese e
gestione gestione: Organi e del patrimonio
istituzionali delle tariffe (generale)

Processo di Se_wi;i . S n. 7 Indirizzi per | £) . . Giunta
supporto |st|tu2|o|!'1al|a. istituzionali, la copertura dei Amm|.rf1_|strator| comunale
g:gteigilee ! generali 2 di | posti della pianta (specifica)

_ge_stlo_ne. Qrgam organica
istituzionali
Processo Servizi Fepifi n. 8 Indirizzi, AR _ Giunta
primario |st|tu2|o|!'1al|a. istituzionali, previa Amm|.rf1_|strator| comunale
g:gteigilee ! generaliedi | determinazione (specifica)
ge_stlo_ne: Qrganl dei costi e
istituzionali o )
individuazione
dei mezzi, per
I'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Processo di _Sgrvi;i . Servizi n. 9 Variazioni al | E) Gestione Giunta
supporto |st|tu2|o_nall,. istituzionali, bilancio ai sensi delle entrate, comunale
gengrall edi generali e di dell'articolo 42, delle spese e
gestione gestione: Organi del patrimonio
istituzionali comma 3, del (generale)
T.U. 267/2000
Processo di _Se_wi;i . Servizi n. 10 Indirizzi, G) Incarichi e Giunta
supporto |st|tu2|o|_nalgl istituzionali, criteri ed nom|neI comunale
gzgg{r}iée | generaliedi | indicazioni per il (generale)
ge_stlo_ne: Qrgam conferimento di
istituzionali ) o
incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Processo di _Sgwi;i . Fepfi n. 11 Indirizzi, D) Concegsione Giunta
supporto |st|tu2|o|_naI|& istituzionali, criteri ed ed erogazione comunale
gggteicr)ilee : generali e di indicazioni per la (s:g\r/]\t/ﬁgjifm,

gestione: Organi

concessione di

sussidi, ausili




istituzionali contributi e finanziari,
sussidi non éigaaogrg:ci
obbligatori a (generale)
soggetti pubblici
o privati
Processo di _Sgrvi;i . Servizi n. 12 Accordi C) _ _ Giunta
supporto |st|tu2|o_nal|,. istituzionali, siglati in fase di Autorlzzgzmne 0 | comunale
gengrall e di generali e di contrattazione concessione e
gestione gestione: Organi d provyecﬁmenh
istituzionall ecentrata ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
enerale
Processo Servizi Fepifi n. 13 Linee, (Zg) . ! _ Giunta
primario |st|tu2|o!'1al|,. istituzionali, misura delle Amm|_n_|strator| comunale
gggﬁ(r)?llée di generali e di fisorse ed (specifica)
] gestione: Organi | \,;ettivi da
istituzionali i
osservarsi dalla
delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e
per gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti
decentrati
Processo Servizi Servizi n. 14 Assunzione | A) Acquisizione | Giunta
primario istituzio_nali,. istituzionali, di personale e progressione comunale
gereraled generaiod | meganie | st
Situzionail | oncors.
mobilita' e
contratti di lavoro
a tempo
determinato o
flessibile
Pr.oces'so _Sgwi;i . Servizi n. 15 Indirizzi e F) Qpntrolli, Giunta
primario |st|tu2|o|_nal|& istituzionali, criteri di massima yerlflghe_, comunale
gggﬁcﬁée ! generaliedi | peril nucleo di |Ssapnezzilcc’)r?i| ©
gestione: Organi valutazione/OIV (generale)

istituzionali




Processo Servizi S n. 16 Z) Giunta
primario |st|tu2|o|'nal|é. istituzionali, Esternalizzazione Amm|.rf1'|strator| comunale
Sigﬁéi;e ' | generali e di di attivita' (specifica)

_ge_stlo_ne: Qrgam comunali e
istituzionali o
servizi
Prloces_,so _S(ta::vi;i ; Servizi n. 17 Misure E)JBestitonte Giunta |
primario Selnltjezr:)lr: I(:’ii istituzionali, tariffe, canoni, dgllg :Ser:eeé comunale
- generali e di tasse ed oneri .
gestione gestione: Organi per le utenze dei ?e;r?:rtglrg)omo
istituzionali - 9
servizi
Prloces_,so _Sgrvi;i . Sl n. 18 Indirizzi B.) Affid_ament_o_ Giunta
primario Ig;S(tal:\ltjazr:)lrzllc;i istituzionali, concernenti le g' fljmci,trl:’r:emz' comunale
gestione generalie di | condizioni e le Scelta del
gestione: Organi :
S . clausole per gli contraente e
istituzionali ) . -
accordi, le contratti pubblici
convenzioni, le (generale)
concessioni, i
contratti e le
intese con
soggetti pubblici
e privati
Prloces_so _S?trV|;| . Servizi n. 19 (I?l)IAffld.ament_o_ Giunta |
primario Iselnizrlz;)lin: I(;i istituzionali, Convenzioni con el fsr\;](i)trl:’rzerv'z' comunale
gestione generalie di | associazioni e Scelta del
gestione: Organi C
S ; altri enti di diritto | contraente e
istituzionali ) . . .
privato non di contratti pubblici
competenza del | (generale)
Consiglio
Processo di _Sgrvizj . S n. 20 Lasciti e E) Gestione Giunta
supporto |st|tu2|o|_nalg. istituzionali, donazioni ge::e entrate, comunale
genﬁra i edi generali e di deI e stp_eseg
gestione gestione: Organi el pa rllmomo
istituzionali (generale)
Processo Servizi Servizi n. 21 E) Gestione Giunta
[ i istituzionali Sevizl A delle entrate comunale
primario IgSeneraIi o cii istituzionali, Convenzioni, delle spese é
gestione generalie di | transazioni ed del patrimonio
gestione: Organi ogni disposizione | (generale)
istituzionali ) i i 9
patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Processo 'Sitmz'l . Servizi n. 22 Dg Concesgone Giunta |
primario 'Se'nlézr;)”n: Ic;i istituzionali, Concessioni zov?/?r?;ilzlrzne comunale
gestione generaliedi | discrezionalinon | contributi.
gestione: Organi incolate di S
istituzionali vincolate di sussidi, ausili
contributi, finanziarj,
benefici, esoneri | Vantaggi
economici

e sovvenzioni




(Provvedimenti (generale)

amministrativi

discrezionali
nell'an e nel
contenuto)
Pr.oces_,so _Se_rvi;i . Servizi n. 23 Nomine e G) Incarichi e Giunta
primario g;';‘;zrgr:“dl istituzionali, affidamenti ?;er?]g‘;le) comunale
- generali e di incarichi per
gestione gestione: Organi L
SRR prestazioni o
istituzionali . ) )
servizi per i quali
le determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO
1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 2 Parere sul documento delle linee programmatiche di
generale mandato del Sindaco
1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 3 Programmi, piani e progetti esecutivi attuativi del
generale programma amministrativo del Sindaco, che non
rientrano nella competenza del Consiglio comunale o
nelle funzioni di gestione dell'Ente
1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 4 Atti di controllo politico-amministrativo sui
generale provvedimenti di gestione dell'Ente
1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 5 Regolamenti e bozze di atti fondamentali da
generale sottoporre alle determinazioni del Consiglio e
collaborazione nelle attivita' di iniziativa, d'impulso e
di raccordo con gli organi di partecipazione
1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 6 Criteri generali per la determinazione delle tariffe
generale
1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 7 Indirizzi per la copertura dei posti della pianta
generale organica
1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 8 Indirizzi, previa determinazione dei costi e
generale individuazione dei mezzi, per 'esercizio delle funzioni
conferite dalla Provincia, dalla Regione e dallo Stato
1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 9 Variazioni al bilancio ai sensi dell'articolo 42,
generale comma 3, del T.U. 267/2000
1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 10 Indirizzi, criteri ed indicazioni per il conferimento
generale di incarichi, consulenze, designazioni, nomine e
composizioni di commissioni
1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 11 Indirizzi, criteri ed indicazioni per la concessione di
generale contributi e sussidi non obbligatori a soggetti pubblici

0 privati




1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 12 Accordi siglati in fase di contrattazione decentrata

generale

1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 13 Linee, misura delle risorse ed obiettivi da osservarsi

generale dalla delegazione trattante di parte pubblica nella
conduzione delle trattative per la contrattazione e per
gli accordi decentrati, con autorizzazione preventiva
alla sottoscrizione conclusiva dei contratti decentrati

1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 14 Assunzione di personale mediante concorsi,

generale mobilita' e contratti di lavoro a tempo determinato o
flessibile

1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 15 Indirizzi e criteri di massima per il nucleo di

generale valutazione/OIV

1 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto | 16 Esternalizzazione di attivita' comunali e servizi

generale

1 Atti di indirizzo di amministrazione contenuto | 17 Misure tariffe, canoni, tasse ed oneri per le utenze

generale dei servizi

1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 18 Indirizzi concernenti le condizioni e le clausole per

generale gli accordi, le convenzioni, le concessioni, i contratti ¢
le intese con soggetti pubblici e privati

1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 19 Convenzioni con associazioni e altri enti di diritto

generale privato non di competenza del Consiglio

1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 20 Lasciti e donazioni

generale

1 Atti di indirizzo ¢ di amministrazione a contenuto | 21 Convenzioni, transazioni ed ogni disposizione

generale patrimoniale di straordinaria amministrazione

22 Concessioni discrezionali non vincolate di contributi,

benefici,

esoneri

sovvenzioni

(Provvedimenti

amministrativi discrezionali nell'an e nel contenuto)

23 Nomine e affidamenti incarichi per prestazioni o
servizi per i quali le determinazioni siano fondate su
rapporti fiduciari

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:

ARCH. MORDINI ALESSANDRO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Manutenzioni

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Uilicio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Assetto del Rt &l n. 1 Piano delle | B) Affidamento | Manutenzioni
primario territorio ed et e manutenzioni di lavori, servizi
edilizia it 25 e forniture -
abitativa Urbanistica e ’ Scelta del
assetto del contrae_nte N
‘e contratti pubblici
(generale)
Processo Assetto del | n. 2 C) Manutenzioni
primario territorio ed -~ Autorizzazione Autorizzazione
edilizia =2z altiether I 0 concessione e
abitativa Urbanistica e ala provvedimenti
assetto del manomissione ampliat.ivi_d.ella
L dei sedimi delle | sfera giuridica
vie, strade, dei destinatari
piazze, ecc. di privi di effetto
e ) economico
proprieta’ diretto ed
comunale o di immediato per il
uso pubblico destinatario
(generale)
Processo di Assetto del Seseie all n. 3 Sopralluogo | F) Controlli, Manutenzioni
supporto territorio ed et A verifiche,
edilizia edilizia abitativa: ispezioni e
abitativa Ujitifisiies @ sanzioni
assetto del (generale)
territorio
Processo Assetto del Seseie all n. 4 Intervento F) Controlli, Manutenzioni
primario terr i_tqrio ed territorio ed sul bene - yerifighe_,
ed!“z'.a edilizia abitativa: Manutenzione ISpez.Ion.I e
abitativa Uiegifisies @ o sanzioni
assetto del ordinaria (generale)
territorio
Processo di Assetto del o ——— n. 5 Assistenza | F) Controlli, Manutenzioni
supporto terr i_tqrio ed territorio ed e manutenzione yerifighe_,
ed!IIZI.a edilizia abitativa: in occasione di ISpez.Ion.I e
abitativa Uliseraies _ o sanzioni
manifestazioni (generale)
assetto del
territorio
Processo di Assetto del Assetto del n. 6 B) Affidamento | Manutenzioni
supporto tedrrlitorio ed territorio ed Manutenzione diflavori, servizi
edilizia gy e . e forniture -
abitativa edilizia abitativa: | mezzi Scelta del

Urbanistica e
assetto del

contraente e
contratti pubblici




territorio (generale)
Processo di Assetto del i n. 7 Assistenza B) Affidamento Manutenzioni
to territorio ed Tooh . di lavori, servizi
Suppor edilizia territorio ed € manutenzione e fornitu’re i
abitativa edilizia abitativa: | per seggi Scelta del
Urbanistica e .
assetto del elettoral contraente e
territorio ?;gr:?r:'lg)mb“c'
Proce?tso di ,tAsgttattp decli Rt &l n. 8 CI?.)IAfﬂd.ament_o_ Manutenzioni
supporto edr_rl{ C?FIO e territorio ed Manutenzione |fav<?tr|, Servizi
Zb:t';t'f/ . edilizia abitativa: | impianti di ‘;C‘;{g gfj )
g;g:&fg%? © riscaldamento - | contraente e
‘el raffreddamento ?ggr:r;gilg)ubblici
Processo di Assetto del J——— n. 9 Gestione E) Gestione Manutenzioni
rto territorio ed o . delle entrate
suppo dilizi territorio ed magazzino dell ’
eb!tlztl'a edilizia abitativa: del € stp_ese e
abitativa Edilizia el pa rllmomo
residenziale (generale)
pubblica e locale
e piani di edilizia
economico-
popolare
Procestso di tAss_tett(.) de(lj | n. 10 Gestione F) %_or;]trolli, Manutenzioni
supporto eedrirlliz?go € territorio ed squadre ivseprclalz(i:or?i’ o
o edilizia abitativa: | gperative -
abitativa Uliserfaties @ sanZ|on:
assetto del (generale)
territorio
Processo Assetto del Pt Gl n. 11 Gestione E) Gestione Manutenzioni
i i territorio ed o - delle entrate
primario edilizia territorio ed scorte pezzi di delle spese é
o edilizia abitativa: | ricambio ed . .
abitativa Uireien & Attrerzature del patrllmomo
assetto del (generale)
territorio
Pr.oces'so Se_rviz_i _ S n. 12 Portineria F) Q_ontrolli, Manutenzioni
primario |st|tu2|()|naI|(;_ istituzionali, e custodia: yerlflghe_,
generali e di generali e di Apertura ispezioni e
gestione gestione: Altri : _ sanzioni
servizi generali chiusura locali (generale)
Processo Servizi Sy n. 13 Portineria E) Gestione Manutenzioni
i i istituzionali rFe q . delle entrate
primario Isenerali o c’” istituzionali, e custodia: delle spese é
gestione GRCEl O] Conservazione | jg at?imonio
9 gestione: Organi chiavi P |
istituzionali (generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Piano delle manutenzioni

2 Autorizzazione alla manomissione dei sedimi delle
vie, strade, piazze, ecc. di proprieta’ comunale o di uso

pubblico




1 Piano delle manutenzioni

3 Sopralluogo

1 Piano delle manutenzioni

4 Intervento sul bene - Manutenzione ordinaria

1 Piano delle manutenzioni

5 Assistenza e manutenzione in occasione di

manifestazioni

1 Piano delle manutenzioni

6 Manutenzione mezzi

1 Piano delle manutenzioni

7 Assistenza e manutenzione per seggi elettorali

1 Piano delle manutenzioni

8 Manutenzione impianti di riscaldamento
raffreddamento

1 Piano delle manutenzioni

9 Gestione magazzino

1 Piano delle manutenzioni

10 Gestione squadre operative

1 Piano delle manutenzioni

11 Gestione scorte pezzi di ricambio ed attrezzature

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. BARALDI DAVIDE

UFFICIO: Minori e persone diversamente abili

PTPCT 2020/2022

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO fuaie GH D Ui
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so Diri_t’gi sociali, | i sociali, n. 3 Testi D) _ Minori e
primario pollpche politiche sociali e | scolastici per Concesspne persone
sociali e famiglia: . ed erogazione diversamente
o amiglia: alunni della i i
famiglia Interventi per e sovvenzioni, abili
linfanzia o i scuola primaria | contributi,
minori e per asili S.USS'd." ?US'“
nido finanziari,
vantaggi
€Cconomici
(generale)
Pr.oces_,so Diri_t’gi sociali, | it sociali, n. 4 Sostegno D) _ Minori e
primario pollfuc_he politiche sociali e | ad associazioni Concesspne persone
sociali e famiglia: : ed erogazione diversamente
famiglia Interventi e operant|. sovvenzioni, abili
l'infanzia e i nelfambito contributi,
minori e per asili | SO¢io-educativo sussidi, ausili
il finanziari,
vantaggi
€Cconomici
(generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e direzione
dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con 'esercizio di funzioni che
comprendono l'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita', viabilita', elettrodotti e fognature, eliminazione

delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il coordinamento delle Opere Pubbliche.

Responsabile UFFICIO:

ARCH. MORDINI ALESSANDRO

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

UFFICIO: Opere e Lavori pubblici

PTPCT 2020/2022

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO A,re’i'l,di i1 0
supporto/process istituzionali PROCESSO rischio
i primari
Prloces_so As;ettq del Assetto del n. 1 Piano triennale opere L} o Opere
primario territorio ed fe oo e pubbliche Pianificazione | e
edilizia edilizia urbanistica Lavori
abitativa T (specifica) pubblic
Urbanistica e :
assetto del
territorio
Processo Assetto del | Aot del n. 2 Variazioni al L) Opere
primario territorio ed fe oo e Programma triennale e Pianificazione | e
edilizia edilizia , urbanistica Lavori
abitativa T allelenco annuale (specifica) pubblic
Urbanistica e :
assetto del
territorio
Processo Tutte le T n. 3 Affidamento appalto di | B) | Opere
primario fur'12|o.n| : macroprocess | lavori di importo pari o Aff|dz_ament9 .d' N .
istituzionali i . lavori, servizi Lavori
superiore a 40.000 euro e e forniture - pubblic
inferiore a 150.000 euro Scelta del i
mediante il sistema della contrae_nte e
procedura negoziata contratti
pubblici
(generale)
Processo Assetto del | pqsetto del n. 4 Approvazione L Opere
primario territorio ed fer et o Programma lavori pubblici Pianificazione | e
edilizia st ) urbanistica Lavori
abitativa abitativa: sotto i 100.000 euro (SpeCiﬁca) pUbbllC
Urbanistica e '
assetto del
territorio
Pr.oces-,so Asgettg del Pesae ce| n. 5 Variazioni al L) - Opere
primario territorio ed i e B Programma lavori pubblici Pianificazione | e
edilizia st . urbanistica Lavori
abitativa abitativa: sotto i 100.000 euro (specifica) pubblic
Urbanistica e '
assetto del

territorio




Processo Assetto del | Accotio del n. 6 Progettazione interna | Q) _ Opere
primario territorio ed et 2 (preliminare, definitiva Progettazione | e
edilizia B ) ’ ’ (specifica) Lavori
abitativa S esecutiva) pubblic
Urbanistica e :
assetto del
territorio
Processo Assetto del | Accotio del n. 7 Perizie di lavori in Q) _ Opere
primario territorio ed N e O] economia Progettazione | e
edilizia s (specifica) Lavori
abitativa T pubblic
Urbanistica e :
assetto del
territorio
Processo Assetto del | A oot del n. 8 Affidamento B) Opere
primario territorio ed oy o o progettazione a Affidamento di | e
edilizia =t . . lavori, servizi Lavori
abitativa abitativa: professionisti esterni e forniture - pubblic
Urbanistica e Scelta del :
et ol contraente e
I contratti
territorio pubblici
(generale)
Processo Assetto del | Aot del n. 9 Affidamento direzione | B) Opere
primario territorio ed ST G lavori in appalto a Affidamento di | e
edilizia el A . lavori, servizi Lavori
abitativa abitativa: professionisti esterni e forniture - pubblic
Urbanistica e Scelta del :
assetto del contraepte €
territorio contrgtt_l
pubblici
(generale)
Processo Assetto del Assetto del n. 10 Direzione lavori B) Opere
primario territorio ed TS Y Affidamento di | e
edilizia edilizia lavori, servizi Lavori
abitativa .~ e forniture - pubblic
Urbanistica e Scelta del :
assetto del contrae!‘lte e
territorio contra.tt_l
pubblici
(generale)
PI’.OCGS'SO Assetto del Assetto del n. 11 Liquidazioni acconti o F) 90ntr0||i, Opere
primario ter_r{tquo ed territorio ed rata di saldo e omologa del yerlflc_:he., e .
edilizia edilizia - J ispezioni e Lavori
abitativa e certlflce?to di regolare _ sanzioni pubblic
Edilizia : esecuzione per contratti (generale) i
e pubblici di lavori, servizi e
pubblica e forniture in economia
locale e piani
di edilizia
economico-
popolare
Processo Assetto del | accotio del n. 12 Varianti in corso B) | Opere
primario territorio ed e d'opera lavori in appalto Affidamento di | e
edilizia edilizia lavori, servizi Lavori
abitativa -~ e forniture - pubblic
Urbanistica e Scelta del :
ceaelis cbl contraente e

contratti




territorio pubblici
(generale)
Processo Assetto del Maseie el n. 13 Collaudo B) Opere
primario territorio ed oot Affidamento di | e
e territorio ed X . .
edilizia iieE lavori, servizi Lavori
abitativa I e forniture - pubblic
Urbanistica e Scelta del i
cesctie ahl contraente e
Aomed contratti
territorio pubblici
(generale)
Prloces_,so Asgettq del P e n. 14 Partecipazione a B) . _ Opere
primario ter.nltquo ed territorio ed commissioni di collaudo Afﬂdgmentp .d' N .
edilizia s lavori, servizi Lavori
abitativa T e forniture - pubblic
Urbanistica e Scelta del i
el ol contraente e
Aot contratti
territorio pubblici
(generale)
Processo Assetto del | accotio del n. 15 Affidamento incarico | B) | Opere
primario ter.rlltolrlo ed territorio ed esterno di coordinatore Aff|dz_amentp .d' e ,
edilizia el . lavori, servizi Lavori
abitativa abitativa: della sicurezza e forniture - pubblic
Urbanisti-ca e Scelta del i
et ol contraente e
N contratti
territorio pubblici
(generale)
Processo Assetto del | Accotio del n. 16 Coordinatore della F) _Cpntrolli, Opere
primario ter_r[tquo ed territorio ed sicurezza in fase di yerlﬂc_hel, N .
edilizia =t . ispezioni e Lavori
abitativa abitativa: progettazione sanzioni pubblic
Urbanistica e (generale) i
assetto del
territorio
Pr.oces-so Assettq del | Assetto del n. 17 Subappalto B). _ Opere
primario territorio ed - Affidamento di | e
I territorio ed X . .
edilizia edilizia lavori, servizi Lavori
abitativa e e forniture - pubblic
Urbanistica e Scelta del i
ceactis abl contraente e
territorio contratti
pubblici
(generale)
Processo Servizi Servizi n. 18 C) Opere
primario |st|tu2|o_nal|,. istituzionali, Autorizzazione/concession Autorizzazion | & .
generali e di generali e di ) ) ) eo Lavori
gestione e, e |nst‘.';1l!a2|-one mezz concessione e | pubblic
Gestione pubblicitari provvedimenti | i
delle entrate ampliativi
tributarie e dgllg;ferg .
servizi fiscali gluridica det
destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per
il destinatario
(generale)
Processo Assetto del Assetto del n. 19 Redazione B) Opere




primario territorio ed | territorio ed cronoprogramma Affidamento di | e
edilizia edilizia lavori, servizi Lavori
abitativa abitativa: e forniture - pubblic

Urbanistica e Scelta del [
assetto del contraente e
territorio contratti
pubblici
(generale)

Prloces_,so Ording B n. 20 Ordinanze M) Cont_rollo Opere

primario p}Jbe|co e pubblico e regolamentazione circolazione e .
sicurezza S St ircolazi stradale Lavori

Polizia locale circolazione (specifica) pubblic
e i
amministrativ

a

Processo Ordine Gicline n. 21 Autorizzazione passo | M) Controllo | Opere

primario p.Ubb“CO N pubblico e carrabile permanente circolazione N ,
sicurezza Sl St stradglg Lavor_l

Bl feesle (specifica) pubblic
e [
amministrativ

a

Processo Ordine Bl n. 22 Autorizzazione passo | M) Controllo | Opere

primario p.Ubb“CO N pubblico e carrabile temporaneo per circolazione N .
sicurezza : . . stradale Lavori

sicurezza. Cantlere e .
Bl feesle (specifica) pubblic
e [
amministrativ

a

Pr.oces-,so As;ettg del Sviluppo n. 23 Interventi di pulizia F) _Cpntrolli, Opere

primario ter_r[tquo ed sostenibile e idraulica sui corsi d'acqua yenﬂc_:he., N .
edilizia Ce Al ) . ispezioni e Lavori
abitativa territorio e appartenenti al reticolo sanzioni pubblic

\ . idrico minore (generale) [
dell'ambiente:
Tutela,
valorizzazione
€ recupero
ambientale
Processo Sviluppo Sviluppo n. 24 Concessione di c Opere
primario tscistlenc;bllle € | sostenibile e occupazione suolo Autorizzazion ﬁ .
el o° tutela del pubblico in aree verdi ©o - avor
territorio e T concessione e | pubblic
dell'ambient e provye(_jlr_nentl [
e Ditzea ckl ampliativi
. della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per
il destinatario
(generale)

Processo Sviluppo Sviluppo n. 25 Attestazione prevista | F) Controlli, Opere

primario sostenibile e sostenibile e dalla nota dell'Agenzia yerlflghe., e .
tutela del la del ispezioni e Lavori
territorio e ::tr?it?)ric?e delle Dogane, Prot. 41017 | qanzioni pubblic
dell'ambient del 12/04/2010, di (generale) i

dell'ambiente:




e Difesa del ubicazione immobile in
suolo zona non metanizzata ai
fini dell'applicazione della
L. 448/1998
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Piano triennale opere pubbliche

2 Variazioni al Programma triennale e all'elenco
annuale

1 Piano triennale opere pubbliche

3 Affidamento appalto di lavori di importo pari o
superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro
mediante il sistema della procedura negoziata

1 Piano triennale opere pubbliche

4 Approvazione Programma lavori pubblici sotto i
100.000 euro

1 Piano triennale opere pubbliche

5 Variazioni al Programma lavori pubblici sotto i
100.000 euro

1 Piano triennale opere pubbliche

6 Progettazione interna (preliminare, definitiva,
esecutiva)

1 Piano triennale opere pubbliche

7 Perizie di lavori in economia

1 Piano triennale opere pubbliche

8 Affidamento progettazione a professionisti esterni

1 Piano triennale opere pubbliche

9 Affidamento direzione lavori in appalto a
professionisti esterni

1 Piano triennale opere pubbliche

10 Direzione lavori

1 Piano triennale opere pubbliche

11 Liquidazioni acconti o rata di saldo e omologa del
certificato di regolare esecuzione per contratti pubblici
di lavori, servizi e forniture in economia

1 Piano triennale opere pubbliche

12 Varianti in corso d'opera lavori in appalto

1 Piano triennale opere pubbliche

13 Collaudo

1 Piano triennale opere pubbliche

14 Partecipazione a commissioni di collaudo

1 Piano triennale opere pubbliche

15 Affidamento incarico esterno di coordinatore della
sicurezza

1 Piano triennale opere pubbliche

16 Coordinatore della sicurezza in fase di progettazione

1 Piano triennale opere pubbliche

17 Subappalto

1 Piano triennale opere pubbliche

18 Autorizzazione/concessione installazione mezzi
pubblicitari

| 20 Ordinanze regolamentazione circolazione

\ Nessuno




21 Autorizzazione passo carrabile permanente | Nessuno

22 Autorizzazione passo carrabile temporanco per | Nessuno
cantiere

23 Interventi di pulizia idraulica sui corsi d'acqua | Nessuno
appartenenti al reticolo idrico minore

24 Concessione di occupazione suolo pubblico in aree | Nessuno
verdi

25 Attestazione prevista dalla nota dell'Agenzia delle | Nessuno
Dogane, Prot. 41017 del 12/04/2010, di ubicazione
immobile in zona non metanizzata ai fini dell'applicazione
della L. 448/1998

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO ¢' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:

ARCH. MORDINI ALESSANDRO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Patrimonio

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo .S‘t?t”'z.' i | Serviziistituzionali, | n- 1 Piano delle E)HGeS“tO”te Patrimonio
primario ge'niig?: ::’" generali e di alienazioni e dgllg :Ser:eeé
; gestione: Gestione | yalorizzazioni : ;
gestione economica, del patrllmomo
finanziaria, (generale)
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi | Sorviiistituzionali, | N2 E) Gestione | Patrimonio
primario IgSeInL:aZr:iin: Ic’ii generali e di Concessione a dgllg zger:eeé
gestione gﬁtlo.ne: (I?rganl titolo gratuito del patrimonio
istituzionali
delle sale e (generale)
immobili del
patrimonio
comunale
Pr.oces'so 'S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, | N- 3 Vendita 5_)|Aff|d_z-,1ment.o. Patrimonio
primario ISt u2|()|na Id generali e di beni patrimonio |fav9tr|, servizi
gzgt?cl;i(lae ! gestione: Gestione disponibile gcglrtr; 32? )
gcono_rm_ca, mediante asta contraente e
finanziaria, ) tratt
programmazione e | Pubblica Cogbr .
provveditorato E);enellzle)
Processo Senvizl | Serviisituzional, | N4 Gestione | E) Gestione | Patrimonio
primario isti u2|()|na |d generali e di canoni de”e entrate,
gentgrz;l ed gestione: Gestione | gemaniali del © strr)'?nsen?
gestione economica, el pa |I onio
finanziaria, (generale)
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi | Sorviiistituzionali, | "6 P) Gestione | Patrimonio
primario IS |nuzr|0|na Id generali e di Registrazione 'n? Ir?n ioni
gzsteio?wlee ' gestione: Gestione | movimenti lutZIa gz:; e
economica, inventariali privacy
finanziaria, o
programmazione e (specifica)
provveditorato
Processo Servizi o ——— n. 9 Locazione | E) Gestione Patrimonio
primario |st|tu2|o|nalla_ territorio ed edilizia | immobili urbani ge::e entrate,
generali € dl | apitativa: Edilizia ele spese e
gestione del patrimonio

residenziale
pubblica e locale e

(generale)




piani di edilizia
economico-
popolare

PROCESSI
CAPOGRUPPO

PROCESSO CAPOGRUPPO

PROCESSO COLLEGATO

1 Piano delle alienazioni e valorizzazioni

2 Concessione a titolo gratuito delle sale e immobili del
patrimonio comunale

1 Piano delle alienazioni e valorizzazioni

3 Vendita beni patrimonio disponibile mediante asta
pubblica

1 Piano delle alienazioni e valorizzazioni

4 Gestione canoni demaniali

1 Piano delle alienazioni e valorizzazioni

6 Registrazione movimenti inventariali

1 Piano delle alienazioni e valorizzazioni

9 Locazione immobili urbani

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO ¢' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Polizia cimiteriale

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utlicio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Ordine Ordine pubblicoe | N. Autorizzazione | C) Polizia
primario pybbllco e T e E . custodi Autorlzzaz_lone cimiteriale
sicurezza local , . 0 concessione e
ocalé e all'estumulazione dimenti
amministrativa ; provvedimentl
e traslazione ampliativi della
delle salme sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Ordine Ordine pubblico e | N- Stato civile: ¢ Polizia
primario pybbllco e e e A Ltorizzazione Autorlzzaz_lone cimiteriale
sicurezza . la di . 0 concessione e
alla dispersione ; ;
amministrativa P : provye@men’u
delle ceneri ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Ordin_e Ordine pubblico e | N. Sorveglianza F) (.I;_ontrolli, Polizia
primario giléz?gggae sicurezza: Polizia | sul collocamento ;/sepnelz(izgﬁi’ o cimiteriale
locale e delle ceneri in sanzioni
amministrativa
sepoltura o (generale)
I'affidamento
delle stesse ai
familiari
Processo Ordine Ordine pubblico e | N- Autorizzazione | C) Polizia
primario pybbllco e sicurezza: Polizia | ai custodi alla Autorlzzaz_lone cimiteriale
sicurezza 0 concessione e

locale e
amministrativa

tumulazione di
salme/resti/ceneri
nel loculo
assegnato

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




(generale)

i owee | Omnepwpooe nCesiorec AW Tk
P P sicurezza: Polizia | dislocamento N
sicurezza | | cimiteriali
ptzlze delle salme (specifica)
amministrativa
s’ os | Otinepbplcoe 0 [ Cesiones AN Fole
P pu sicurezza: Polizia | dislocamento uneori €
sicurezza | I cimiteriali
ocaiee delle salme (specifica)
amministrativa
P:i(r)r?:fi’zo Ourglt?liio e Qeliis puibslize @ M 2 gl)Jtorizzazione tlsai(r)rllli?eariale
P P sicurezza: Polizia | Autorizzazione ai .
sicurezza Toree] ) 0 concessione e
Ocale e custodi alla : :
amministrativa provvedimenti
tumulazione di ampliativi della
salme/resti/ceneri | sfera giuridica
nel loculo dgl Idelstlnatarl
asseanato privi di effetto
9 economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Prricr)r?:rsi,so OL:glt;]li(a(;o e Qrlinepudiieos 3 XL)Jtorizzazione Zcr)rili?:aariale
P P sicurezza: Polizia | Autorizzazione ai .
sicurezza ) 0 concessione e
locale e custodi ad - ;
amministrativa provvedimenti
effettuare ampliativi della
l'inumazione sfera giuridica
delle salme dgl Qe§tlnatarl
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Prricr)r?:rsiso OL:gI;Iﬁ:o e Cuslins pubilies o e 4 gzjtorizzazione Zcr)riliilaariale
P P sicurezza: Polizia | Autorizzazione ai .
sicurezza ) 0 concessione e
|Oca|e e CUSt0d| . .
amministrativa provvedimenti
all'estumulazione | ampliativi della
e traslazione sfera giuridica
delle salme dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
rimane. oubblico ¢ | Ordine pubblico e | n. 5 Sorveglianza | 7) RPNl FREE,
P gicurezza sicurezza: Polizia | sul collocamento ispezioni’ o
locale e delle ceneri in sanzioni
amministrativa
sepoltura o (generale)
I'affidamento
delle stesse ai
familiari
Processo Ordine Ordine pubblico e | N- 6 Stato civile: | €) Polizia
primario pubblico e Autorizzazione cimiteriale

sicurezza

sicurezza: Polizia

Autorizzazione

0 concessione e




locale e
amministrativa

alla dispersione | provvedimenti
delle ceneri ampliativi della

sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)

PROCESSI
CAPOGRUPPO

PROCESSO CAPOGRUPPO

PROCESSO COLLEGATO

1 Gestione e dislocamento delle salme

2 Autorizzazione ai custodi alla tumulazione di
salme/resti/ceneri nel loculo assegnato

1 Gestione e dislocamento delle salme

3 Autorizzazione ai custodi ad effettuare 1'inumazione
delle salme

1 Gestione e dislocamento delle salme

4 Autorizzazione ai custodi all'estumulazione e
traslazione delle salme

1 Gestione e dislocamento delle salme

5 Sorveglianza sul collocamento delle ceneri in
sepoltura o l'affidamento delle stesse ai familiari

1 Gestione e dislocamento delle salme

6 Stato civile: Autorizzazione alla dispersione delle
ceneri

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:

ARCH. MORDINI ALESSANDRO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Protezione Civile

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO £igi A iy R
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Soccorso Sormesias Gk n. 1 Q) Protezione
primario civile Sratene ’ Aggiornamento Progettazione Civile
per la protezione
civile
Processo Soccorso Someaias e n. 4 Censimento | P) Gestione dati | Protezione
primario civile IrErer & ’ dei danni e e informazioni, e | Civile
Sequito di | individuazione | privmey
calamita' naturali degli interventi (specifica)
necessari per il
superamento
dell'emergenza
Processo Soccorso SemaeEs il n. 5 Interventidi | R) Interventi di Protezione
primario civile IrtErer & ’ somma urgenza somma urgenza | Civile
seguito di (specifica)
calamita' naturali
Processo Soccorso Sossaes ahvie: n. 6 P) Gestione dati | Protezione
primario civile I & ’ Partecipazione a e informazioni, e | Civile
seguito di | coordinamenti :)ur’slaacsella
calamita' naturali intercomunali (specifica)
Processo Soccorso Seresn Gk n. 7 Convenzioni | B) Affidamento | Protezione
primario civile It o ' con associazioni di lavori, servizi Civile
seguito di di volontariato g;zlrgtg;el )
calamita' naturali
contraente e
contratti pubblici
(generale)
Processo Soccorso Sossaras e n. 8 P) Gestione dati | Protezione
primario civile Interventi a ’ Aggiornamento e informazioni, e | Civile
Sequito di | gellElenco delle | privie
calamita' naturali Associazioni (specifica)
incluse nelle
attivita' di

protezione civile




PROCESSI
CAPOGRUPPO

PROCESSO CAPOGRUPPO

PROCESSO COLLEGATO

1 Aggiornamento Piano comunale per la protezione civile

4 Censimento dei danni e individuazione degli
interventi necessari per il superamento dell'emergenza

1 Aggiornamento Piano comunale per la protezione civile

5 Interventi di somma urgenza

1 Aggiornamento Piano comunale per la protezione civile

6 Partecipazione a coordinamenti intercomunali

1 Aggiornamento Piano comunale per la protezione civile

7 Convenzioni con associazioni di volontariato

1 Aggiornamento Piano comunale per la protezione civile

8 Aggiornamento dell'Elenco delle Associazioni
incluse nelle attivita' di protezione civile

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

UFFICIO: Protocollo e Archivio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Areaidirischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so _Sgrviz_i _ Sl n. 1 Gestione e P) Gestiong d_ati Protocpl_lo
primario 'Sé';iig?glgi istituzionali, acquisizione 2 It:{cé{;nsz:loam’ e Archivio
e Stone generali e df degli atti e della | o iyac
9 gestione: Altri tai ; Y
servizi generali postalnarrivo € | (specifica)
in partenza per
la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi - n. 2 P) Gestione dati | Protocollo
S stituzionali Servizi : > o Archivi
primario 'Se'nlézr:)”n: I(;i istituzionali, Accettazione, :It:t(()alr;ngz;lc;m’ € Archivio
gestione generalie di protocollazione € | oo
9 gestione: Altri smistamento p ¥
servizi generali (specifica)
delle
partecipazioni a
gare
Pr.oces-so S::;:viz_i ! Sy n. 3 P) (?estiong d_ati Pr;\)tOﬁ.ol_lo
primario ISt “Z"}.”a I{,- istituzionali, Annullamentidi | © 't“ tolrmgz:lcml, € Archivio
generali e di generali e di tocoll e tutela della
gestione . , protocolio per privacy
gestione: Altri t 7
servizi generali errata (specifica)
assegnazione
Pr.oces'so Sﬁ:viz_i . S n. 5 P) (?estiong d_ati Pr'&)tOﬁpl!o
primario ISt u2|()|na Id istituzionali, Smistamento agli e Lntolrmgz:lom, € Archivio
gentgra i edi generali e di uffici della e tutela della
gestione gestione: Altri documentazione pnvagg
servizi generali (specifica)
protocollata
Processo Se_rviz_i _ Servizi n. 6 Tenuta P) Gestiong dati | Protocollo
primario |st|tu2|()|nalg_ istituzionali, archivio corrente e Ln{olrm:z:lom, e Archivio
gentgra iedi generali e di e tutela della
gestione gestione: Altri p”"ac.]X
servizi generali (specifica)

Processo Servizi i n.7 P) Gestione dati | Protocollo
N istituzionali Servizi : > o Archivi
primario ISt u2|()|na Id istituzionali, Archiviazione atti | © ltntolrmgz:lonl, € Archivio
gzgteigilee ' | generali e di in archivio di erisaeca era

9 gestione: Altri d ; p Y
eposito (specifica)

servizi generali




Processo Servizi S n. 8 P) Gestione dati | Protocollo
i i istituzionali T ; ; e informazioni e Archivio
primario IS C istituzionali, Aggiornamento ’
generali e di o ) e tutela della
. genera“ e di manuale d| .
gestione . . . privacy
gestione: Altri gestione o
servizi generali (specifica)

Processo Orgg}_e Ordine pubblicoe | -9 Anagrafe | F) ?9?1"0”" Protocollo
primario pubblico & sicurezza: Polizia | canina veriche, € Archivio
sicurezza el O ispezioni e

amministrativa sanzioni
(generale)

Processo Orgg}g Ordine pubblico e | N- 10 Rilascio M) Clont_rollo Pr;‘)tog)l_lo
primario pubblico & sicurezza: Polizia contrassegno circolazione € Archivio
sicurezza e , . stradale

ptzlze invalidi (specifica)
amministrativa
Processo Servizi Sl n. 11 D) Concessione | Protocollo
imari istituzionali Sevizl ; ed erogazione e Archivio
primario Isenerali o c’ii istituzionali, Concessione sovvenzioni
gestione generaliedi | sala Consiliare | contriputi,
gestione: Organi idi ’ il
istituzionali sussicl, ausfi
finanziari,
vantaggi
economici
(generale)
Pr.oces_,so _Sgrviz_i _ Sl n. 12 Albo e P) Gestiong d_ati Protocpl_lo
primario |st|tu2|onall,_ istituzional, notifiche: e informazioni, e Archivio
generali e di lie di L e tutela della
; generali e di Pubblicazioni ;
gestione L : privacy
gestione: Altri albo on line 7
servizi generali (specifica)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo
e in partenza per la registrazione sul protocollo
informatico

2 Accettazione, protocollazione e smistamento delle
partecipazioni a gare

1 Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo
e in partenza per la registrazione sul protocollo
informatico

3 Annullamenti di protocollo per errata assegnazione

1 Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo
e in partenza per la registrazione sul protocollo
informatico

protocollata

5 Smistamento agli uffici della documentazione

1 Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo
e in partenza per la registrazione sul protocollo
informatico

6 Tenuta archivio corrente

1 Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo
e in partenza per la registrazione sul protocollo
informatico

7 Archiviazione atti in archivio di deposito

1 Gestione ¢ acquisizione degli atti e della posta in arrivo
e in partenza per la registrazione sul protocollo

8 Aggiornamento manuale di gestione

informatico
\ 9 Anagrafe canina \ Nessuno
| 10 Rilascio contrassegno invalidi | Nessuno




| 11 Concessione sala Consiliare | Nessuno

| 12 Albo e notifiche: Pubblicazioni albo on line | Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.



Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Ragioneria

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO £igi A iy e
supporto/processi  istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so _Sgrviz_i _ Sl n. 1 Documento | E) Gestione Ragioneria
primario gé';‘ézrg’“”:':jl istituzionali, Unico di gz”g :Sg:éee
. enerali e di i : .
gestione gestionle' G(Iastione Programmazione | ye| patrimonio
- - DUP
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces_,so _Sgrviz_i _ Sl n. 2 Bilancio di E) Gestione Ragioneria
primario |st|tu2|cinaI|(;|_ istituzionali previsione ge”e entrate,
gen?ra i edi generali e di del e stp_ese e
gestione gestione: Gestione N rﬁ)arnlmonlo
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces-so Sgwiz_i _ Sy n. 3 Rendiconto | E) Gestione Ragioneria
primario |st|tu2|c1naI|(;_ istituzionali ge”e entrate,
gentgra i edi generali e di deI e stp_ese e
gestione gestione: Gestione N rp])arrllmonlo
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di Sgwiz_i _ Sy n. 4 Certificazioni | E) Gestione Ragioneria
supporto 'St'tuz"i.”a"(;. istituzionali, del bilancio ge”e entrate,
generall € di generali e di preventivo e elie spese e
gestione . g del patrimonio
gestione: Gestione consuntivo ed neral
economica, (generale)
finanziaria, altrg -
programmazione e | certificazioni
provveditorato
Pr.oces-,so Se_rviz_i _ Sz n. 5 Piano F) Q_ontrolli, Ragioneria
primario |st|tu2|<7:nalg_ istituzionali, esecutivo di yenﬂghe_,
gentgra iedi generali e di gestione - PEG ispezioni e
gestione gestione: Gestione san:lorn:
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di Sgrviz_i _ S n. 6 Mandati di E) Gestione Ragioneria
supporto istituzionali, istituzionali delle entrate,

generali e di

delle spese e




gestione generali e di pagamento del patrimonio
gestione: Gestione (generale)
economica,
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di _Se:rwzll . Sl n. 7 Variazioni al | E) Gestione Ragioneria
supporto istituzionali, N f . S delle entrate
. | istituzionali, bilancio di ’
gengrall edi generali e di previsione & delle spese e
gestione gestione: Gestione PEG del patrimonio
economica, T (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di _Se:rwzll . Sl n. 8 Gestione E) Gestione Ragioneria
supporto istituzionali, i i o delle entrate
generali e di A cauzionte delle spese é
estione generali e di fideiussioni b ;
9 gestione: Gestione del patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di _Se:rwz_l _ Sl n. 9 Inserimento | F) Controlli, Ragioneria
supporto istituzionali, NPT g : verifiche
generali e di |st|tu2|o_nall,_ e controllo dati ispezioni’ R
estione gengrall e di VA .
9 gestione: Gestione sanzion
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
E&oci?tsoo di 'S(t-lj{'VIZ.I ' Sy n. 10 Inventario E) Gestione Ragioneria
PP Istituzionall, | jeitzionali, beni mobili e delle entrate,
gengrall edi generali e di immobili delle spese e
gestione gestione: Gestione del patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di -S(-erVIZ.I _ Sy n. 11 Pagamento | E) Gestione Ragioneria
supporto istituzionali, g g ; : delle entrate
. .| istituzionali, premi e gestione ’
gengrall edi generali e di polizze delle spese e
gestione gestione: Gestione _ ’ del patrimonio
economica, assicurative (genera|e)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
;rj(;ci?tsoo di 2(;[:;:3 . Sz n. 12 Parere di E) Gestione Ragioneria
P generaling Ic;i istituzio!’lali,_ regolarita’ gz::: :ntGr:ée,
9 gestione: Gestione del patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di Sgrwy _ S n. 13 Parere E) Gestione Ragioneria
supporto istituzionali, istituzionali sugli atti con delle entrate,




gengrali edi gengrali edi . finanziamentiin | delle spese e
gestione gestione: Gestione conto capitale del patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di _Se:rviz.i . Sl n. 14 Recupero e E) Gestione Ragioneria
supporto 'Sé';uezrginzlgi istituzionali, registrazione gz::: s;g:éeé
gestione generali e di giornaliera delle | ye patrimonio
9 gestione: Gestione ioni del
economica, opera.2|on| e (generale)
finanziaria, Tesc.)rlere.
programmazione e | relative ai
provveditorato versamenti in
Tesoreria da
parte degli utenti
e chiusura
mensile dei
sospesi del
Tesoriere
Processo di Servizi Servizi n. 15 E) Gestione Ragioneria
to istituzionali Sevizl ; ; delle entrate
Suppor i d istituzionali, Rendicontazione dell ’
gentgra iedi generali e di diritti di del e stp_eseg
gestione gestione: Gestione reteri €l patrimonio
economica, segre ? !a © (generale)
finanziaria, stato civile
programmazione e
provveditorato
Procestso di S(;{Vlz_l . Servizi n. 16 F) (?_or;]trolll, Ragioneria
supporto g’elnuezrgin: Ic;i istituzionali, Monitoraggio i\/si)rélz(i:or?i’ o
- generali e di patto di stabilita' -
gestione gestione: Gestione sanzioni
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces-so Sgwiz_i _ Servizi n. 17 Controllo F) Qpntrolli, Ragioneria
primario g’g;uezrg?:“(’“ istituzionali, equilibri ivsirglz(i:gr?i’ o
; generali e di finanziari o
gestione gestione: Gestione sanzioni
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces-,so Se_rviz_i _ Servizi n. 18 Gestione E) Gestione Ragioneria
primario |st|tu2|o|nalg_ istituzionali, titoli ge::e entrate,
gen?ra iedi generali e di deI e stp_eseg
gestione gestione: Gestione €l patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces-so Sgrviz_i _ Servizi n. 19 Acquisto E) Gestione Ragioneria
primario |st|tu2|onall,_ istituzionali, partecipazioni delle entrate,
generali e di delle spese e

generali e di




gestione gestione: Gestione | gzionarie del patrimonio
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo _Sgrviz_i _ Sl n. 20 Procedure | E) Gestione Ragioneria
primario |st|tu2|olnaI|,. istituzionali di dismissione di delle entrate,
generali e di generali e di L delle spese e
gestione SCEiEE Besire partecipazion del patrimonio
- ionari Itr
economica, azionarie .ed a. e (generale)
finanziaria, quote societarie
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Sl n. 21 Controllo F) Controlli, Ragioneria
primario istituzionali, e | sulle societa' verifiche,
oo’ | gnerled paccipae | Shacen
gestione: Gestione
economica, (generale)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Sl n. 22 Invio F) Controlli, Ragioneria
primario istituzionali, T dell'elenco delle verifiche,
enerali e di 3 AF ispezioni e
gestione generalie di societa’ sapnzioni
gestione: Gestione partecipate al |
economica, o (generale)
finanziaria, Dlpartlmen.to
programmazione e | della Funzione
provveditorato Pubblica
Processo Servizi Servizi n. 23 F) Controlli, Ragioneria
primario istituzionali, istituzionali Predisposizione verifiche,
enerali e di 1o ispezioni e
gene generali e di di certificazioni, pezion
gestione gestione: Gestione : ; sanzioni
P —" . rendiconti e (generale)
finanziaria, statistiche
programmazione e | riguardanti le
provveditorato societa’'
partecipate -
(Enti controllati)
Processo _Se_rviz_i _ Servizi n. 24 Tenutaed | F) Q_ontrolli, Ragioneria
primario istituzionali, istituzionali aggiornamento verifiche,
gengrah e di generali e di dellarchivio ispezioni e
gestione gestione: Gestione |ati I sanzioni
economica, re a. |vo|a © , (generale)
finanziaria, societa' nonche
programmazione e | delle aziende
provveditorato speciali ed altri
enti pubblici
partecipati
dall'Ente - (Enti
controllati)
Pr.oces-so Sgrviz_i _ S n. 25 Controllo di | Q) . Ragioneria
primario |st|tu2|onall,_ istituzionali, gestione ai sensi Proge_tftazmne
generali e di (specifica)




gestione generali e di degli artt. dal 196
gostione: Gestione | al 198-bis del
programmazione e
provveditorato
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

2 Bilancio di previsione

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

3 Rendiconto

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

4 Certificazioni del bilancio preventivo e consuntivo ed
altre certificazioni

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

5 Piano esecutivo di gestione - PEG

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

6 Mandati di pagamento

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

7 Variazioni al bilancio di previsione e P.E.G.

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

8 Gestione cauzioni e fideiussioni

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

9 Inserimento e controllo dati IVA

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

10 Inventario beni mobili € immobili

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

11 Pagamento premi e gestione polizze assicurative

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

12 Parere di regolarita' contabile

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

13 Parere sugli atti con finanziamenti in conto capitale

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

14 Recupero e registrazione giornaliera delle
operazioni del Tesoriere relative ai versamenti in
Tesoreria da parte degli utenti e chiusura mensile dei
sospesi del Tesoriere

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

15 Rendicontazione diritti di segreteria e stato civile

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

16 Monitoraggio patto di stabilita'

1 Documento Unico di Programmazione - DUP

17 Controllo equilibri finanziari

18 Gestione titoli

19 Acquisto partecipazioni azionarie

18 Gestione titoli

20 Procedure di dismissione di partecipazioni azionarie
ed altre quote societarie

21 Controllo sulle societa' partecipate

22 Invio dell'elenco delle societa' partecipate al
Dipartimento della Funzione Pubblica

21 Controllo sulle societa' partecipate

23 Predisposizione di certificazioni, rendiconti e




statistiche riguardanti le societa' partecipate - (Enti
controllati)

21 Controllo sulle societa' partecipate 24 Tenuta ed aggiornamento dell'archivio relativo alle
societa’ nonche' delle aziende speciali ed altri enti
pubblici partecipati dall'Ente - (Enti controllati)

25 Controllo di gestione ai sensi degli artt. dal 196 al 198- | Nessuno
bis del D.Lgs. 267/2000

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. BARALDI DAVIDE

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Scuola

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO £igi A iy R
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Istruzione e Istruzione e diritto | N. 1 Piano diritto E) Gestione Scuola
primario diritto allo EEET = (o Studio delle entrate,
studio ausiliari ’ dellg spese e del
allistruzione patrimonio
(generale)
Processo Diritti sociali, Istruzione e diritto | N- 2 Servizio pre | B) Affidamento Scuola
primario politiche allo studio: Servizi | e post scuola di lavori, servizi
sociali e AT e forniture -
famiglia allistruzione Scelta del
contraente e
contratti pubbilici
(generale)
Pr.oces_,so Is_truzione e Istruzione e diritto | N. 3 Servizio di B_) Affid_ament_o_ Scuola
primario d|r|tt_o allo allo studio: Servizi | ristorazione di Iavgrl, servizl
studio TR i e forniture -
ausiliari scolastica Scelta del
all'istruzione
contraente e
contratti pubblici
(generale)
Processo Istruzione e Istruzione e diritto | N- 4 Gestione E) Gestione Scuola
primario diritto allo allo studio: Servizi | tariffe e rette delle entrate,
studio ausiliari ’ dellg spese e del
all'istruzione patrimonio
(generale)
Processo Istruzione e e @ clits n. 5 Prestazioni | D) Concessione | Scuola
primario diritto allo allo studio: Servizi | agevolate ed erogazione
studio — . sovvenzioni,
ausiliari. (servizi contributi,
llilsitpdti educativi, socio- | sussidi, ausili
assistenziali, finanziari,
etc. ) vantaggi
economici
(generale)
Pr.oces-,so Isft.ruzione e Istruzione e diritto | N- 6 Contributo a | D) Conces_,sione Scuola
primario d'”“? allo allo studio: Diritto istituti scolastici ed erogazione
studio allo studio o sovvenzioni,
paritari contributi,
sussidi, ausili
finanziari,
vantaggi
economici
(generale)
Processo Istruzione e Istruzione e diritto | N 7 Contributo D) Concessione | Scuola
primario diritto allo allo studio: Servizi | regionale ed erogazione
studio S o sovvenzioni,
au§|l|ar| _ Buono-libri contributi
all'istruzione ’

sussidi, ausili




finanziari,
vantaggi
economici
(generale)
Prloces_,so Is_truzione e Istruzione e diritto | N. 8 Assistenza B_) Affid_ament_o_ Scuola
primario dmttp allo allo studio: Servizi | educativa alunni di Iavqu, servizl
studio T . ) e forniture -
ausiliari disabili in ambito
all'istruzione ; Scelta del
scolastico contraente e
contratti pubblici
(generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Piano diritto allo studio

2 Servizio pre e post scuola

1 Piano diritto allo studio

3 Servizio di ristorazione scolastica

1 Piano diritto allo studio

4 Gestione tariffe e rette

1 Piano diritto allo studio

5 Prestazioni agevolate (servizi educativi, socio-

assistenziali, etc. )

1 Piano diritto allo studio

6 Contributo a istituti scolastici paritari

1 Piano diritto allo studio

7 Contributo regionale Buono-libri

1 Piano diritto allo studio

8 Assistenza educativa alunni disabili
scolastico

in ambito

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e¢' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANA GEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall'ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Segreteria

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO A.r e?l,d i Utficio
supporto/process istituzional PROCESSO risciio
i primari i
Prloces_,so _Sgrvi;i B n. 1 Assistenza organi P) Qestione Segreteri
primario 'S;'g:]ze'?;]?g istituzionali, istituzionali: Gestione %?‘grﬁwazioni a
di gestione g:gt?;i“: di sedute Consiglio , e tutela
%rgani : comunale della
istituzionali privacy
(specifica)
Pr.oces_so _Se_wi;i - n. 2 Albo e inviti: Inviti P) _Gestione Segreteri
primario |st|tu2|ongl| istituzionali, consigli comunali .dat' e |4
, generali e generali e di informazioni
di gestione gestione: , € tutela
Segreteria g(raiUZ]\cy
generale (specifica)
Prloces_,so Sgrvi;i EE n. 3 Assistenza organi P) _Gestione Segreteri
primario 'S;';Lr’]ze'?;}?g istituzionali, istituzionali: Gestione ﬁﬁgr?nazioni a
di gestione gzgtei(r)i“e'e di sedute commissioni e tutela
%r ani ' consiliari della
isti?uzionali privaq){
(specifica)
Pr.oces-so _Sta_rvi;i N n. 4 Assistenza organi P) _Gestione Segreteri
primario 'S;';L:]z?;?g istituzionali, istituzionali: Gestione ?n?‘gr?nazioni a
di gestione gggt?c:ilé? di sed.ute conferenze , e tutela
Organi ' capigruppo della
istituzionali privacy
(specifica)
Pr.oces'so _Sgwi;i B n. 5 Assistenza organi P) _Gestione Segreteri
primario 'S;'g:lze'?ar}?g istituzionali, istituzionali: Trascrizione idn?’(t)lr?nazioni a
i . nerali e di i iali
di gestione ngteioi:a'e di verbali consiglio , e tutela
S della
Organi .
istituzionali privacy
(specifica)
Pr.oces-,so _Se_rvizj e n. 6 Assistenza organi F) Q_ontrolli, Segreteri
primario 'S;'::sz]?g istituzionali, istituzionali: Convalida ivsi)rglz(i:gr?i’ o a
. , nerali e di iglieri .
di gestione ggsteioile'e d consiglieri sanzioni
g le)
Organi (genera
istituzionali
Pr.oces-so _Se_rvizj R n. 7 Assistenza organi F) Q_ontrolli, Segreteri
primario |st|tu2|on_al| istituzionali, istituzionali: Surroghe yerlflghe_, a
, generali e generali e di ispezioni e
di gestione gestione: sanzioni
’ (generale)

Organi




istituzionali

Pr.oces_so _Sgwi;i e n. 8 Assistenza organi P) (_3estione Segreteri
primario |st|tu2|on|_al| istituzionali, istituzionali: Approvazione .d?t' e |4
» generali e generali e di verbali consialio informazioni
di gestione gestione: g , € tutela
Organi dglla
istituzionali E’;g’:‘;}:ca)
primario IStI;l:]ZeI;);}iag istituzionali, istituzionali: Nomina ‘(3 2?121';2) a
;:Iiggestione generali e di Presidente e g
gestione: . identi
S vicepresidenti
istituzionali
Prloces_,so _Sgrvi;i B n. 10 Assistenza organi F) _C_ontrolli, Segreteri
primario |st|tu2|on|gl| istituzionali, istituzionali: Decadenze .Ver'ﬂ(.:he.’ a
- generall € generali e di Ispezioni
di gestione gestione: sanzioni
Organi (generale)
istituzionali
Processo Servizi | gonizi n. 11 Assistenza organi B) Segreteri
primario ISS;ZI?;}?Q istituzionali, istituzionali: Fornitura gﬁf\?orzento a
di gestione gentgrall e di servizi ai gruppi consiliari | corvizi e
%erz]z:l(r)]ri]e. forniture -
istituzionali Scelta del
contraente
e contratti
pubblici
(generale)
Pr.oces-,so _Sgrvi;i | servizi n. 12 Assistenza organi E) Gestione | Segreteri
primario 'S;';L:]z?;?g istituzionali, istituzionali: gﬁltlrzﬂe a
di gestione Qggt?;i'é? di Determinazione indennita’ | ygiq spese
%rgani : amministratori e del
istituzionali ?;etrr:re"r‘;';‘é‘)’
Pr.oces'so _Sgwi;i B n. 13 Anagrafe degli eletti: | O) Accesso | Segreteri
primario 'S;'g:lze'?ar}?g istituzionali, Pubblicazione e ?rasparenz a
ai gestione g:gteicr)iltia'e di aggiornamento dati on line | 4 (specifica)
Organi
istituzionali
Pr.oces'so _Sgrvi;i B o n. 14 Assistenza organi P) _Gestione Segreteri
primario 'S;'gaze'?ar‘l?g istituzionali, istituzionali: Gestione i?w?‘(t)lr%azioni a
4 gestione gente_rali edi sedute Giunta comunale e tutela
gestione: '
Organi dglla
istituzionali gg’:;]}:ca)
Pr.oces_so _Se_wi;i R n. 15 Redazione P) Gestione Segreteri
primario |st|tu2|on|_al| istituzionali, delibera/determina .d?ct' e |@
agenetra ie generali e di in c:[rr?e?zmm
i gestione gestione: é’e”u ela
Anagrafe, stato etia
civile e servizio privacy
elettorale (specifica)
Processo Servizi n. 16 Archiviazione P) Gestione | Segreteri

Servizi




primario istituzionali | istituzionali, deliberazioni/determinazio | datie a
, generali e | generali e di ni informazioni
di gestione | gestione: , € tutela
Anagrafe, stato della
civile e servizio privacy
elettorale (specifica)
Prloces_,so Sgrvi;i B n. 17 Programma triennale | E) Gestione | Segreteri
primario |st|tu2|ongll istituzionali, ed annuale del fabbisogno delle a
, generali e generali e di ) entrate,
di gestione Lo di personale delle spese
gestione: del
Risorse umane ece .
patrimonio
(generale)
Prloces_,so _Sgrvi;i e n. 18 Aggiornamento P) Qestione Segreteri
primario |smumoqgh istituzionali, PTPCT Q?Ue R
,d_genetr.a ie generali e di in otrr:la;zmm
I gestione gestione: Altri ae”Llea
servizi generali ella
privacy
(specifica)
Prloces_so Tuttg Ie. iR T n. 19 Pubblicazioni su P) _Gestione Segreteri
primario fur_12|oln| . | macroprocessi | Amministrazione .dat' e |2
istituzionali o informazioni
trasparente di dati, e tutela
informazioni e documenti della
privacy
(specifica)
Pr.oces_,so _Se_rvizj B n. 20 Attivazione del P) _Gestione Segreteri
primario ISS;ZI?;}?Q istituzionali, sistema di tutela del %?‘gr?nazioni a
di gestione gengrall .e di . dipendente che segnala e tutela
gestione: Altri illeciti
o .| illeciti della
servizi generali .
privacy
(specifica)
Pr.oces'so _S?trvi;i . Servizi n. 21 Monitoraggio F) %_orrl]trolli, Segreteri
primario Isglel:lzelfar}?el istituzionali, funzionamento PTPCT e ivseprlelz(i:oﬁi’ o a
di gestione generalie di | monitoraggio singole sanzioni
gestione: Altri misure |
servizi generali (generale)
Pr.oces-so Tuttg Ie_ e n. 22 Accesso art. 22 e O) Accesso | Segreteri
primario fur'12|o.n| . | macroprocessi segg. della L. 241/90 € a
istituzionali Trasparenz
a (specifica)
Pr.oces'so Tuttg Ie_ Tuttili n. 23 Accesso art. 43, co. | O) Accesso | Segreteri
primario fur'12|o.n| . | macroprocessi 2 del T.U.E.L. da parte dei € a
istituzionali L Trasparenz
consiglieri a (specifica)
Pr.oces'so Tuttg Ie_ Tutti| n. 24 Accesso civico O) Accesso | Segreteri
primario fur'12|o.n| . | macroprocessi semplice concernente dati, € a
istituzionali . . Trasparenz
documenti e informazioni a (specifica)
soggetti a pubblicazione
obbligatoria ai sensi del
D.Lgs. 33/2013
Pr.oces'so Tuttg Ie_ Tuttii n. 25 Accesso civico O) Accesso | Segreteri
primario fur'12|o.n| . | macroprocessi generalizzato concernente € a
istituzionali Trasparenz

dati e documenti ulteriori a
quelli soggetti a

a (specifica)




pubblicazione obbligatoria
ai sensi del D.Lgs.
33/2013
Processo Tutte le ottt n. 26 Segnalazioni P) Gestione | Segreteri
primario fur_12|oln| . | macroprocessi dipendenti .dat' e |2
istituzionali informazioni
, € tutela
della
privacy
(specifica)
Processo Tutte le iR T n. 27 Nomina B) Segreteri
primario f“'?Z'O.”' . | macroprocessi Responsabile Unico del Aﬁldamento a
istituzionali , di lavori,
Procedimento (RUP) servizi e
forniture -
Scelta del
contraente
e contratti
pubblici
(generale)
Processo Tutte le iR T n. 28 Formazione Albo dei | G) Incarichi | Segreteri
primario fur_12|o.n| . | macroprocessi professionisti esterni € homine a
istituzionali (generale)
Processo di Servizi Sl n. 29 Liquidazione fatture | E) Gestione | Segreteri
supporto istituzionali iyt delle a
, generali e generali e c’li entrate,
di gestione gestione: delle spese
Gestione e de_I .
economica, patrimonio
finanziaria, (generale)
programmazion
ee
provveditorato
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO
1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 2 Albo e inviti: Inviti consigli comunali
Consiglio comunale
1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 3 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute
Consiglio comunale commissioni consiliari
1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 4 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute
Consiglio comunale conferenze capigruppo
1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 5 Assistenza organi istituzionali: Trascrizione verbali
Consiglio comunale consiglio
1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 6 Assistenza organi istituzionali: Convalida consiglieri
Consiglio comunale
1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 7 Assistenza organi istituzionali: Surroghe
Consiglio comunale
1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 8 Assistenza organi istituzionali: Approvazione verbali
Consiglio comunale consiglio




1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 9 Assistenza organi istituzionali: Nomina Presidente e
Consiglio comunale vicepresidenti

1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 10 Assistenza organi istituzionali: Decadenze
Consiglio comunale

1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 11 Assistenza organi istituzionali: Fornitura servizi ai
Consiglio comunale gruppi consiliari

1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 12 Assistenza organi istituzionali: Determinazione
Consiglio comunale indennita’ amministratori

1 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute | 13 Anagrafe degli eletti:  Pubblicazione e

Consiglio comunale

aggiornamento dati on line

14 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Giunta

comunale

Nessuno

15 Redazione delibera/determina

16 Archiviazione deliberazioni/determinazioni

15 Redazione delibera/determina

27 Nomina Responsabile Unico del Procedimento
(RUP)

17 Programma triennale ed annuale del fabbisogno di | Nessuno

personale

18 Aggiornamento PTPCT 19 Pubblicazioni su Amministrazione trasparente di
dati, informazioni € documenti

18 Aggiornamento PTPCT 20 Attivazione del sistema di tutela del dipendente che
segnala illeciti

18 Aggiornamento PTPCT 21  Monitoraggio  funzionamento = PTPCT e

monitoraggio singole misure

22 Accesso art. 22 e segg. della L. 241/90

23 Accesso art. 43, co. 2 del T.U.E.L. da parte dei
consiglieri

22 Accesso art. 22 e segg. della L. 241/90

24  Accesso civico semplice concernente dati,
documenti e informazioni soggetti a pubblicazione
obbligatoria ai sensi del D.Lgs. 33/2013

22 Accesso art. 22 e segg. della L. 241/90

25 Accesso civico generalizzato concernente dati e
documenti ulteriori a quelli soggetti a pubblicazione
obbligatoria ai sensi del D.Lgs. 33/2013

\ 26 Segnalazioni dipendenti \ Nessuno
| 28 Formazione Albo dei professionisti esterni | Nessuno
\ 29 Liquidazione fatture \ Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento



dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.



UFFICIO: Segreteria Sindaco

PTPCT 2020/2022

Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO £igi A iy e
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi Ee i n. 1 Agenda P) Gestione dati | Segreteria
primario istituzionali, D Sindaco ed e informazioni, Sindaco
generali e di g i e tutela della
; generali e di Assessori )
gestione gestione: Organi privacy
istituzionali (specifica)
Processo Servizi Servizi n. 2 Rapporti P) Gestione dati | Segreteria
primario istituzionali, istituzionali con Presidente e informazioni, Sindaco
generali e di generali e c’ii ce e tutela della
gestione gestione: Organi privaqy
istituzionali (specifica)
Processo Servizi Servizi n. 3 Ricevimento | P) Gestione dati | Segreteria
primario istituzionali, el pubblico e informazioni, Sindaco
generali e di generali e C’“ e tutela della
gestione gestione: Organi privaqy
istituzionali (specifica)
Processo Servizi Feyifi n. 4 Comunicati | P) Gestione dati | Segreteria
primario istituzionali, st stampa e informazioni, Sindaco
generali e di generali e éi e tutela della
gestione gestione: Altri privaqy
servizi generali (specifica)
Processo Servizi S n.5 O) Accesso e Segreteria
primario istituzionali, st Pubblicazione di Trasparenza Sindaco
gentgrah e di generali e di notizie su (specifica)
gestione gestione: Altri attivita' e servizi
servizi generali .
comunali e
iniziative per il
tempo libero sui
Social network
Processo Servizi Feyfi n. 6 P) Gestione dati | Segreteria
primario istituzionali, - Comunicazioni e informazioni, Sindaco
generali e di s i ) e tutela della
estione generali e di di pubblica rivac
9 gestione: Altri utilita" P 1%/
servizi generali (specifica)
Processo Servizi S n. 7 Rassegna P) Gestione dati | Segreteria
primario istituzionali, istituzionali stampa e informagzioni, Sindaco
generali e di generali e d’i e tutela della
gestione gestione: Altri privaqy
servizi generali (specifica)
Processo Servizi Servizi n. 8 Conferenze | P) Gestione dati | Segreteria




primario istituzionali, istituzionali, stampa e informazioni, Sindaco
generali e di generali e di e tutela della
gestione gestione: Altri privacy
servizi generali (specifica)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Agenda Sindaco ed Assessori

2 Rapporti con Presidente CC

1 Agenda Sindaco ed

Assessori

3 Ricevimento pubblico

4 Comunicati stampa

5 Pubblicazione di notizie su attivita' e servizi
comunali e iniziative per il tempo libero sui Social
network

4 Comunicati stampa

6 Comunicazioni di pubblica utilita

4 Comunicati stampa

7 Rassegna stampa

4 Comunicati stampa

8 Conferenze stampa

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Sindaco

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so _S(t-:j:viz_i . Ee i n. 2 Linee i) N Sindaco
primario IStituzionall, istituzionali, programmatiche mministratori
gengrall edi generali e di di mandato (specifica)
gestione gestione: Organi
istituzionali
Pr.oces_,so _S(t-:j:viz_i ; Servizi n. 3 Indirizzi i) N Sindaco
primario IgSeInLtjaZr:in: Ic’ii istituzionali, generalie (S?;'igfar)a orl
gestione generaliedi | objettivi strategici
ge_stlo_ne. Qrganl in materia di
istituzionali .
prevenzione
della corruzione
e di trasparenza
Processo di Servizi Servizi n. 4 Direttive e Z) Sindaco
rto istituzionali Servizl - T . Amministratori
Suppo enerali (;i istituzionali, indirizzi in ordine (specifica)
gestione generaliedi | gl funzionamento P
_ge_stlo_ne. Qrgam e all'attivita'
istituzionali o .
amministrativa
Pr.oces_so _Se_rviz_i _ Servizi n. 5 Nomina e G) charichi e Sindaco
primario |st|tu2|onall,_ istituzionali, revoca assessori | "omine
gengrah e di generali e di (generale)
gestione gestione: Organi
istituzionali
Processo di Servizi Servizi n. 6 Nomina G) Incarichi e Sindaco
rto istituzionali P : . nomine
Suppo S istituzionali, Segretario
generali e di generali e di (generale)
tione : . generale
ges gestione: Organi
istituzionali
Processo di Servizi S n.7 G) Incarichi e Sindaco
to istituzionali P : . . nomine
Suppor L istituzionali, Designazione e
generali e di generali e di revoca dei (generale)
gestione . .
ge_stlo_ne. Qrganl rappresentanti
istituzionali
del Comune
presso enti,
aziende e
istituzioni
Processo di Servizi Servizi n. 9 Z) Sindaco
to istituzionali e : . Amministratori
Suppor ’ istituzionali, Coordinamento




generalie di | generali e di AsSessori (specifica)
gestione gestione: Organi
istituzionali
Prloces_,so _Sgrviz_i _ Sl n. 10 Ordinanze | Z) N _ Sindaco
primario 'Sé'rt_‘izrg)”n:“c’“ istituzionali, in qualita’ di 'émgi?if:)ato”
T generaliedi | Ufficiale di P
9 gestione: Organi governo
istituzionali
Prloces_,so Tuttg Ie_ S n. 11 Ordinanze | F) Qpntrolli, Sindaco
primario ]ic:tri]tzulgiglnali istituzionali, sindacali ;;erg'zﬁgﬁf o
generali e di contingibili ed | cr 0T
gestione: Organi urgenti |
istituzionali (generale)
Processo Servizi Sl n. 12 G) Incarichi e Sindaco
primario 'Sé':(‘:rgi”:'gi istituzionali, Costituzione di ?Oé?]'é‘;le)
gestione gengrali e di . ufficio posto alle 9
gestione: Organi dirette
istituzionali .
dipendenze del
sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL
Pr.oces_,so _S(t-:j:viz_i ; Servizi n. 13 Accordi 5_)|Affid_ament_o_ Sindaco
primario IStituzionatl, istituzionali, integrativi o | lavori, servizl
generali e di lie di o e forniture -
; generall e di sostitutivi del
gestione sl OEan Scelta del
gestione. Lrg provvedimento contraente e
istituzionali X .
contratti pubbilici
(generale)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

2 Linee programmatiche di mandato

3 Indirizzi generali e obiettivi strategici in materia di
prevenzione della corruzione e di trasparenza

2 Linee programmatiche di mandato

4 Direttive e indirizzi in ordine al funzionamento e
all'attivita' amministrativa

2 Linee programmatiche di mandato

5 Nomina e revoca assessori

2 Linee programmatiche di mandato

6 Nomina Segretario generale

2 Linee programmatiche di mandato

7 Designazione e revoca dei rappresentanti del Comune
presso enti, aziende e istituzioni

2 Linee programmatiche di mandato

9 Coordinamento Assessori

2 Linee programmatiche di mandato

10 Ordinanze in qualita' di Ufficiale di governo

2 Linee programmatiche di mandato

11 Ordinanze sindacali contingibili ed urgenti

2 Linee programmatiche di mandato

12 Costituzione di ufficio posto alle dirette dipendenze
del sindaco ai sensi dell'art. 90, TUEL




2 Linee programmatiche di mandato 13 Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
ARCH. MORDINI ALESSANDRO

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

UFFICIO: Sportello unico per le attivita' produttive

PTPCT 2020/2022

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO A'r e?l,d i Utficio
supporto/proce istituzionali PROCESSO risciiio
ssi primari
Processo Sviluppo | gi0p0 n. 1 Segnalazione certificatadi | ) | Sportell
primario economico | (.o oics e inizio attivita' (SCIA) Autorizzazio | o unllco
© ... .. | competitivita": neo . perie ,
competitivit COTTEEE o concessione | attivita
a reti distributive e | produtl
e ale provvedime | ve
GsrEuTE nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 2 Segnalazione certificata di | F) Controlli, | Sportell
primario Zconomlco economico e inizio attivita' (SCIA) per ;/se;:)rglz(i:gr?i’ e geurnlg:o
competitivit g%ﬂ;ﬁg:‘giga_' attivita' ricettive sanzioni attivita'
a' reti distributive complementari: attivita' (generale) produtti
- tutela dei agrituristica- Bed and ve
consumatori Breakfast, affittacamere
Processo Sviluppo | gi000 n. 3 Segnalazione certificata di | F) Controlli, | Sportell
primario Zconomlco economico e inizio attivita' (SCIA) per ;/se;:)rglz(i:gr?i’ e geurnlg:o
competitivit g%”%ﬁg:‘c\/iga_- l'esercizio attivita' di lavanderia | ¢an ioni attivita’
a reti distributive (generale) produti
- tutela dei ve
consumatori
Processo Sviluppo | gi000 n. 4 Segnalazione certificatadi | ) | Sportell
primario zconomlco economico e inizio attivita' (SCIA): ,r’-]\:tgnzzazm getﬂg:o
competitivit g%?f:ﬁg:gga_: commercio allingrosso nel concessione | attivita'
a' e settore alimentare e produtti
reti distributive .
- tutela dei prpvved!mg_ ve
consumatori nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto

economico




diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
2

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 5 Segnalazione certificata di
inizio attivita' (SCIA) per
esercizi di commercio al
dettaglio - media struttura di
vendita con superficie fino a
mgq. 1.500

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 6 Segnalazione certificata di
inizio attivita' (SCIA): vendita al
dettaglio a domicilio

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
2

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 7 Segnalazione certificata di
inizio attivita' (SCIA): vendita
diretta da parte dei produttori
agricoli

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e

Sviluppo
economico e
competitivita':

n. 8 Segnalazione certificata di
inizio attivita' (SCIA):

C)
Autorizzazio
ne o

Sportell
0 unico
per le




competitivit
al

Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

commercio di prodotti agricoli
e zootecnici, mangimi, prodotti
di origine minerale e chimico
industriali destinati
all'alimentazione animale

concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

attivita'
produltti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 9 Segnalazione certificata di
inizio attivita' (SCIA):
commercio elettronico, vendita
per corrispondenza,
televisione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 10 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione
di alimenti e bevande - nuova
apertura

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 11 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione
di alimenti e bevande -
trasferimento

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve




effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 12 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione
di alimenti e bevande -
subingresso

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 13 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione
temporanea di alimenti e
bevande in occasione di
manifestazioni

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
2

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 14 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti e
bevande tramite mense,
ristorazione collettiva
nell'ambito di case di riposo,
ospedali, scuole, caserme,
comunita' religiose

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo

Sviluppo

Sviluppo

n. 15 Segnalazione certificata

C)

Sportell




primario

economico
e
competitivit
al

economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti e
bevande nell'ambito di altre
attivita' quali sale giochi, sale
scommesse autorizzate ai
sensi del TULPS (Testo unico
leggi di pubblica sicurezza)

Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 16 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione
in circolo privato

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 17 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti e
bevande nell'ambito di musei,
teatri, sale da concerti

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a2

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 18 Segnalazione certificata
di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti e
bevande nell'ambito di altre
attivita' quali sale da ballo,
locali notturni, stabilimenti

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve




balneari, impianti sportivi

destinatari

privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 19 Segnalazione certificata | C) | Sportell
primario economico | (.o o ics e di inizio attivita' (SCIA): Autorizzazio | o unico
e e o L ne o per le
competitivit g%?ﬁ?g:gga_' variazione della superficie concessione | attivita'
a reti distributive degli e.SleI’CIZI .pubbl|<I3| di . e . produtti
- tutela dei somministrazione alimenti e prpvved}me_ ve
N bevande nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | guiono n. 20 Segnalazione certificata | C) | Sportell
primario zconommo economico e di inizio attivita' (SCIA) attivita' ﬁgtgnzzazm geurnllaco
competitivit E%nr;er?:'lcviga-. .artigianali .in .genere,.comprlesi concessione | attivita'
a reti distributive |Iaborator|.d| produzione, di e _ produtti
- tutela dei trasformazione e/o pr.ovvedllm.e_ ve
consumatori confezionamento con/senza gtlnam?hatlw
- . ella sfera
attivita' di vend_lta diretta al giuridica dei
consumatore finale destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 21 Segnalazione certificata | F) Controlli, | Sportell
primario :conomlco economico e di inizio attivita' (SCIA) per ;/sepneflz(i:gﬁf e geurnlleco
competitivit g%%ﬁgrcviga-: Iesercizio attivita' ricettive sanzioni attivita’
a' reti distributive complementari: strutture (generale) produtti
- tutela dei ricettive all'aria aperta - ve
consumatori campeggi
Processo Sviluppo | 5000 n. 22 Segnalazione certificata | F) Controlli, | Sportell
primario zconomlco economico e di inizio attivita' (SCIA) per ;/sepneﬂzﬁgﬁi’ e gel:-nllgo
competitivit g%?f:ﬁg:‘c\’igaj lesercizio attivita' ricettive sanzioni attivita’
a' et distributive complementari: case vacanze | (generale) produtti
- tutela dei ve

consumatori




Processo Sviluppo | 5000 n. 23 Segnalazione certificata | C) | Sportell
primario economico | (.o oo e di inizio attivita' (SCIA) per Autorizzazio | o unico
e ) . e ne o per le
competitivit E%Tnﬁgxga_' 'es_e_rc'z!o att|Y|ta _d' giochi concessione | attivita'
a' reti distributive leciti e videogiochi e produtti
e ke provvedime | ve
N nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 24 Segnalazione certificata | F) Controlli, | Sportell
primario gconommo economico e di inizio attivita' (SCIA) per ;/si)rglzcigr?i, o geurnlleco
competitivit E%anﬁgtg\/iga_i I'eserciz-io attivita’ dil sanzioni attivita'
a' reti distributive Acconciatore, Estetista, (generale) produtti
- tutela dei Esecuzione tatuaggi e piercing ve
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo n. 25 Segnalazione certificata | F) Controlli, | Sportell
primario zconommo economico e di inizio attivita' (SCIA) per ;/si)rglzcigr?i, o geurnllaco
competitivit g%%rﬁggga_' l'esercizio attivita’ circhi sanzioni attivita'
a reti distributive (generale) | produtti
- tutela dei ve
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo n. 26 Segnalazione certificata | C) | Sportell
primario zconommo economico e di inizio attivita' (SCIA): ﬁgtgnzzazm geurnI::O
competitivit g%nr?f;ﬁzxga_' stabilimenti industriali concessione | attivita'
a reti distributive e . produti
- tutela dei provvedime | ve
cairELiTEliat nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 27 Commercio itinerante su | C) | Sportell
primario zconomlco ecoNomico e aree pubbliche - ﬁ:tgnzzazm getinlgzo
competitivit g%rpnpﬁglviga_. Autorizzazione concessione | attivita'
a reti distributive e . produtti
- tutela dei prpvved!mfe_ ve
consumatori nti ampliativi
della sfera
giuridica dei

destinatari




privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 28 Commercio su aree
pubbliche con posteggio in
mercati - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 29 Trasferimento di
residenza di titolare in
autorizzazione per l'attivita' di
commercio al dettaglio su aree
pubbliche in forma itinerante e
richiesta nuova -
Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a2

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 30 Esercizi di commercio al
dettaglio grandi strutture di
vendita - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve




Processo Sviluppo | 5000 n. 31 Esercizi pubblici: C) | Sportell
primario ZCOHOH’]ICO economico e apertura e trasferimento di ,r’-]\:tcc;nzzazm geurnllaco
competitivit E%Tnﬁgxga_' pubblico esercizio in zona non | ¢oncessione | attivita'
a' e sottoposta a tutela - e produtti
reti distributive . . .
_autiala de Autorizzazione provvedime | ve
N nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | guiiono n. 32 Distributori di carburanti- | ) | Sportell
primario €conomico | (.o oics e Autorizzazione Autorizzazio | o unico
© ... .. | competitivita": neo per I_e ,
c?mpetltlwt TG concessione | attivita .
a reti distributive & . produti
- tutela dei provvedime | ve
GsrEuTE nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 33 Commercio itinerante su | C) | Sportell
primario economico | ..onomico e aree pubbliche e su posteggio Autorizzazio | o unico
© .| competitivita': | _ subingresso - Autorizzazione | i per le
c?mpetltwlt e 9 concessione att|V|ta'.
a reti distributive e . produti
- tutela dei prpvved!mg_ ve
. nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 34 Manifestazioni fieristiche- | ) | Sportell
primario economico | (.o oo e Fiere - Autorizzazione Autorizzazio | o unico
© ... .. | competitivita": neo . per I_e ,
cS)mpetltlwt Sl concessione | attivita®
a reti distributive e . produti
- tutela dei provvedime | ve
cairELITEliat nti ampliativi

della sfera




giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
2

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 35 Noleggio di veicoli con
conducente - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 36 Noleggio di veicoli senza
conducente - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 37 Pubblica sicurezza:
fuochi d'artificio -
Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve




destinatario
(generale)

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit

a

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 38 Pubblica sicurezza:
istruttore / direttore di tiro a
segno - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 39 Pubblica sicurezza:
Lotteria, tombola e pesca di
beneficenza - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 40 Pubblica sicurezza:
mestiere di fochino -
Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei

n. 41 Pubblica sicurezza:
palestre - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve




consumatori

nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit

a

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 42 Pubblica sicurezza:
rimessa veicoli -
Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
2

Sviluppo
economico e
competitivita":
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 43 Pubblica sicurezza:
strumenti da punta e da taglio
- Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
al

Sviluppo
economico e
competitivita':
Commercio -
reti distributive
- tutela dei
consumatori

n. 44 Rivendite di quotidiani e
periodici - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve




immediato
per il
destinatario
(generale)

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit

a

Sviluppo

economico e
competitivita':
Commercio -

reti distributive

- tutela dei
consumatori

n. 45 Taxi - Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a

Sviluppo

economico e
competitivita":
Commercio -

reti distributive

- tutela dei
consumatori

n. 46 Attivita' funebre -
Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Sviluppo
economico
e
competitivit
a

Sviluppo

economico e
competitivita':
Commercio -

reti distributive

- tutela dei
consumatori

n. 47 Vendita ambulante di
strumenti da punta e da taglio
- Autorizzazione

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Ordine
pubblico e
sicurezza

Ordine
pubblico e
sicurezza:

Polizia locale e

n. 48 Commercio su aree
pubbliche con posteggio in
mercati - Controllo

C)
Autorizzazio
ne o
concessione

Sportell
0 unico
per le

attivita'




amministrativa

autorizzazioni

e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

produtti
ve

Processo
primario

Servizi

istituzionali
, generali e
di gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione: Altri
servizi generali

n. 49 Autorizzazione a: 1)
apertura ed esercizio di una
farmacia; 2) decentramento
della farmacia in nuova sede
farmaceutica; 3) trasferimento
della farmacia dai locali gia'
autorizzati ad altri situati nello
stesso perimetro; 4)
trasferimento di titolarita'
dell'esercizio della farmacia

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Servizi

istituzionali
, generali e
di gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione: Altri
servizi generali

n. 50 Autorizzazione a: 1)

variazione dell'ingresso al

pubblico della farmacia; 2)
variazione di superficie dei
locali della farmacia

C)
Autorizzazio
ne o
concessione
e
provvedime
nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve

Processo
primario

Servizi

istituzionali
, generali e
di gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione: Altri
servizi generali

n. 51 Parafarmacia

F) Controlli,
verifiche,
ispezioni e
sanzioni
(generale)

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produltti
ve

Processo
primario

Servizi

istituzionali
, generali e
di gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione: Altri
servizi generali

n. 52 Assegnazione delle sedi
farmaceutiche di nuova
istituzione e delle sedi vacanti

B)
Affidamento
di lavori,
servizi e
forniture -
Scelta del

Sportell
0 unico
per le
attivita'
produtti
ve




contraente e

contratti
pubblici
(generale)
Processo Assetto del | g 4,000 n. 53 Scarico in fognatura C) | Sportell
primario ter_rl_tc_>r|o ed sostenibile e acque meteoriche e richiesta Autorizzazio | 0 unico
edilizia T L ) ne o per le
abitativa territorio e dichiarazione assenza concessione | attivita'
dellambiente- fognatura per scarico nel suolo | e produtti
Tutela " | utenze domestiche provvedime | ve
valorizzazione nti ampliativi
€ recupero della sfera
ambientale glur|Fi|ca d.e'
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
PrlOCGS-SO SV|IUpp0 SViIUppO n. 54 Accer‘tamento rispetto F) .ClontrO”i, Sportell
primario sostenibile sostenibile e limiti emissioni sonore per Yer'f'(.:he.’ O unico
e tutela del el Gl o . ispezioni e per le
territorio € | 4o e pubblici esercizi sanzioni attivita'
dell'ambien sl bla e (generale) produtti
te Difesa del . ve
suolo
Processo Sviluppo i n. 55 Inquinamento acustico: | C) Sportell
. , tenibil Sviluppo . q : Autori . .
primario zotlSJtZ?al ézl sostenibile e Autorizzazione in deroga per i ng (())rlzzazm geurnlgo
territorio e i::?iltir(ij : Ie cantieri edili - stradali - concessione | attivita'
dell'ambien e .| industriali e rodutti
dell'ambiente: . P
te Qualita’ provvedime | ve
CEllerE @ nti ampliativi
riduzione d?"? §fera .
dell'inquiname glurlfj|ca d_e|
. destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | g0 n. 56 Inquinamento acustico: | C¢) | Sportell
primario Zotittzrll;bggl sostenibile e Autorizzazione in deroga per ,r’;\gtgnzzazm geurnlg:o
territorio e Eg:(reilt?arcij : Ie manifestazioni temporanee concessione | attivita'
dell'ambien cBllerseie: rumorose e produtti
te Qualita’ ' provvedime | ve
colisre o nti ampliativi
riduzione d_ellg gfera .
dellinquiname giuridica dei
5 destinatari
privi di
effetto
economico

diretto ed




immediato

per il
destinatario
(generale)
Processo Assetto del Sviluppo n. 57 Autorizzazione per C) | Sportell
primario :aegirllitzci)go ed sostenibile e esposizione luminarie e/o ﬁ\gtgnzzazm geurnlgo
abitativa tutela del addobbi esterni elettrificati concessione | attivita'
territorio e .
dell'ambiente: © . produti
Qualita’ provvedime | ve
delllaie o nti ampliativi
SR della sfera
dellinquiname giuridica dei
o, destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | g i1000 n. 58 Autorizzazione integrata | ¢) | Sportell
primario sostenibile | (ioniile e ambientale - AIA Autorizzazio | o unico
e tutela del el Gl ne o per le
territorio e o concessione | attivita'
. . territorio e .
dell'ambien sl bla e e produtti
te Tutela ' provvedime | ve
valorizzazione nti ampliativi
e recupero d?""_" §fera i
ambientale glurlghca d.e'
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | 5000 n. 59 Modifica non sostanziale Sportell
primario :Otitti?;bgzl sostenibile e di impianti gia' in possesso di OeurnI::O
territorio e iute_lta del autorizzazione integrata Zttivita‘
, . erritorio e : ) ) :
dell'ambien | (oo e amblgntale. AV—\. . produtti
te Tutela Autorizzazione/Silenzio ve
valorizzazione | assenso
€ recupero
ambientale
Processo Sviluppo | 51000 n. 60 Voltura autorizzazione c) | Sportell
primario Zotittzrll;bggl sostenibile e integrata ambientale - AIA - ,r’;\gtgnzzazm geurnlg:o
torritorio @ | LLLc aldEl Comunicazione concessione | attivita'
, . territorio e .
dell'ambien ale Vel e produtti
te Tutela ' provvedime | ve
valorizzazione nti ampliativi
e recupero d_ell_a §fera )
ambientale glur|Q|ca d.e'
destinatari
privi di

effetto




economico

diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | g i1000 n. 61 Valutazione o verificadi | C) | Sportell
primario sostenibile sesEls e & assoggettabilita’ a impatto Autorizzazio | o unico
e tutela del il skl . ne o per le
territorio e | ¢ ambientale - VIA concessione | attivita'
, . erritorio e )
dell'ambien e e . produtti
te Tutela, prpvved]mg_ ve
valorizzazione nti ampliativi
e recupero d?"? §fera .
ambientale glur|Q|ca d.e'
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | g i1000 n. 62 Autorizzazione unica C) | Sportell
primario sostenibile | ( tonibile e ambientale - AUA Autorizzazio | o unico
e tutela del Wil kel ne o per le
territorio e —— concessione | attivita'
, . erritorio e .
dell'ambien e Perlsfaier e _ produtti
te Tutela, prpvved!mg_ ve
valorizzazione nti ampliativi
€ recupero d?""." §fera .
ambientale glur|Q|ca d.e'
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | 5000 n. 63 Modifica sostanziale di c) | Sportell
primario sostenibile | ¢ qtenibile e impianto AUA - Autorizzazione Autorizzazio | o unico
e tutela del I ne o per le
terri'torio_e e concessione attivita‘l
dell'ambien de b il e e _ produtti
te Tutela, provvedime | ve
valorizzazione nti ampliativi
€ recupero d_ellg §fera .
ambientale glur|Fi|ca d.e'
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo Sviluppo n. 64 Rinnovo autorizzazione | D) Sportell
primario sostenibile Concession | 0 unico

sostenibile e

unica ambientale - AUA -




e tutela del | tutela del Autorizzazione eed per le
territorio e | territorio e erogazione attivita'
dell'ambien | dell'ambiente: sovvenzioni, | produtti
te Tutela, contributi, ve
valorizzazione sussidi,
€ recupero ausili
ambientale finanziari,
vantaggi
economici
(generale)
Prloces_,so Sviluppol Sviluppo n. 65 Inquinamento C) . . Spor.tell
primario sostenibile el & elettromagnetico: Autorizzazio | o unico
e tutela del el Gl Autor ) impianti di ne o per le
territorio & | 4o itorio e ulorizzazione perimpianti al- | concessione attivita'
dell'ambien | oo pie e telefonia mobile e _ produtti
te Qualita provvedime | ve
e @ nti ampliativi
riduzione d_ellg §fera .
dell'inquiname glurlghca d_e|
. de_sfuntatarl
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | guin00 n. 66 Emissioni in atmosfera: | C) | Sportell
primario sostenibile Ty stabilimento che produce Autorizzazio | o unico
e tutela del e . ne o per le
o emissioni : L
terr|'t0r|o_e e o _ _ _ concessione | attivita .
dell'ambien dellambiente- (|.n.sta|Iazmne/_trasf(.arlmento/mo e . produtti
te Tutela, difica sostanziale/rinnovo pr.ovvedllm.e_ ve
valorizzazione | autorizzazione alle emissioni nti ampliativi
e recupero in atmosfera) - autorizzazione gﬁjlna disc]::rsei
ambientale destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | g i1000 n. 67 Emissioni in atmosfera: | C) | Sportell
primario sostenibile Sesaisle & messa in esercizio dello Autorizzazio | o unico
e tutela del Wil el tabil i o ne o per le
territorio & | 4 oo stabllimento - comunicazione | soncessione attivita”
dell'ambien dell'ambiente: e _ produtti
te Tutela, provvedime | ve
valorizzazione nti ampliativi
€ recupero d?"? §fera .
ambientale giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato

per il




destinatario

(generale)
Processo Sviluppo | 51000 n. 68 Emissioni in atmosfera: | C) | Sportell
primario sostenibile e B e stabilimento in cui sono Autorizzazio | o unico
e tutela del T ) ) ne o per le
territorio e | o oe Pre§ent.| esdggvarnente concessione | attivita'
dell'ambien dellambiente- impianti e attivita' in deroga e . produtti
te i parte |l, allegato IV, D. Lgs. provvedime | ve
valorizzazione | 152/2006 nti ampliativi
. . e della sfera
e recupero (installazione/modifica ) - uridica dei
ambientale ; i ilenzi gluridica gel
autorizzazione/silenzio- destinatari
assenso privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | 5000 n. 69 Emissioni in atmosfera: | C) | Sportell
primario sostenibile sostenibile e modifica non sostanziale dello Autorizzazio | © unico
e tutela del el Gl " ne o per le
territorio @ | e stab||.|men’Fo - concessione | attivita'
dell'ambien o autorizzazione/silenzio e . produtti
te Tutela assenso provvedime | ve
valorizzazione gtlnz-,lm;;hatlw
e recupero clla stera
B giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | g0 n. 70 Emissioni in atmosfera: | C) | Sportell
primario sostenibile R N stabilimento in cui sono Autorizzazio | o unico
e tutela del tutela del ) ) ne o per le
territorio @ | o .pres.ent.l esclys'lva.mente concessione | attivita'
dell'ambien dell'ambiente: impianti e attivita' in deroga e . produtti
te TuiEkE parte I, allegato IV, D. Lgs. provvedime | ve
valorizzazione | 152/2006 gggns%!f;w
e recupero (installazione/modifica ) - uridica dei
ambientale ; ione/silenzi giuridica cet
autorizzazione/silenzio- destinatari
assenso privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)
Processo Sviluppo | 500 n. 71 Autorizzazione C) | Sportell
primario sostenibile sostenibile e all'impiego e/o alla custodia di Autorizzazio | 0 unico
e tutela del o ne o per le
. . tutela del gas tossici . sy
territorio e ‘Erfiars o concessione | attivita
dell'ambien el e _ produtti
te provvedime | ve

Difesa del




suolo

nti ampliativi
della sfera
giuridica dei
destinatari
privi di
effetto
economico
diretto ed
immediato
per il
destinatario
(generale)

PROCESSI

CAPOGRUPPO

PROCESSO CAPOGRUPPO

PROCESSO COLLEGATO

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

2 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA) per
attivita' ricettive complementari: attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast, affittacamere

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

3 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA) per
I'esercizio attivita' di lavanderia

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

4 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
commercio all'ingrosso nel settore alimentare

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

5 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA) per
esercizi di commercio al dettaglio - media struttura di
vendita con superficie fino a mq. 1.500

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

6 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
vendita al dettaglio a domicilio

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

7 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
vendita diretta da parte dei produttori agricoli

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

8 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
commercio di prodotti agricoli e zootecnici, mangimi,
prodotti di origine minerale e chimico industriali
destinati all'alimentazione animale

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

9 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
commercio elettronico, vendita per corrispondenza,
televisione

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

10 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione di alimenti e bevande -
nuova apertura

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

11 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione di alimenti e bevande -
trasferimento

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

12 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione di alimenti € bevande -
subingresso

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

13 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):




esercizio di somministrazione temporanea di alimenti e
bevande in occasione di manifestazioni

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

14 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti € bevande tramite mense,
ristorazione collettiva nell'ambito di case di riposo,
ospedali, scuole, caserme, comunita' religiose

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

15 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti e bevande nell'ambito di
altre attivita' quali sale giochi, sale scommesse
autorizzate ai sensi del TULPS (Testo unico leggi di
pubblica sicurezza)

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

16 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
esercizio di somministrazione in circolo privato

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

17 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti ¢ bevande nell'ambito di
musel, teatri, sale da concerti

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

18 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
somministrazione di alimenti ¢ bevande nell'ambito di
altre attivita' quali sale da ballo, locali notturni,
stabilimenti balneari, impianti sportivi

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

19 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
variazione della superficie degli esercizi pubblici di
somministrazione alimenti e bevande

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

20 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)
attivita' artigianali in genere, compresi i laboratori di
produzione, di trasformazione e/o confezionamento
con/senza attivita' di vendita diretta al consumatore
finale

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

21 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)
per l'esercizio attivita' ricettive complementari:
strutture ricettive all'aria aperta - campeggi

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

22 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)
per l'esercizio attivita' ricettive complementari: case
vacanze

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

23 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)
per l'esercizio attivita' di giochi leciti e videogiochi

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

24 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)
per l'esercizio attivita' di Acconciatore, Estetista,
Esecuzione tatuaggi e piercing

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

25 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)
per l'esercizio attivita' circhi

1 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

26 Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA):
stabilimenti industriali

27 Commercio itinerante su aree pubbliche - | 28 Commercio su aree pubbliche con posteggio in
Autorizzazione mercati - Autorizzazione
27 Commercio itinerante su aree pubbliche - | 29 Trasferimento di residenza di titolare in




Autorizzazione

autorizzazione per l'attivita' di commercio al dettaglio
su aree pubbliche in forma itinerante e richiesta nuova -
Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

30 Esercizi di commercio al dettaglio grandi strutture
di vendita - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

31 Esercizi pubblici: apertura e trasferimento di
pubblico esercizio in zona non sottoposta a tutela -
Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

32 Distributori di carburanti - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

33 Commercio itinerante su aree pubbliche e su
posteggio - subingresso - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

34 Manifestazioni fieristiche-Fiere - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

35 Noleggio di veicoli con conducente -
Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

36 Noleggio di veicoli senza conducente -
Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

37 Pubblica sicurezza: fuochi d'artificio
Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

38 Pubblica sicurezza: istruttore / direttore di tiro a
segno - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

39 Pubblica sicurezza: Lotteria, tombola ¢ pesca di
beneficenza - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

40 Pubblica sicurezza: mestiere di fochino -
Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

41 Pubblica sicurezza: palestre - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

42 Pubblica sicurezza: rimessa veicoli - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

43 Pubblica sicurezza: strumenti da punta e da taglio -
Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

44 Rivendite di quotidiani e periodici - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

45 Taxi - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

46 Attivita' funebre - Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

47 Vendita ambulante di strumenti da punta e da taglio
- Autorizzazione

27 Commercio itinerante su aree pubbliche -
Autorizzazione

48 Commercio su aree pubbliche con posteggio in
mercati - Controllo autorizzazioni

49 Autorizzazione a: 1) apertura ed esercizio di una
farmacia; 2) decentramento della farmacia in nuova sede
farmaceutica; 3) trasferimento della farmacia dai locali
gia' autorizzati ad altri situati nello stesso perimetro; 4)
trasferimento di titolarita' dell'esercizio della farmacia

50 Autorizzazione a: 1) variazione dell'ingresso al
pubblico della farmacia; 2) variazione di superficie dei
locali della farmacia

49 Autorizzazione a: 1) apertura ed esercizio di una

51 Parafarmacia




farmacia; 2) decentramento della farmacia in nuova sede
farmaceutica; 3) trasferimento della farmacia dai locali
gia' autorizzati ad altri situati nello stesso perimetro; 4)
trasferimento di titolarita' dell'esercizio della farmacia

49 Autorizzazione a: 1) apertura ed esercizio di una
farmacia; 2) decentramento della farmacia in nuova sede
farmaceutica; 3) trasferimento della farmacia dai locali
gia' autorizzati ad altri situati nello stesso perimetro; 4)
trasferimento di titolarita' dell'esercizio della farmacia

52 Assegnazione delle sedi farmaceutiche di nuova
istituzione e delle sedi vacanti

53 Scarico in fognatura acque meteoriche e richiesta
dichiarazione assenza fognatura per scarico nel suolo
utenze domestiche

Nessuno

54 Accertamento rispetto limiti emissioni sonore per
pubblici esercizi

55 Inquinamento acustico: Autorizzazione in deroga
per i cantieri edili - stradali - industriali

54 Accertamento rispetto limiti emissioni sonore per
pubblici esercizi

56 Inquinamento acustico: Autorizzazione in deroga
per manifestazioni temporanee rumorose

54 Accertamento rispetto limiti emissioni sonore per
pubblici esercizi

57 Autorizzazione per esposizione luminarie e/o
addobbi esterni elettrificati

58 Autorizzazione integrata ambientale - AIA

59 Modifica non sostanziale di impianti gia' in
possesso di autorizzazione integrata ambientale - AIA -
Autorizzazione/Silenzio assenso

58 Autorizzazione integrata ambientale - AIA

60 Voltura autorizzazione integrata ambientale - AIA -
Comunicazione

61 Valutazione o verifica di assoggettabilita' a impatto
ambientale - VIA

Nessuno

62 Autorizzazione unica ambientale - AUA

63 Modifica
Autorizzazione

sostanziale di impianto AUA -

62 Autorizzazione unica ambientale - AUA

64 Rinnovo autorizzazione unica ambientale - AUA -
Autorizzazione

62 Autorizzazione unica ambientale - AUA

65 Inquinamento elettromagnetico: Autorizzazione per
impianti di telefonia mobile

66 Emissioni in atmosfera: stabilimento che produce
emissioni (installazione/trasferimento/modifica
sostanziale/rinnovo autorizzazione alle emissioni in
atmosfera) - autorizzazione

67 Emissioni in atmosfera: messa in esercizio dello
stabilimento - comunicazione

66 Emissioni in atmosfera: stabilimento che produce
emissioni (installazione/trasferimento/modifica
sostanziale/rinnovo autorizzazione alle emissioni in
atmosfera) - autorizzazione

68 Emissioni in atmosfera: stabilimento in cui sono
presenti esclusivamente impianti e attivita' in deroga

parte II, allegato IV, D. Lgs. 152/2006
(installazione/modifica ) - autorizzazione/silenzio-
assenso

66 Emissioni in atmosfera: stabilimento che produce
emissioni (installazione/trasferimento/modifica
sostanziale/rinnovo autorizzazione alle emissioni in
atmosfera) - autorizzazione

69 Emissioni in atmosfera: modifica non sostanziale
dello stabilimento - autorizzazione/silenzio assenso

66 Emissioni in atmosfera: stabilimento che produce
emissioni (installazione/trasferimento/modifica
sostanziale/rinnovo autorizzazione alle emissioni in

70 Emissioni in atmosfera: stabilimento in cui sono
presenti esclusivamente impianti e attivita' in deroga
parte II, allegato IV, D. Lgs. 152/2006




atmosfera) - autorizzazione (installazione/modifica ) - autorizzazione/silenzio-
assenso

71 Autorizzazione all'impiego e/o alla custodia di gas | Nessuno
tossici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANA GEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. BARALDI DAVIDE

PTPCT 2020/2022

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

UFFICIO: Sport e tempo libero

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utficio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo .S‘t?t”'z.' i | Serviziistituzionali, | n- 1 Contribut D(; Concessione tSF’O” ©
primario istituzionali, generali e di per ed erogazione empo
generali e di ti - Altri . L sovvenzioni, libero
estione gesfione: Al manifestazioni contributi
9 servizi generali s
sussidi, ausili
finanziari,
vantaggi
€conomici
(generale)
Processo .S‘t?tr‘"z.' i | Serviziistituzional, | n- 2 Contributi ad Dg Concessione tSpo” ©
primario Istituzionatl, generali e di associazioni ed erogazione €mpo
generali e di fi - Altri ) sovvenzioni, libero
; gestione: Altri sportive I
gestione e el contributi,
g dilettantistiche sussidi, ausili
finanziari,
vantaggi
€conomici
(generale)
Processo ,S?[V'Z_' i Servizi istituzionali, | n- 3 Corsi SI)IAffld.ament_o_ tSport e
primario istituzionali, generali e di promozionali di i lavori, servizi empo
generali e di gestione: Altri attivita' sportiva e forniture - libero
gestione servizi generali Scelta del
contraente e
contratti pubblici
(generale)
Processo Sevizi | Servizi isttuzionali, | N 4 Erogazione | D) Concessione | Sport e
primario istituzionali, generali e di del servizio ed erogazione empo
generali e di - . : sovvenzioni, libero
; gestione: Altri senza o
gestione e sEmEE contributi,
9 corrispettivo o a | sussidi, ausili
tariffa agevolata | finanziari,
vantaggi
economici
(generale)
Processo Servizi | Servizi istuzionali, | N 5 Contributi | D) Concessione | Sport e
primario IStituzionatl, generali e di straordinari a ed erogazione €mpo
generali e di fi - Altri . o sovvenzioni, libero
: gesuone: Altri concessionari di -
gestione servizi generali T contributi,
impianti sussidi, ausili
finanziari,
vantaggi
€Cconomici
(generale)
Pr.oces'so .Sﬁf['v'z.' i Servizi istituzionali, | N- 6 Promozione P). (?eshon_e d.at' tSporte
primario istituzionali, generali e di attivita' di e informazioni, e | tempo
generali e di gestione: Altri . tutela della libero
gestione ' educazione privacy




servizi generali

sportiva scuole

(specifica)

Prloces_so _Se:rvizj . Servizi istituzionali, | N- 7 Contributi D) Concegsione Sport e
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di ordinari in ed erogazione tgmpo
gene:;rall e di gestione: Altri denaro a sovvenzioni, libero
gestione servizi generali Contr.'b.u“’ .
sostegno sussidi, ausili
dell'attivita' finanziari,
ordinaria del vantaggi
privato, dell'ente ?;g:grr;l;
o]
dell'associazione
richiedente
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 8 Richiesta di D) Concessione | Sport e
primario |st|tu2|onall,_ generali e di premi in ed erogazione tgmpo
gengrah edi gestione: Altri occasione di sovvenzioni, libero
gestione servizi generali ; - contr_lb.utl, .
manifestazioni sussidi, ausili
sportive finanziari,
vantaggi
economici
(generale)
Processo servizi Servizi istituzionali, | - 9 Concessione €) . Sport &
primario |st|tu2|opall,_ generali e di in gestione Autorlzzgzmne o tgmpo
gene_rall e di gestione: Altri impianti sportivi concessione e libero
gestione servizi generali provyedwpenh
ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 10 C) . ; Sport &
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Autorizzazione Autorlzzgzmne o] tgmpo
Gestone | JeStonei Al | pereventie | CNEETED 190
servizi generali manifestazioni ampliativi della
negli impianti sfera giuridica
sportivi comunali | dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 11 Consulta D) Concessione | Sport e
primario |st|tu2|onall,_ generali e di dello sport ed erogazione tgmpo
gengrah edi gestione: Altri sovvenzioni, libero
gestione servizi generali contrlputl, o
sussidi, ausili
finanziari,
vantaggi
€CoNoMICi
(generale)
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 12 C) . ; Sport &
primario istituzionali, generali e di Autorizzazione Autorizzazione o | tempo




generali e di
gestione

gestione: Altri
servizi generali

concessione e libero
provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica
dei destinatari
privi di effetto
economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)

per uso
occasionale di
impianti sportivi

PROCESSI
CAPOGRUPPO

PROCESSO CAPOGRUPPO

PROCESSO COLLEGATO

1 Contributi per manifestazioni

2 Contributi ad associazioni sportive dilettantistiche

1 Contributi per manifestazioni

3 Corsi promozionali di attivita' sportiva

1 Contributi per manifestazioni

4 Erogazione del servizio senza corrispettivo o a tariffa
agevolata

1 Contributi per manifestazioni

5 Contributi straordinari a concessionari di impianti

1 Contributi per manifestazioni

6 Promozione attivita' di educazione sportiva scuole

1 Contributi per manifestazioni

7 Contributi ordinari in denaro a sostegno dell'attivita'
ordinaria del privato, dell'ente o dell'associazione
richiedente

1 Contributi per manifestazioni

8 Richiesta di premi in occasione di manifestazioni
sportive

| 9 Concessione in gestione impianti sportivi

\ Nessuno

10 Autorizzazione per eventi e manifestazioni negli
impianti sportivi comunali

11 Consulta dello sport

10 Autorizzazione per eventi e manifestazioni negli
impianti sportivi comunali

12 Autorizzazione per uso occasionale di impianti
sportivi

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO

del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione,

delineato dall' ANAC.

secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Stato civile

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utlicio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi | serigi istituzionali, | n. 1 Stato civile: | P) Gestione dati | Stato
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di Redazione atto e informazioni, e | civile
generali e di S , ) tutela della
gestione gestione: di nascita privac
Anagrafe, stato ]Y
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo Servizi | serigiistituzionali, | n- 2 Stato civile: | F) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Trascrizione atti yerlﬂc_hel, civile
generali e di e . , ispezioni e
estione gestone- di nascita rese sanzioni
? Anggrafe, St.ajfo dalla Direzione (generale)
civile e servizio o
elettorale Sanitaria
Processo Servizi | geryigi istituzionali, | - 3 Stato civile: | F) Controll Stato
primario istituzionali, generali e di ’ Annotazione verifiche, civile
enerali e di . ) ispezioni e
gestione gestione: sentenza di s:nzioni
Anagrafe, stato rettificazione (generale)
civile e servizio L . 9
elettorale attribuzione di
Sesso
Processo Servizi | seryigiistituzionali, | n- 4 Stato civile: | F) Controlli, | Stato
primario istituzionali, generali e di ’ Comunicazioni verifiche, civile
enerali e di . . ispezioni e
gestione gestione: allUfficio sapnzioni
Anagrafe, stato anagrafe |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Sevizl | seryiziisttuzionali, | -5 Stato civile: | P) Gestione dati | Stato
primario istituzionali, generali e di ’ Cambio e informazioni, e | civile
generali e di gestione: nome/cognome tutela della
gestione Anagrafe, stato prlvac_]X
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, | n- 6 Stato civile: | ) Controlli, Stato
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Trascrizione atti yenﬂc_:he., civile
generali e di fi . ) . . | ispezioni e
estione gestione: di nascita formati | ¢5nioni
9 Anagrafe, stato all'estero |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo sServizi Servizi istituzionali, | n- 7 Stato civile: F) Controlli Stato
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Trascrizione atto yerlﬂghe., civile
generali e di gestione: ) . ispezioni e
gestione ' di nascita neo- sanzioni

Anagrafe, stato




civile e servizio cittadino (generale)
elettorale
Processo .S(t:’f:v'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 8 Stato Civile: F) Cfo Etm”" S.talto
primario 'Se'nlézr;)”n: Ic;i generali e di Trascrizione atto ;/serclelz?or?i, o civile
gestione gestione: di matrimonio sapnzioni
Anagrafe, stato :
civile e servizio concordatario (generale)
elettorale
Processo .S(ta.trv'z.' i Servizi istituzionali, | N- 9 Stato civile: '(I? ) Accesso e S.ta.‘lto
primario Iselnggjlin: Ic’ii generali e di Pubblicazioni di (Srazgi?i:;r;za civile
gestione gestione: matrimonio P
Anagrafe, stato
civile e servizio
elettorale
Processo _S(t-:ftrwzll i Servizi istituzionali, | - 10 Stato civile: | F) C]zo ?]tm”" S.ta.‘lto
primario ISt u2|()|pa Id generali e di Celebrazioni vertiiche, civile
g:gteigilee ' | gestione: matrimoni civili ;s::zzifrgl ©
9 Anagrafe, stato |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo Senizl | Senvigi itituzionali, | N 11 Stato civile: | F) Controlli, | Stato
primario Igselnl:ezr;)lin: I(;i generali e di Trascrizione atto ;/si)rclelz(i:oremf o civie
gestione %‘estlonfe: tat di matrimonio sanzioni
nagrafe, stato :
civile e servizio celebratc? |n.altro (generale)
elettorale comune italiano
Processo .S?,[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 12 Stato F) (]ZO ?]tm”" S.t"’?lto
primario Igselnl:azrg)lin: Ic’ii generali e di Civile: ;/se;:::alz(i:or?{ e civiie
gestione gestione: Trascrizione atto | ¢z nzioni
Anagrate, stato di matrimonio |
civile e servizio (generale)
elettorale celebrato
all'estero
Pr.oces'so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | n- 13 F) Cfo ?ltm”" S_ta_lto
primario 'Se'ntje?;?: I(;i generali e di Separazione ;/senelz(i:oﬁi’ o civiie
gestione gestione: consensuale, sapnzioni
Anagrafe, stato divorzio |
civile e servizio , (generale)
elettorale congiunto e
modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di
Stato Civile
Processo _S(ta.[v'z.' i Servizi istituzionali, | - 14 Stato civile: | F) c.]i.o r;]trolh, S.talto
primario ISeInLtjeer:Iin: ::’” generali e di Annotazione ;/si)rtlalzci:oﬁi, e civile
gestione gestlon](ca \ sentenze di sanzioni
Anagrafe, stato scioglimento del | (generale)

civile e servizio
elettorale

matrimonio civile,
di cessazione
degli effetti civili




del matrimonio
religioso
(concordatario) o
di delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni

Prloces_,so .Sﬂv'z.' i Servizi istituzionali, | N- 15 Stato civile: P). (?estlong d.at' S.t"’?lto
primario isti u2|()|na |d generali e di Redazione atto ?ltnlor(rjn?lzmnl, e | civile
gen?ra iedi gestione: di morte utela della
gestione Anagrafe, stato p”VaC.]X
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo .S?,[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 16 Stato civile: F) (]ZO ?]tm”" S.t"’?lto
primario ISt u2|()|na Id generali e di Trascrizione atto | Ye"cne, civiie
generali e di gestione: di mort ispezioni e
gestione I morte sanzioni
Anagrafe, stato t
civile e servizio avvenuia (generale)
elettorale all'estero
Processo ServiZl | Serviziistituzionali, | N 17 Stato civile:  F) Controll, - Stato
primario ISt u2|cina Id generali e di Trascrizione atto | Y°'"cNe, cviie
generali e di gestione: di mort ispezioni e
estione I morte sanzioni
9 Anagrafe, stato to d
civile e servizio pervenuto da (generale)
elettorale altro Comune
Processo SeviZl | Serviziistituzionali, | N 18 Stato civile:  F) Controll, - Stato
primario 'Se'ntézr;)”n: I(;i generali e di Autorizzazione ;/serlelz(i:oﬁf e civiie
gestione gestione: alla cremazione sapnzioni
Anagrafe, stato |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo .S‘t?tr"‘z.‘ i | Serviziistituzionali, | n- 19 Stato civile: F) C_]Z.Orr‘]”o'"’ S.t?lto
primario Iselnuezrgin: Ic;i generali e di Autorizzazione ;/sertlalzci:or?f e civile
gestione gestione: alla dispersione sapnzioni
Anagrafe, stato delle ceneri |
civile e servizio (generale)
elettorale
Processo .S‘t?tr‘"z.‘ i | Serviziistituzionali, | n- 20 Stato F) C_]Z.O’;]tm'"’ S.t?lto
primario ISeInLtjeer:Iin: ::’” generali e di Civile: Rilascio ;/si)rtlalzci:oﬁi, e cviie
gestione gestione: passaporto sanzioni
9 Anagrafe, stato (uari
civile e servizio mortuario (generale)
elettorale
Processo S?[viz_i i Servizi istituzionali, | - 21 Stato civile: | F) C_]Zp ?]trolli, S_ta_lto
primario ISeInLcjlele;)Iin: Ic;i generali e di Trasmissioni alla ;/seprtlalzci:oﬁi, e civile
gestione %estlon?: tat Procura della sanzioni
nagrate, stato Repubblica (generale)

civile e servizio




elettorale
Processo Senvizi | seryiz istituzionali, | N 22 Stato civile: | P) Gestione dati | Stato
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Affiliazioni e informazioni, e | civile
generali e di gestione: tutela della
gestione Anagrafe, stato p”VaC.]Y.
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 23 Stato civile: | P) Gestione dati | Stato
primario istituzionali, generali e di ’ Adozione e informazioni, e | civile
generali e di gestione: tutela della
gestione Anagrafe, stato p”VaC.]Y.
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 24 Stato civile: P) Gestione dati | Stato
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di Riconoscimenti e informazioni, e | civile
generali e di gestione: tutela della
gestione Anagrafe, stato prlvac?/l
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo Sevizl | seryizi isttuzionali, | - 25 Stato civile: | P) Gestione dati | Stato
primario |st|tu2|opall,_ generali e di Disconoscimenti | € informazioni, e | civile
generali e di gestione: tutela della
gestione Anagrafe, stato pnvag}z
civile e servizio (specifica)
elettorale
Processo Sevizl | seryizi isttuzionali, | - 26 Stato civile: | P) Gestione dati | Stato
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Tutela/Curatela e informazioni, e | civile
generali e di gestione: tutela della
gestione Anagrafe, stato pnvag}z
civile e servizio (specifica)
elettorale
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Stato civile: Redazione atto di nascita

2 Stato civile: Trascrizione atti di nascita rese dalla

Direzione Sanitaria

1 Stato civile: Redazione atto di nascita

3 Stato civile: Annotazione sentenza di rettificazione

attribuzione di sesso

1 Stato civile: Redazione atto di nascita

4 Stato civile: Comunicazioni all'Ufficio anagrafe

1 Stato civile: Redazione atto di nascita

5 Stato civile: Cambio nome/cognome

1 Stato civile: Redazione atto di nascita

6 Stato civile: Trascrizione atti di nascita formati

all'estero

1 Stato civile: Redazione atto di nascita

7 Stato civile: Trascrizione atto di nascita neo-cittadino

8 Stato Civile: Trascrizione atto

concordatario

di matrimonio

9 Stato civile: Pubblicazioni di matrimonio




8 Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio | 10 Stato civile: Celebrazioni matrimoni civili
concordatario

8 Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio | 11 Stato civile: Trascrizione atto di matrimonio
concordatario celebrato in altro comune italiano

8 Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio | 12 Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio
concordatario celebrato all'estero

8 Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio | 13 Separazione consensuale, divorzio congiunto e

concordatario

modifica delle condizioni di separazione o di divorzio
innanzi all'Ufficiale di Stato Civile

14 Stato civile: Annotazione sentenze di scioglimento del
matrimonio civile, di cessazione degli effetti civili del
matrimonio religioso (concordatario) o di delibazione
sentenze ecclesiastiche di annullamento di matrimonio
pronunciate in Italia, provenienti da altri comuni

Nessuno

15 Stato civile: Redazione atto di morte

16 Stato civile: Trascrizione atto di morte avvenuta
all'estero

15 Stato civile:

Redazione atto di morte

17 Stato civile: Trascrizione atto di morte pervenuto da
altro Comune

15 Stato civile:

Redazione atto di morte

18 Stato civile: Autorizzazione alla cremazione

15 Stato civile:

Redazione atto di morte

19 Stato civile: Autorizzazione alla dispersione delle
ceneri

15 Stato civile:

Redazione atto di morte

20 Stato Civile: Rilascio passaporto mortuario

15 Stato civile:

Redazione atto di morte

21 Stato civile: Trasmissioni alla Procura della
Repubblica

22 Stato civile: Affiliazioni 23 Stato civile: Adozione

22 Stato civile: Affiliazioni 24 Stato civile: Riconoscimenti
22 Stato civile: Affiliazioni 25 Stato civile: Disconoscimenti
22 Stato civile: Affiliazioni 26 Stato civile: Tutela/Curatela

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'”ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.




Responsabile UFFICIO:
il caposettore competente TONI / BARALDI/MORDINI TONI /BARALDI/MORDINI

PTPCT 2020/2022

UFFICIO: Trasparenza e Web

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO £igi A iy e
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi Ee i n. 1 Gestione P) Gestione Trasparenza
primario |st|tu2|()rr1a|::,r istituzionali, sito web: .d?t' e e Web
generali e di generali e di Software per la informazioni, e
gestione S g tutela della
gestione: Altri . . X
.. . gestione dei privacy
servizi generali , .
contenuti (specifica)
Processo Servizi Servizi n. 2 Gestione P) Gestione Trasparenza
primario 'gsé';lézr;)”n:“c’“ istituzionali, sito web: ﬁﬁgr?nazioni R e Web
gestione generali e di Aggiomnamento | yte|4 della
gestione: Altri pagine :
servizi generali privacy
(specifica)
Processo Servizi Fepifi n. 3 Gestione P) Gestione Trasparenza
primario IgSS;L:aZr:in:“c’ii istituzionali, sito web: %?‘gr?nazioni o e Web
gestione gen(?rall .e di : Creazione tutela della
gestione: Altri pagine :
servizi generali privacy
(specifica)
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO
1 Gestione sito web: Software per la gestione dei | 2 Gestione sito web: Aggiornamento pagine
contenuti
1 Gestione sito web: Software per la gestione dei | 3 Gestione sito web: Creazione pagine
contenuti

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.




Responsabile UFFICIO:

ARCH. MORDINI ALESSANDRO

PTPCT 2020/2022

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

UFFICIO: UFFICIO LEGALE

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO £igi A iy R
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi SR L A | . 1 H) Affari legalie | UFFICIO
primario istituzionali, generali e di ’ Controversie e contenzioso LEGALE
enerali e di S g . enerale
gestione gestione: fl?rganl contenziosi (@ )
istituzionali esterni ed
interni, citazioni,
costituzioni in
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le Tuttili n. 2 H) Affari legalie | UFFICIO
primario funzioni macroprocessi Segnalazione- contenzioso LEGALE
istituzionali (generale)
Esposto
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO
1 Controversie e contenziosi esterni ed interni, citazioni, | Nessuno
costituzioni in giudizio, e conseguente nomina dei
difensori e consulenti
| 2 Segnalazione-Esposto | Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANA GEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




UFFICIO: Ufficio Messi
PTPCT 2020/2022
Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Areaidirischio Utlicio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Ordine Ordine pubblico e n. 1 F) Controlli, Ufficio
primario Eilﬁ;tﬂggae sicurezza: Polizia Accertamento ivseprglz(i:gr?i, o Messi
I I «_ags . ; .
:rﬁ?n?n?strativa rngsm dl- sanzioni
dimora abituale (generale)
delle variazioni
di residenza
Processo di Servizi Servizi istituzionali. | n- 2 Albo e H) Affari legali e | Ufficio
supporto istituzionali, g ’ e contenzioso Messi
PP generali  di gengrall e di notifiche: (generale)
gestione gestione: Notifiche
Segreteria
generale
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Accertamento requisiti di dimora abituale delle | Nessuno
variazioni di residenza

2 Albo e notifiche: Notifiche | Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




Responsabile UFFICIO:
DOTT. TONI AGOSTINO

UFFICIO: Ufficio per le relazioni con il pubblico

PTPCT 2020/2022

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO fuaie GH D R
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali, | n. 1 Progetti di | O) Accesso e Ufficio
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di comunicazione e Trasp.a_renza per Ig .
g:gt‘?(;?]“ee di gestione: Altri di (specifica) Leolra]z”lom
senvizilgenerali comunicazione pubblico
integrata
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 2 Raccolta, P) Gestione dati | Ufficio
prmaro | ttuzondl, | generaied | riro cnfomagionk | perle
gestione g:f\’;:;)ine: Altri . catalogazione e privacy con il
generall distribuzione al (specifica) pubblico
pubblico di
materiale
informativo e
divulgativo su
servizi
istituzionali
comunali o di
altri enti, su
iniziative culturali
e per il tempo
libero
Processo servizi Servizi istituzionali, | n- 3 Newsletter P) Gestione dati | Ufficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di e informazioni, e | per Ie_ .
general o | gestone: Al el dala | eszon
servizi generali (specifica) pubblico
Pr.oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 4 P). Gestion_e d.ati Ufficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di Consultazione e informazioni, e | per Ig .
gerelod  gestone: Al | Gazzeta | Uoadela  roazon
servizi generall Ufficiale, (specifica) pubblico
Bollettino
Ufficiale
Regione, bandi
di concorso,
bandi e avvisi
pubblici, bandi di
gara
Processo Servizi n. 5 Raccolta e O) Accesso e Ufficio

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di distribuzione di Trasparenza per le
gengrah e di gest!ope: Altri _ modulistica (specifica) reIazpm
gestione servizi generali ) con il
relativa alle pubblico
procedure di
competenza
degli Uffici
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, | n- 6 Centralino: | P) (?estlon_e dat Ufﬂcllo
gene gestione: Organi flusso delle ) :
gestione istituzionali privacy conil
telefonate (specifica) pubblico
Prloces_,so Tutt(_a Ie_ il n. 7 Front office: P)_ Gestion_e d_ati Ufficio
primario T”’?Z'O.”' . macroprocessi Informazioni e & informazioni, & | per l‘? .
istituzionali L tutela della relazioni
comunicazioni privacy con il
(specifica) pubblico
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Progetti di comunicazione e di comunicazione integrata

2 Raccolta, ritiro, catalogazione e distribuzione al
pubblico di materiale informativo e divulgativo su

servizi istituzionali comunali o di altri enti, su
iniziative culturali e per il tempo libero

1 Progetti di comunicazione e di comunicazione integrata | 3 Newsletter

1 Progetti di comunicazione e di comunicazione integrata | 4 Consultazione Gazzetta Ufficiale, Bollettino

Ufficiale Regione, bandi di concorso, bandi e avvisi
pubblici, bandi di gara

1 Progetti di comunicazione e di comunicazione integrata

5 Raccolta e distribuzione di modulistica relativa alle
procedure di competenza degli Uffici

‘ 7 Front office: Informazioni e comunicazioni

\ Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




UFFICIO: Ufficio Tributi
PTPCT 2020/2022
Responsabile UFFICIO:
ARCH. MORDINI ALESSANDRO

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO axeatdinischio Utlicio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Processo .S‘t?t”‘z.‘ i | Servizi istituzionali, | -1 H) ’?ﬁar‘. legali e ?fft‘)d?
primario isti u2|()|r1a :j generali e di Accertamenti con enz||oso ributi
gen?ra 'ed gestione: Gestione | triputari (generale)
gestione delle entrate
tributarie e servizi
fiscali
Processo Sevizi | seryizi istituzionali, | - 2 Rateazione | E) Gestione Ufficio
primario istituzionali, generali e di pagamento delle entrate, Tributi
generali e di - ) g e ) delle spese e
; gestione: Gestione | triputi accertati : ;
gestione 151 arE del patrllmonlo
tributarie e servizi (generale)
fiscali
Prpces_so _Se_rwz_l . Servizi istituzionali, | N- 3 Controllo ICI F) (_)pntrolll, Uf.f'c'o.
primario istituzionali, generali e di - IMU - TASI verifiche, Tributi
gen?rah edi gestione: Gestione Ispezioni €
gestione . san2|on:
tributarie e servizi (generale)
fiscali
Pr.oces'so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | - 4 Controllo F) Qpntrolli, Uf_ficio_
primario istituzionali, generali e di TOSAP verifiche, Tributi
gentgrall edi gestione: Gestione Ispezioni &
gestione delle entrate san2|on:
tributarie e servizi (generale)
fiscali
P generalie éi gengrali ed g Imposta ispezionf e
gestione gestione: Gestione | comunale sulla sanzioni
d.e”e er_1trate .. pubblicita' e (genera|e)
tributarie e servizi ] .
fiscali gestione dei
diritti di
affissione
Processo .S‘ta.t“’iz.i i | Servizistituzionali, | -6 Iscrizione a E)If;es“t"”te gf.fg:i‘t’.
primario g’elnizrg)lin: ::’” gengrali e di _ ruolo entrate d:IIZ gger:eeé rioutl
gestione gestione: Gestione | tributarie del patrimonio
delle entrate |
tributarie e servizi (generale)
fiscali
Pr.oces_so _S(ta_trV|z_| i Servizi istituzionali, | N- 7 Richieste H) ,i\ffar[ legali e _Lrjffl':)c'f[).
primario isti u2|<)|na |d generali e di accertamento con enz||oso ributi
generali e di gestione: Gestione (generale)




geStione de"e entrate con adesione
tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Servizi istituzionali. | h- 8 Certificati E) Gestione Ufficio
primario istituzionali, generali e di ’ relativi a delle entrate, Tributi
gengrah edi gestione: Gestione posizioni delle spese e
gestione 51 artEE del patrimonio
¢ : ._. | tributarie (generale)
tributarie e servizi
fiscali
Processo servizi Servizi istituzionali, | N- 9 Risposte a | H) Affari legalie | Ufficio
primario istituzionali, generali e di ’ istanze contenzioso Tributi
enerali e di o e g ’ enerale
gestione gestione: Gestione | comunicazioni, (9 )
delle entrate richieste di
tributarie e servizi . L
fiscali informazioni
opposizioni
Prpces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 10 H) Affari legali & Uf_ficio_
primario IgSS;L:aZr:in:“c’ii generali e di Provvedimenti in ?gg:;?:l'g)so Tributi
gestione gestione: Gestione | gytotutela per
dglle er_1trate . tributi comunali
tributarie e servizi
fiscali
Prloces_so _Se.rviz_i . Servizi istituzionali, | n- 11 Istanze H) Affaril legali e Uf_ficio_
primario istituzionali, generali e di ’ interpello contenzioso Tributi
gente_rall e di gestione: Gestione (generale)
gestione delle entrate
tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Servizi istituzionali. | N- 12 Rimborsi a E) Gestione Ufficio
primario istituzionali, generali e di ’ contribuenti- delle entrate, Tributi
generali e di . g i ) delle spese e
gestione gZﬁctaIOennTract; : stione gversar.nentl a del patrimonio
tributarie e servizi omuni . (generale)
fiscali competenti -
sgravi di quote
indebite e
inesigibili di
tributi comunali
Pr.oces'so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, | N- 13 Controllo F) 90 ntrolli, Uf_ficio_
primario ;;Sé';tézr;)”n:“ai generali e di tassa sui rifiuti ;/sepneflz(i:gﬁf e Tributi
; gestione: Gestione | TARES/TARI -
gestione a6l artia e sanzmn:
tributarie e servizi (generale)
fiscali
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

1 Accertamenti tributari

2 Rateazione pagamento tributi accertati

1 Accertamenti tributari

3 Controllo ICI - IMU - TASI




1 Accertamenti tributari

4 Controllo TOSAP

1 Accertamenti tributari

5 Controllo Imposta comunale sulla pubblicita' e
gestione dei diritti di affissione

1 Accertamenti tributari

6 Iscrizione a ruolo entrate tributarie

1 Accertamenti tributari

7 Richieste accertamento con adesione

1 Accertamenti tributari

8 Certificati relativi a posizioni tributarie

1 Accertamenti tributari

9 Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di
informazioni opposizioni

1 Accertamenti tributari

10 Provvedimenti in autotutela per tributi comunali

1 Accertamenti tributari

11 Istanze interpello

1 Accertamenti tributari

12 Rimborsi a contribuenti-riversamenti a Comuni
competenti - sgravi di quote indebite ¢ inesigibili di
tributi comunali

1 Accertamenti tributari

13 Controllo tassa sui rifiuti TARES/TARI

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, ¢ che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




UFFICIO: Urbanistica

PTPCT 2020/2022

Responsabile UFFICIO:
ARCH. MORDINI ALESSANDRO

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO Arcaiditrischio Utlicio
supporto/processi istituzionali PROCESSO
primari
Prloces_,so Ass_ettg del Raseie del n. 1 Piano L) o Urbanistica
primario teeJirllitzci)go ed territorio ed regolatore E;ﬁg:'ig‘ai:ne
. . edilizia abitativa: genera|e - Piano g
abitativa Uiarisien o (specifica)
assetto del di governo del
territorio territorio
Processo Assetto del | n. 2 Certificato P) Gestione Urbanistica
primario tee(;ﬂ:;(?go ed territorio ed destinazione icrlmafctylriqazioni o
lizi ilizi itativa: o ,
abitativa E?LZ;?S?izgaéwa urbanistica tutela della
assetto del privacy
territorio (specifica)
Prloces_,so Ass.ettcl) del | n. 3 Variante L} o Urbanistica
primario tee(;ﬂ:;(?go ed ter_ri_tqrio e_d _ semplificata al E;ﬁg:li(s;?icz;:me
abitativa E((jjlilllizzliz abitativa: | piano regolatore (specifica)
residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare
Pr.oces'so Ass_ettq del Seseie all n. 4 Piani L) o Urbanistica
primario tedr'rll_to_no ed territorio ed urbanistici Plgnlf!c?2|one
edrizia edilizia abitativa: | attuativi ad urbanistica
abitativa Uiarisien o (specifica)
assetto del iniziativa privata
territorio
Processo Assetto del Seseie all n. 5 Piano L) Urbanistica
primario territorio ed et A insediamenti Pianificazione
edilizia s o urbanistica
o I : ivi - o
abitativa E?LZA?s?iggaéwa produttivi- PIP | (gpecifica)
assetto del
territorio
Processo Assetto del o ——— n. 6 Piano L) Urbanistica
primario territorio ed territorio ed edilizia Pianificazione
edilizia il o urbanistica
o I : i o
abitativa Eccjjli IIiZinZ abitativa economica (specifica)
residenziale popolare - PEEP
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-
popolare




Processo Assetto del J—— n. 7 Piano L) Urbanistica
primario :aedrirllitz(?;lo ed territorio ed particolareggiato E;ﬁg:'igﬁi:me
abitativa edilizia abitativa: | p.p. di iniziativa (specifica)
Urbanistica e privata
assetto del
territorio
Processo Assetto del J——— n. 8 Piano di L) Urbanistica
primario territorio ed T lottizzazione Pianificazione
edilizia AFp e . urbanistica
abitativa Edglza ?b'tatlva' dufficio - P.L.U. | (gpecifica)
rbanistica e
assetto del
territorio
Processo Sviluppo Sviluppo n. 9 F) Controlli, Urbanistica
primario tsotstlenébllle © | sostenibile e tutela | Classificazione Yer'f'9h§?
ute'a de del territorio e industrie Ispezioni
territorio e dell'ambiente: . _ sanzioni
dellambiente | o' iio dalraria e | MSANUDN (generale)
riduzione
dell'inquinamento
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO
1 Piano regolatore generale - Piano di governo del | 2 Certificato destinazione urbanistica
territorio
1 Piano regolatore generale - Piano di governo del | 3 Variante semplificata al Piano regolatore
territorio
1 Piano regolatore generale - Piano di governo del | 4 Piani urbanistici attuativi ad iniziativa privata
territorio
1 Piano regolatore generale - Piano di governo del | 5 Piano insediamenti produttivi - PIP
territorio
1 Piano regolatore generale - Piano di governo del | 6 Piano edilizia economica popolare - PEEP
territorio
1 Piano regolatore generale - Piano di governo del | 7 Piano particolareggiato P.P. di iniziativa privata
territorio
1 Piano regolatore generale - Piano di governo del | 8 Piano di lottizzazione d'ufficio - P.L.U.
territorio

9 Classificazione industrie insalubri

\ Nessuno

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall' ANAC.




